suramericana ACTA DE COMITE DE GESTION DE INFORMACION

FECHA: 23/06/2017 C oM AR L ,,70/ ;) (9 O/ g?
NUMERO DE ACTA: 7

LUGAR: TORRE ARL p.7

Hora: 03:00 p.M.

N° REUNION: 1

TIPO DE REUNION: Revisién de los tiempos y politicas de conservacion de la informacidn de documentos
fisicos, digitales, electronicos del proceso AFILIACION DE INDEPENDIENTES
VOLUNTARIOS DE ARL SURA
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TEMA COMENTARIOS

Consideraciones Nuestra premisa es abogar por la inmaterializacién del documento fisico, valorar los
generales documentos para que se conserven los documentos que realmente se requueren Y ho se

generen ni envien al archivo los documentos que no ameritan conservacion.

Marco legal Afillaciones de independientes de acuerdo a la legislacién decreto 1563 del 2016

Por el cual se adiciona al capitulo 2 del titulo 4 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo, una seccién 5 por medio de la cual se reglamenta la aﬁllaaon
voluntaria al sistema general de riesgos laborales y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo 004 de marzo del 2013; Por el cual se reglamentan parciaimente los Decretes 2578 y 2609 de
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2012 y se modifica el procedimiento para la
Efaboraclén, presentacion, evaluacidn, aprobacién e implementacién de las Tablas de Retencién Documental y
las Tablas de Valoracién Docummental.

El concepto y principio que se debe abservar para el proceso de aplicacién de la Tabla de Retencién
Documental, es el det archivo total, que describe proceso integral de los documentos en su ciclo vital (AGN
acuerdo 027 de 2006), respetando las fases de formacién del archivo. En consecuencis, se debe observar
el iniclo y fin del trémite (contrata terminado, empresa desafifiada, evento terminado, pékza cancelada).

La table de retencién se aplica ffor serie y sub-serie y ella s la que rige el ¢iclo vital de los documentos y una
vez conformado el expediente los tiempos de retencién se deben respetar sigulendo el principio de ciclo vital
y su disposicién final depende exclusivamente de la valoracién documental establecidas en Ja TRD o TVD.
(Decreto 29 de 2015, Articulo 3)

El proceso de Digitalizacién de Suramericana es con fines de consulta, control y trémite, sin sustitucidn def
ariginar ya que esto solo es posible con digitalizacidn certificada. Al tomar estas dedsiones, se debe tener en
cuenta que 1a copla digital no reemplaza la retencidn del documento fisico, sélo respalda la conservacion y
consulta del mismo. {Circular externa 05 de 2012 del AGN.)

Decreto 102 de la ley 1712 de] 2015 : ley de transparencia

AFILIACIONES DE
INDEPENDIENTES
VOLUNTARIOS

Los documentos de afiliaciones de trabajadores voluntarios deben tener el mismo
tiempo de conservacion que las afiliaciones de empresas:

Los documentos fisicos se reproducen por un medio técnico (digitalizacién) para fines
de consulta y se conservaran por un (1) afio en archivo central a partir de fecha Ia
desafiliacion del trabajador independiente voluntario.

El tiempo de retencidn en archivo digital es de 5 afios aplica a partir de Ia
desafiliacidn del trabajador independiente voluntario.

Aprobacién de las
tablas

Queda aprobada la modificacidn a la tabla de retencién y valoracién de la DIRECCION
DE AFILIACIONES Y RECAUDQOS

FECHA PROYECTADA DE LA SIGUIENTE REUNION:
ACTA ELABORADA POR: CLAUDIA HERLENY RIOS RAMIREZ

FECHA:

ADIUNTOS; TABLA DE RETENCION DOCUMENTOS
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