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Matrices Legales

En ARL SURA queremos seguir generando

bienestar y competitividad a nuestras

empresas afiliadas a través del

mejoramiento continuo de nuestras

soluciones, es por esto que te invitamos a

que conozcas la nueva versión de la

solución de Matrices de legislación.

Recuerda que desde ARL SURA te

garantizamos la protección y el manejo

adecuado de tu información.



Matrices Legales - Ingreso

1. Después de loguearse, das clic en la pestaña 
“Gestión de Riesgos laborales”

2. Buscarás el recuadro de “Requisitos legales” y darás 
clic en  la opción “Matrices de legislación”
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Matrices Legales - Ingreso

3. Al ingresar darás clic 
en “Matriz de requisitos 
legales por sector 
económico”  

4. Deberás dar clic en 
el botón “Ingresar”
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Matrices Legales

Esta es la nueva apariencia de Matrices Legales, aquí ya no tendrás que buscar tu sector económico.
Esta nueva versión te dará la posibilidad de visualizar tu matriz legal tanto por normas técnicas como 
por normas informativas las cuales no tendrán gestión alguna debido a que sólo son informativas, 
también podrás ver tu matriz completa o verla por las normas que te aplican.
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Matrices Legales

1. Visualizar en todo momento tu 
sector económico

2. Visualizar indicadores de gestión 
normativa

3. Ver normas informativas
4. Ver matriz de mi empresa 

(cuando se ha tenido alguna 
gestión)

5. Ver tema/Agente de riesgo que 
pertenece a tu sector

6. Aplicar filtros
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Gestionar Normas

Cuando comiences a gestionar tu
matriz de legislación darás clic en
cada uno de los acordeones donde se
encuentran los tema/Agente de
riesgo y se listarán las normas que
corresponden a tu sector económico,
deberás marcar las normas que te
aplican para realizar la gestión
artículo por artículo de la norma que
marcaste.
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Gestionar Normas
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3. Al dar clic en el ícono te mostrará 
un resumen de la norma

4. Te mostrará el estado de la norma, 
si la norma esta vigente o no 
vigente.

5. Deberás marcar si la norma que 
estas consultando aplica o no 
aplica en tu empresa. Cuando 
marcas “SI” se activará el botón 
“EVALUAR”.

6. Para dar gestión al artículo de la 
norma que te aplica debes dar clic 
en el botón “EVALUAR” el cual te 
mostrará todos los artículos que te 
aplican de la norma (más detalle 
en la siguiente slide)

7. Luego de gestionar los artículos, 
este campo te mostrará el 
porcentaje de cumplimiento que 
llevas de esa norma. (más detalle 
en la siguiente slide)

7

1. Cuando das clic en Tema/Agente 
de riesgo, se despliegan los 
subtema/peligro y en cada uno 
encontrarás las normas asociadas.

2. En Norma es el hipervínculo que te 
llevará directamente a la página 
donde se encuentra toda la norma 
para consultarla.
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Gestionar Normas – Gestionar Artículos

1
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1. Te mostrará el Tema/Agente de riesgo que 
estas gestionando y la Norma que te aplica

2. Te lista los artículos de la norma que te 
aplican según tu sector económico para 
darles gestión.

3. Al dar clic en el botón “VER MÁS” podrás 
leer la descripción del artículo completo.

4. En el campo “CUMPLE” encontrarás tres 
opciones: SI, NO, NO APLICA

• SI: Cumples con el artículo.
• NO: No estás cumpliendo con el artículo y 

se activará el botón “CREAR PLAN DE 
ACCIÓN”

• NO APLICA: Puedes identificar los artículos 
de la norma que no aplican a tu empresa.

5. Cuando en “CUMPLE” marcaste “NO” se 
activa el botón “CREAR PLAN DE ACCIÓN” 
allí podrás definir un plan para poder 
cumplir con el artículo de la norma que te 
aplica. (más detalle en la siguiente slide)
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Gestionar Artículos – Plan de Acción

En Plan de acción definirás las actividades a realizar para 
cumplir con el artículo o artículos de la Norma en los que 
marcaste NO.
Definirás las fechas de ejecución y seguimiento de las 
actividades, asignarás los responsables con sus datos 
básicos y marcarás el estado en el que se encuentra tu 
plan de acción : Abierto, En proceso, Cerrado, Aplazado. 
Por último darás clic en el botón “GUARDAR” y te 
indicará que el plan se guardó correctamente.

Ten presente que cada vez que cambies el estado de tus 
planes de acción te notificará que el plan se actualizó 
correctamente.

Cuando cumplas con el plan de acción deberás marcar en 
“EVALUAR” que SI cumples y te diriges a “VER PLAN DE 
ACCIÓN” para cambiar el estado a “CERRADO”
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Matrices Legales – Indicadores de Gestión

1 2

Para tener una mejor gestión de tus matrices de legislación 
podrás apoyarte de estos indicadores entendiéndolos de la 
siguiente manera:

1. Te indicará el numero de Normas que has elegido del 
total de Normas que aplican para tu sector económico.

2. Te indicará el número de Normas evaluadas de las que 
marcaste que si te aplican 
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Matrices Legales – Ver Matriz
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1. En ver Normas informativas podrás consultar las normas que te aplican de acurdo a tu sector económico pero que son de 
carácter informativo y no requieren de alguna gestión. También tendrás la posibilidad de descargarla en un Excel.

2. En ver Matriz de mi empresa podrás visualizar y descargar en Excel las normas a las que le has hecho gestión, tanto a las normas 
que te aplican y cumples como a las que te aplican y no cumples aun, y a las que les has generado un plan de acción para 
determinar el cumplimiento.
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Matrices Legales

Esperamos este instructivo haya sido deutilidad.

En caso de presentar alguna inquietud escríbenos a través

del Asesor virtual o contáctanos a través de la línea de

atención 018000511414.
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¡Gracias!


