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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fondo: SEGUROS DE RIESGOS LABORALES SURAMERICANA S.A. Entidad productora: GERENCIA COMERCIAL ARL Fecha de elaboracién: Dec 12,2018

Cédigo: USC_GESTIONDOCUMENTAL_FR047 Fecha de aprobacién:

Version: 4.2 Dec 12, 2018
Convenciones: CT (Conservacion total) - E (Eliminacion) - D (Di on o carga de de electrénicos) - S (Seleccion) - P (Papel) - EL (Electrénico) - NA (No aplica conservacion fisica) - e o
” i Fecha de modificacion:
OM (Conservacién en otro medio o aplicacion) Dec 12, 2018
A A pa— A p Ol
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION FiSICA SOPORTEDE | DisPOSICION FINAL Fisica ET_:E:%'&"': ||
Archivo de PROCEDIMIENTO Archivo digital u PROCEDIMIENTO ELECTRONICO
Dependencia Serie Subserie Serie Subserie Tipo documental gestion Archivo central P EL CT| E D S NA s ehs CT | E S oM

IE] tiempo de retencion aplica a partir de la
fecha de terminacion del contrato. Los
0001 500 PROVEEDORES CONTRATACION 0 ANOS 3 ANOS P EL X X se digitali. desde la i0 3 ANOS X
en archivo con fines de consulta. Promotoras
e intermediarios ARL

El tiempo de retencion aplica a partir
de la fecha de terminacién del contrato.

Autorizacion descuento nomina de la

265205000 0001 500 PROVEEDORES CONTRATACION promotora 0 ANOS | 3 ANOS P EL X | x 3 ANOS X
265205000 __[0001 500 PROVEEDORES CONTRATAGION Creditos y pagares de Ia promotora 0 | ANOS | 3 | ANOS | P EL X [ X 3| ANOS X
265205000 |0001 500 PROVEEDORES CONTRATAGION S:’:;‘r';:]:':':r:;:‘;g'zz";”ge"n"crl‘:a“’ o |ANos| 3 | ANos | P EL x| x 3 | Afos X
265205000 |0001 500 PROVEEDORES CONTRATAGION Anexo al contrato, otro si, oferta, o |ARos| 3 | ANos | P EL x| x 3 | aNos X

acuerdo de confidencialidad

Camara de comercio o documento
265205000 0001 500 PROVEEDORES CONTRATACION que certifica la existencia legal de 0 ANOS 3 ANOS P EL X X 3 ANOS X
una empresa

Soportes del contrato: ~ ~ ~
265205000 0001 500 PROVEEDORES CONTRATACION correspondencia, informes, estudios, 0 ANOS 3 ANOS P EL X X 3 ANOS X
actas y evaluaciones

Certificado publico, certificado de
265205000 0001 500 PROVEEDORES CONTRATACION idoneidad como intermediario o 0 ANOS 3 ANOS P EL X X 3 ANOS X
agencia.

Los documentos comerciales se generan en " L. " "
El tiempo de retencion aplica a partir

0030 608 SEGUIMIENTO EMPRESAS|COMERCIAL [] ANOS 0 ANOS EL X X |formato electrénico y se conservan en 5 ANOS X
N o de la fecha del documento
archivo digital para consulta.
265205000 0030 608 SEGUIMIENTO EMPRESAS|COMERCIAL Carta presentacion de la oferta 0 ANOS 0 ANOS EL X X 5 ANOS X
265205000 0030 608 SEGUIMIENTO EMPRESAS|COMERCIAL Oferta comercial 0 ANOS 0 ANOS EL X X 5 ANOS X
Los documentos comerciales se generan en
265205000 0030 608 SEGUIMIENTO EMPRESAS|COMERCIAL Diagnostico comercial de la empresa 0 ANOS 0 ANOS EL X X [formato electrénico y se conservan en archivo 5 ANOS X
digital para consulta.
265205000 0030 608 SEGUIMIENTO EMPRESAS|COMERCIAL kit de bienvenida, carta de bienvenida 0 ANOS 0 ANOS P EL X X 5 ANOS X
265205000 0030 6508 SEGUIMIENTO EMPRESAS|COMERCIAL Oferta comercial no ganada o |aNos| o | ANos EL X X 5 | ANOS X Estos documentos deben archivarse por

Nro de documento de identidad

265205000 0030 608 SEGUIMIENTO EMPRESAS|COMERGIAL Licitacion no ganada o |aNos| o | ANos EL X X 5 | ARos X Estos documentos deben archivarse por
nro de documento de identidad




