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Instructivo para asignar &g
ciclos a trabajadores > ¢
d W |

“!4--: (=
Haz clic en iniciar sesion e ingresa con el usuario y clave otordado por la ARL SURA, si no
recuerdas la clave, haz clic en recordar la clave y sigue los pasos.

"

Ingresa al sitio web arlsura.com

Tipo documento usuario

0[] |
No documento usuario Ban
INICIAR SESION . J
i

INGRESAR

5 Solicitar clave Recordar clave
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Ingresa a la pestafia Gestion de Riesgos Laborales.
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Gestion de Riesgos Laborales
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Busca la opcion Formacion y haz clic en Coledio Gestion del Riesdo.

‘Ql Formacion Q

Formaciones presenciales

Colegio Gestion

del Riesgo Colegio de gestion del iesgo

Colegios Viales
Carteleras

L 1 /
D Virtuales \ Videos de conversaciones en seguridad y

salud en el trabajo

Paginas 1 MMl Biblioteca

C
e Busca la opcion Usuarios, Administrar. 33

& Panel de administracién

Ciclos de aprend Usuarias
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Luego en el campo correspondiente digita el nUmero de documento del empleado al que le vas a
asignar el ciclo de aprendizaje y finaliza con la tecla Enter. Si el usuario no esta creado realiza los
siguientes pasos:

> Busca la opcion USUARIOS, y haz clic en Crear

Usuarios
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> Al abrirse una nueva ventana y didita el nimero de documento del empleado que vas a crear.

© Crear usuario

Ciclos de Aprendizaje asignados Cerificados
Mimero de documento *

Namero de documento *

> Didita todos los datos solicitados, los campos que estan con asterisco de color rojo son
obligatorios.

Informacion de usuario Ciclos de Aprendizaje asignados Certificados

Numero de documento * Numem de documento > Buscar usuario Q,
~
2 Nombre(s) * Nombre(s)
\’ Apellido(s) * Apeliido(s)
Cargo Cargo
Area Area
Teléfono Teléfono
Ciudad Ciudad
Usuario * Usuario
Contrasefia * Conftrazefia
Repetir Contraseia * Repetir Contrasefia
Correo electrénico * Correo electrénico

Tipos de usuario

Tipo de usuario x
Tipo de Estudiante
> Lueqo de digitar los datos haz clic en Guardar.
Repetir Contrasefia * Repetir Contrasefia
Correo electronico * Cormeo electronico
Tipos de usuario Tipo de usuario x
Tipo de Estudiante

Publicado .

Guardar usuario

Cuando el usuario esta creado, nos dirigimos a la opcion Usuarios, Administrar.

@ Panel de administracion

ww  Ciclos de aprendizaje Usuario
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-
Contenido Modulos SURA @
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Al ver los datos del empleado, has clic en la opcion Editar, que esta ubicada en las Acciones.

& Administrar usuarios

Viendo 1-1 de 1 resuitado

Numero de decumento Usuario Nombre Completo Correo slectronico Publicado  Acciones
'.---'103959- ;.l Isuang _.--"" ke j,l Meo ¢lecron TO-GO =
103969 103969 "~ Sebastian Jaramillo millom@sira.com.co 7 n

Haz clic en la opcion ciclos de aprendizaje.

Informacion de usuario Ciclos de Aprendizaje asignados Ceriificados [JJ

Numero de documento * 12345556777
Nombre(s) * sebastian
Apellido(s) * Jaramillo
Cargo Cargo

Ubicate en la columna Ciclos de aprendizaje sin prerrequisito y en la parte
inferior haz clic en el boton Asignar nuevo ciclo de aprendizaje. Selecciona el
ciclo de aprendizaje, en este caso, es la Resolucion 1111 del 2017 factores
claves para la adecuada gestion.

| NN
: N Seleccione un Ciclo de Aprendizaje
prerrequisito
[ VIDEO .
= m Homologacion técnica - Plan Basico » E SST
Legal
= = Homologacion técnica - Plan de - E | Juegos
Emergencias
= Homologacion técnica - Cero » E ' sst
B Accndemes.' o . Induccién SST
= m Homologacion técnica - Trabajos en » E | : )
Alturas | Induccion Comercial
= ® Homologacibn técnica - Espacios Bl © | Resolucidén 1111 2017. Factores claves para la adecuada gestid
Confinados Induccion SST
= m Homologacion técnica - Riesgo Fs E Control microbiolf}gico
Eléctrico ) ;
= m Homologacion técnica - Sistemas de Fa E REIHUUCClUIﬁ]}LG? . L
Gestisn — NTC OHSAS 15001 Homologacion tecnica - PVE Biologico
=m Homologacion técnica - Energias e E Homologacion técnica - PVE Quimico -
peligrosas
= = Homologacion técnica - Orden y Aseo . . o ) |
— T ) ” E Puede seleccionar mas de 1 modulo teniendo oprimida la tecia Cir
= = Homologacion técnica - Primeros » E
Auxilios
=m CAPACITACION VIRTUAL SGSST (50 Fs ﬂ 1




