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MANUAL DE USUARIO SIMULACION DE EMERGENCIA 

Ambiente Empresas: 

A continuación, podemos iniciar el ejercicio de simulación de emergencia, para lo cual debes 

seguir los siguientes pasos. 

Bienvenida y bienvenido a la simulación de emergencias, para lo cual debes obturar el botón 

inicio. 

 

A continuación, debes seleccionar el evento “sismo”, seguido a esto la modalidad “Centro de 

trabajo empresa”, selecciona la región del país donde te encuentras. 
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Selecciona el rol dentro de la simulación que tienes durante la emergencia y presiona el botón 

“Simular” 

 

Ingresa tu nombre completo y obtura “aceptar”  
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Ingrese el cargo dentro de la empresa y obtura “Aceptar” 

 

De esa forma te llevara al cuestionario que está diseñado de acuerdo todas las variables 

anteriormente seleccionadas. 

En la parte superior se puede ver el resumen de los dados y en la parte derecha la hora de inicio, 

esto con el fin de contabilizar el tiempo de respuestas. 

Más abajo se encontrará un resumen de los momentos previos a la intervención que el 

participante según su rol simulará 
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Seguido a esto debe dar respuesta a todas las preguntas 

 

En el momento que respondas todo, debes obturar el botón “Finalizar” 
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Si estás seguro que deseas finalizar, obturar el botón Aceptar 

 

 

Ambiente Remoto: 

A continuación, podemos iniciar el ejercicio de simulación de emergencia, para lo cual debes 

seguir los siguientes pasos. 

Bienvenida y bienvenido a la simulación de emergencias, para lo cual debes obturar el botón 

inicio. 
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Selecciona evento “SISMO”, seguido a eso Modalidad Remoto y a región del país donde te 

encuentres, seguido a esto Simular 

 

Diligencia tu nombre completo 
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Diligencia el cargo dentro de la compañía 

 

Responde las preguntas de acuerdo al momento 

 

Recuerda darle en el botón “Finalizar” 
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Consolidar respuestas: 

Con el fin de consolidar las respuestas de todos los participantes se tiene la opción de Listar 

Archivos y Consolidar, por lo cual inicialmente debes obturar el boton Listar archivos, donde se 

debera relacionar la ubicación de cada uno de los archivos (registros de cada participante). 

 

1. Debe crear una carpeta que se denomine Archivos a Consolidar.  En esa carpeta se 

guardaran todos los ejercicios de simulación que se realizaron.   

2. El archivo que consolida debe quedar fuera de dicha carpeta 

 

3. Entra a la carpeta donde se visualizan los archivos y se ubica en la sección donde aparece la 

ruta. Se ubica al final y al dar clic quedará resaltado en color azul 

4. Copia esa ruta y se va al archivo de Excel donde va a realizar la consolidación ubicándose en la 

hoja “Listado de Archivos” 
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5. Se ubica en la celda B1 y pega la ruta que se ha copiado.  Las celdas de color Gris NO deben ser 

borradas 

 

 

6. Retorna al Menú Principal y oprime el botón Listar Archivos y aparecerá un menaje que indica 

Listado Generado y se visualizaran los archivos que están en la carpeta seleccionada. 

 



 

El diseño y contenido técnico presente en este documento es propiedad intelectual de la 
compañía ARL SURA, es para uso exclusivo de las empresas afiliadas a ARL SURA y por ello está 

prohibida su comercialización, reproducción y transmisión; sin el permiso previo y escrito de ARL 
SURA. Septiembre. 2021. 

 

 

 

7. Una vez termina el proceso regresa al menú principal y oprime el botón consolidar el cual 

generara un mensaje de información consolidada y lo llevara al informe. 
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NOTA: Los archivos que va a consolidar debe todos esta cerrados para no generar errores al 

momento de consolidar 

 

 

 

 

 


