ldentificacion de
peligros, evaluacion y
valoracion de riesgos




Conoce la opcion que tenemos para la S
Identificacion de Peligros, Evaluaciony S U r a =

e . -;'/;,//
Valoracion de Riesgos.

Con la Nueva version de IPEVR no has perdido tu
informacion.

Queremos seguir generando valor a nuestras empresas
afiliadas y usuarios internos a través del mejoramiento
continuo de nuestras soluciones.

Recuerda que desde ARL SURA te garantizamos la
proteccion y el manejo de tu informacion.
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Ingresar y Valorar Surd %

& = C {Y & grcsuramericana.com/ipevr/uifsegmento-general/#/valoracion b g e

Cuando des clic en
"Ingresar y Valorar" veras
un mensajes que advierte
que la aplicacién solo
A guarda cuando se
complete el formulario

o e para un riesgo.

Daras clic en el botdn

completamente a informacion del riesgo.
“Cerrar” para dar inicio a

la identificacion.
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Datos basicos

En Datos basicos encontraras:

Seleccione una sede y area para ver la tabla de resumen de peligros.

Sede: 4 Area:
SEDE MEDELLIN ‘ frea General n E!

1. Datos basicos de la sede v

Razon social/nombre empresa Nombre comercial Tipo de identificacion

CONTRATANTE SIN AFILIACION A ARL SURA CONTRATANTE SIN AFILIACION A ARL SURA Nit u

NGmero de identificacién Contrato Actividad econ6mica / Sector Econémico
300000000 094148710 FINANCIERO
- i *
Descripcign del proceso productivo Sede * 1 Municipio de la sede

Construccion 2 SEDE MEDELLIN

£$ Administrar

'
Escala de evaluaci6n *

Responsable de sequridad y salud en el trabajo

Pepito Perez Bxb6 u

Descargar Metodologfa
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Al diligenciar por primera vez la
IPEVR entraras al
“Administrador” donde crearas el
numero de sedes que
correspondan a tu empresa.
Diligenciaras el proceso
productivo correspondiente a tu
empresa.

Elegiras la escala de evaluacidn
gue mas se ajuste a tu
identificacidn y valoracion de los
riesgos. También podras
descargar la metodologia de sura
dispuesta para esta IPEVR.
Cuando ya se ha tenido registro
de peligros y se requiere
consultar la tabla de resumen,
buscaras tu sede y tu area.



Datos basicos — Administrar Sedes S U rCI }—}"

Médulo de Administracion de Sedes Agregar Sede

| =
————
Agregar Sede -

Nombre Sede:*
Sede Ciudad Sede Principal Acciones

01 MEDELLIN (ANTIOQUIA) No Modificar | Desactivar I Nemre

1234556 MEDELLIN (ANTIOQUIA) No Modificar i Sede Principal: - Si ©No
20 DE MAYO BOGOTA BOGOTA (D.C) No Activar Ciudad:*

20 de julio BOGOTA (D.C) No Modificar ey I

AC PRUEBA PARA GP BOGOTA (D.C) No Modificar Direccion:*

ACONDESA BARRANQUILLA (ATLANTICO)  No Modificar |  Desactivar

ARUS ITAGUI ITAGUI (ANTIOQUIA) No Modificar |  Desactivar

AUTOMOTORES DEL LITORAL S.A  BARRANQUILLA (ATLANTICO}  No Modificar |  Desactivar

2 34 5 6 | . 23 Siguiente »

Para crear una sede en el modulo de “Administracion de sedes” daras clic en el botdn
“Agregar sede” te pedira los datos y al finalizar daras clic en el boton “Crear” y retornaras al
maodulo de administracion y podras visualizar alli la sede que acabas de crear la cual puedes
Modificar y/o Desactivar.
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Identificacion de Peligros S U rCI S‘;«f
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En identificacion comenzaras
2.1gentlficaclén ge peligros v | adiligenciar la informacién
de los peligros para tu

Area / Centro de trabajo * Proceso * Actividad
Araa General Seleccione + Seleccione + e m p resa :
£ Administrar Es importante tener en
fores oneies cuenta que el ejercicio se
Seleccione 3+ Seleccionar v |+

hara por riesgo para guardar
la informacidn.

[_] Mostrar s6lo los agentes y peligros sugeridos para su sector econémico

Agente de riesgo” Peligro / Riesgo Ten presente que los campos
Seteccione Seteccione marcados con asterisco * son
Fuente * Consecuencia / Posibles efectos Obllgatorlos y |OS CampOS

marcados con doble asterisco
** se refiere a que al menos
un campo debe ser
diligenciado.

Ver en ventana nueva + Ver en ventana nueva +
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Identificacion de Peligros

En este campo elegirds un area o puedes crearla desde el
administrador. Es un campo obligatorio.

Area / Centro de trabajo * 1

firea General

£ Administrar

Médulo de Administracion de Areas

Agregar Ry Agregar Area

Area Critica para: -
cciones :
Nombre Area:

Nombre

Enfermedad Laboral Accidente de Trabajo
I Nombre

Area General No No Modificar Desactivar

Area Critica para:
[ Enfermedad Laboral
[ Accidente de Trabajo

Daras clic en el botén “Agregar area”, nombraras el areay
podras determinar si esa area es critica para enfermedad

laboral o accidente de trabajo.
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Identificacion de Peligros S U rCI S“'f
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En este campo podras crear un proceso, seleccionar un proceso de
Proceso * 2 la lista que ya se ha creado o seleccionar un proceso sugerido segin

tu sector econdmico.
Seleccione =+

Al dar clic en el signo “+” veras un recuadro donde crearas un nuevo
proceso.
Agregar Proceso x
Agregar Proceso : En el mismo recuadro al dar S
Proceso *

clic en seleccionar proceSO\ T
sugerido, se listaran los

Selecclonar proceso sugerido

MNuevo proceso .
procesos Sugerldos para tu beleccionar -
Selecclonar proceso suderido sector econ(')mico. () Administracion de cartera =
() Administracion organizacional
Por ultimo daras clic en el O Anendamientos

Cancelar

bOtén ”Cf'ea r". Asesorla

) caja

() Cobranza
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Identificacion de Peligros S U ra

Actividad 3 Tarea 4
Seleccione o= Seleccione +

En los campos de Actividad y Tarea daras clic en el icono“+” para ingresar la informacién

Agregar Tarea x

Agdregar Actividad X

*
Actividad * MNombre nueva tarea
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Identificacion de Peligros S U rCI S“'f

=—
5 En este campo podrds crear un proceso, seleccionar un
Oficios proceso de la lista que ya se ha creado o seleccionar un
calaccionar + | 4] proceso sugerido segun tu sector economico.
Al dar clic en el signo “+” veras un recuadro donde crearas
un NUevo proceso.
Agredar Oficio X

Agregar Oficio

En el mismo recuadro al dar

clic en seleccionar proceso D:"c'* .

Suge”do, se |ISta ran IOS \ Selecclonar oficlo sugerido

procesos sugeridos para tu — N
sector econdmico. @ Aoministrador -

Oficio *

Nuevo oficio

Selecclonar oficlo suderido

() Adente
Podras elegir mas de un oficio © Amacensta
pa ra el mlsmO pel'gro. () Asesor comercial INterno y Externo

Cancelar

() Asesor de cartera

Por ultimo daras clic en el () Asesor o cobranza

4 o" ”
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Mostrar sélo los agentes y peligros sugeridos para su sector econdmico

Agente de riesgo * Peligro / Riesgo *
Carga Fisica ‘ Carga dinamica por movimientos repetitivos
Fuente * Consecuencia / Posibles efectos
* Actividades que requieran movimientos frecuentes de cuello, tronco, Desaordenes de trauma acumulativo, lesiones del sisterna mdsculo
miembros superiores e inferiores. esguelético, fatida, alteraciones del sistemna vascular.

Ver en ventana nueva + Ver en ventana nueva +

Para los Agentes y peligros se podra:

e Consultar de la lista desplegable todos los agentes y peligros, o

* hacer clic en “Mostrar solo los agentes y peligros sugeridos para su sector econdmico”, aclarando que al no
encontrar los agentes o peligros en los sugeridos, podra desmarcar la opcién y listar todos los agentes y peligros

para buscar el que necesita.

Al momento de elegir tanto el agente como el peligro automaticamente le presentara la fuente y la consecuencia,

siendo estos campos totalmente editables.
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Identificacion de Peligros Surd =

En caso de que selecciones el Agente de riesgo Quimico, la aplicacion te preguntara si es cancerigeno.
Al dar clic en Si, te mostrard una alerta.

Da clic en cerrary continua el ejercicio de IPEVR, teniendo en cuenta la alerta generada para dicho control del
riesgo.

("] Mostrar sélo los agentes y peligros sugeridos para su sector econémico A

Agente de riesqgo * Peligro / Riesqgo *

Quimicos Seleccione
Dado que el riesgo se determind con un componente cancerigeno,
¢Es cancerigeno? * . . N
recuerde que el tratamiento del mismo debe ser prioritario.
E

* . :
Fuente Consecuencia / Posibles efectos Cerrar

* Actividades que requieran movimientos frecuentes de cuello, tronco, Desordenes de trauma acumulativo, lesiones del sistema musculo
miembros superiores e inferiores esquelético, fatiga, alteraciones del sistema vascular.
Ver en ventana nueva + Ver en ventana nueva +
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Exposicion surd =

3. Exposlicién

Diglta el nimero de personas que se ven afectadas directa o Indirectamente por el peligro durante la realizaclén del trabajo, dependlendo el tipo de

contrataclén.
Directos ** Temporales / Cooperativas ** Contratistas ** Visitantes **
Estudiantes ** Practicantes / Aprendices ** Ndmero Total de Expuestos Tiempo de exposicién (hr/dia) *

Valor entre Oy 24

** Diligencla al menos uno de los campos obligatorios.

En Exposicion debes digitar el numero de personas que se ven afectadas directa o indirectamente
por el peligro, la aplicacidon lo sumara automaticamente y te mostrara el total.

Debes diligenciar también el tiempo de exposicion en horas al dia.

Recuerda que son campos con doble asterisco ** lo que indica que al menos un campo debera
ser diligenciado.
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Controles Actuales S U f'Cl

4. Controles actuales

Controles Administrativos ** J [ Controles de Ingenlerfa ** J [ Equlpos de protecclén personal **

X

** Dlligencla al menos uno de los campos obligatorlos. Administrativo

Control 1

En este campo se ingresa la informacién de los controles actuales con

los que cuenta la empresa segun la categoria a la que corresponda:
Control 2

* Controles administrativos

* Controles de ingenieria

* Equipos de proteccidon personal

Recuerda que son campos con doble asterisco ** lo que indica que al
menos un campo debera ser diligenciado.
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Evaluacidn y Valoracion de Riesgos S U ra }

Aqui deberas seleccionar “Si”
o “No” segun corresponda en:

* Actividad rutinaria

* Actividad operacional

* Riesgo expresado

En este ultimo si marcas “Si”
podras describir el detalle de
ese riesgo.

5. Evaluaclén y valoraclén de rlesdos v

Actividad rutinaria * Actividad operacional Riesgo expresado

st () No st () No st () No

Ver en ventana nueva +

Probabilidad * Severidad * Nivel de Riesgo *

Seleccione Seleccione

Los campos de la probabilidad y la severidad se listaran
segun la escala de evaluacidn que elegiste para valorar los
peligros, y el nivel de riesgo cargara automaticamente segun
la seleccion.
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Recomendaciones sSuUra D

—
. . s 2
Jerarquizacion de controles =7
6. Recomendaciones v
| Eliminaclén ** ‘ ‘ Sustltuclén ** ‘ ‘ Controles de Ingenlerfa **
| Control administrativo ** ‘ ‘ Equipos de protrecclén personal ** ‘
Administrativo x
** Dillgencla al menos uno de los campos obligatorios. Recomendaci6n 1
T | < oo o implementar un sistema de vigilancia epidemiolgica
Para el peligro que estas evaluando deberas ingresar recomendaciones * Realice inspecciones de sequridad generales y especificas en areas

y procesos donde el riesgo este presente

qgue ayuden a controlar el peligro. Aqui encontrards recomendaciones
sugeridas segun el control, son editables para que correspondan a tu
gestion.

Diligencia la informacién de cada una de las recomendaciones y por
ultimo da clic en el botdén “Continuar”.

* Rotule y etiquete los envases de almacenamiento de los

Recomendacidn 2

Recuerda que son campos con doble asterisco ** lo que indica que al
menos un campo debera ser diligenciado.
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Seguimiento

7. Seduimliento

Responsable(s) Fecha de sequimiento

DD/MMIYYYY

Observaciones generales
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En este campo podras diligenciar el responsable
del seguimiento a las recomendaciones, la fecha
para el seguimiento y las observaciones que se
tengan respecto al riesgo.



Guardar Riesgo Surd S‘—f

1. Datos basicos de la sede »
2. Identificaclén de peligros »
3. Exposlclén »
4. Controles actuales »

El riesdo ha sido duardado con éxito.

5. Evaluacién y valoraclén de rlesgos »

6. Recomendaclones >

7. Segulmlento »

A —————————
Guardar rlesgo

Cuando termines de diligenciar la informacion del riesgo debes dar clic en el botdn “Guardar riesgo”.
Verds un mensaje que te indica que ha sido guardado con éxito; Da clic en cerrar y continua con el
ejercicio de identificacion.

Hasta este punto, la informacién de identificacion y evaluacion de el riesgo en gestidn, ha sido guardada.
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Resumen de Peligros Ingresados

Resumen de los peligros ingresados.
Sede: AC PRUEBA PARA GP Area: Enchape

[ Nuevo ‘ Editar H Eliminar H Duplicar ‘

Mostrar| 1g regdistros

Mostrando redistros del 1 al 1 de un total de 1 registros

o1 Area / Centro de trabajo Proceso Agente de riesgo

H Enchape Enchape Quimicos

Mostrar| 1g registros

Peligro / Riesdo

Liguidos (nieblas y
rocios)

Buscar:

Nivel de

riesgo

Moderado

Primero =~ Anterior Siguiente | Ultimo

Recomendaciones

Ver

Aqui puedes visualizar la informacidon que se ha registrado para la sede en la que trabajaste y Tienes la

opcidn de: Editar, Eliminar o Duplicar.

Deberas seleccionar el riesgo y dar clic en la opcion que requieras.
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Resumen de Peligros Ingresados SU rCI S“;?

—

Resumen de los peligros ingresados.
Sede: AC PRUEBA PARA GP Area: Enchape

‘ Editar H Eliminar H Duplicar ‘

[ e

Terminar Identificaclién
. En “Nuevo” comenzaras una identificacion

*  En “Editar” debes tener en cuenta que la aplicacidn no te permitira modificar los campos Area/Centro de trabajo, Procesos,

Agente de riesgo y Peligro.
*  En “Eliminar” deberas marcar el peligro, cuando lo elimines te saldra una confirmacién, daras cilc en aceptary te

notificara que el peligro se eliminé con éxito.
*  En “Duplicar” te da la opcion de replicar la informacién del peligro que marcaste con la posibilidad de modificar todos los

campos.

Terminar identificacién b

Por ultimo daras cilc en el botén “Terminar Identificacion”
Diligendarés los campos con la informacion del Responsable * ¢Cuando se realizd la indetificacion? *
responsable y la fecha en la que se realizd la
identificacion. pom
Dards clic en el botdn “Terminar”.

Cancelar
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Consultar IPEVR Vigente S U f'Cl j’,‘f

Consultar IPEVR vidente ~ |

Metodolodia Instructive  Indresar y e * Consultar histaricos de IPEVR

Ver matriz
L2 Igr
Exportar Informe

Selecclone una sede y &rea para ver la ros.

AIEd.

Sede:

AC PRUEBA PARA GP Enchape

En este campo podras:
e Ver matriz: Visualizar los riesgos que has ingresado
e Exportar Informe: Generar un informe en Excel de por Sede y area o en general
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Consultar IPEVR Vigente - Ver Matriz S U ra 7

@ Exportar a PDF Agente de riesgos por nivel

Filtros
Digita los criterios de blsqueda y & continuacién haz clic en &l botdn buscar para generar Ios resultados

Sedes Area Froceso

AC PRUEBA PARA GP - BOGOTA (D.C.)- CLL 1 %2 v

Categoria Agentes

Riesgo Laboral v v

o Limpiar Seleccién

Mapa de Calor

Distribucién de Riesgos por Empresa

Diagrama Actual Diagrams Comparative

En Ver Matriz puedes realizar la busqueda de la matriz por Sede, Proceso y Agentes de riesgo. La matriz te mostrara los
Agentes de riesgo por nivel (Bajo, Moderado, Importante o Critico), en el Mapa de calor puedes consultar el detalle de los
riesgos haciendo clic sobre ellos, también encontraras la distribucion de riesgos en un comparativo histérico cuando se ha

realizado una versién anterior.
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Consultar IPEVR Vigente — Exportar Informe

sura>

—

En Exportar Informe te permite seleccionar un area
especifica de acuerdo a la Sede. Para descargar el
informe en Excel, haz clic en la opcidn Exportar .

Exportar

Sede *

salaccione

La aplicacion te mostrara la informacién que
descargaras, asi podrds validar y realizar la

Filtros

busqueda por Sede o Agentes de riesgo.

Digita los criterios de biisqueds y & continuseion haz cii en el botén buscar para generar los resutados

Para exportar daras clic en el boton “Exportar a

AC PRUEBA MOMIILIDAD v v Riesgo Laboral v

Agentes.

- Excel”
' En el informe tendrds dos pestanas asi:

Detalle

* RIESGOS: Encontrards los Agentes y peligros

Pars visuslzar el cetalle de los issgos, debes dessargar ol rshive de excel Exportara excel

habituales que ingresaste

« COVID-19: Encontraras la identificacion que
ARL | SURA © Copyright — 10 mes de 2019 . Todos los derechos reservados. ingresaSte aSOCiada a este pe|igr0.



Matriz especifica COVID-19
Identificacion de peligros

2. ldantificaclén da pallgros . E,

Area / Centro de trabajo * £ Proceso* Actividad

Enchape administracién de cartera + VENTA PRODUCTO +
£ Administrar
Tarea Oficlos

Recioir documentas en Archivo + AUKILIAR DE FACTURACION v |+

) Maostrar sélo los adentes y pelidros suderidos para su sector econémico
Peligro / Riesgo *

COVID-19 (SARS-Cov-2)

Adente de rlesgo *

BlolGgico

Con:

Posibilidad de contadio al virus SARS-Co\VE, infeccion respiratoria aguda,
enfermedad pulmaonar crénica, neumonia o muerte

Ver en ventana nueva +

Tipo de contacto y/o medio de trasmision

Exposicion 3 aerosoles *

Exposicién a gotas *

Exposicidn a superficles contaminadas *

8 () No 18 () No s () No

Exposicion a otros fluldos *

.:. 5l .:. Mo
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Para realizar la identificacion
especifica para COVID-19, desde
identificacion de peligros en el
momento en que elijas el Agente
Bioldgico vy el peligro COVID-19
(SARS-Cov-2), la herramienta te
mostrara las caracteristicas para
evaluar y valorar este peligro.
Ten en cuenta que son propias solo
para este peligro y que puedes
descargar la metodologia para
realizar la matriz especifica para
COVID-19.



Matriz especifica COVID-19 sura %

7

. - s, —
Exposicion =2
3. Exposiclén hd
Digita al nimere de parsonas que se van afactadas directa o Indirectamante por el paligro duranta la reallzacién del trabajo, dependlandoe &l tipo de E n expos | C|é n d |g|ta r‘a’ S el
contrataclén.
. . . . numero de personas
Directos Temporales / Cooperativas Contratistas Visitantes . ,
, . expuestas y determinaras
Estudlantes ** Practicantes / Aprendices ™ NOmero Total de Expuestos OtraS Ca ra Cte riStlcaS q u e
. te ayudaran a valorar el
peligro por COVID-19.
Clase de fuente deneradora * Tlempo * Distancla ™ Condiciones del ludar *
() Sospechoso o confirmado COVID-19 () Mds de 15 minutos () Menor a 1 metro () pblerto @ cerrado ,
© 5ano o Asintomtico ©Q Menos de 15 minutos Q Entre 1y 2 metros POd ras ConSUItar y

O Mayora 2 metros descargar la metodologia

Contacto Estrecho *

Os O No especifica para COVID-19

Consulta la uia Matrz de riesgo especifica COVID-19. agur
I Diligencia al menos uno de los campos obligatorios.
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Matriz especifica COVID-19
Controles Actuales

4. Controles actualas

Para llenar sus controles descarga el formato en excel aqul l

Reduccidn / EmInacién (Fuente) = Controles Ambientales o de Indenleria (Medio) **

Ver en ventana nueva 4
(") Se aplican todos los controles posibles
() Se aplican algunos controles

(") Mo se aplica ningtin control

Ver en ventana nueva ¥
() Se aplican alqunos controles en la fuente
(") Mo se aplica ningon control en la fuente

Elementos de Proteccién Personal (Persona) ** Uso, Aproplacién y Cumplimiento de Protocolos (Persona) =*

Ver en ventana nueva 4+ Ver en ventana nueva 4

() Se proporclonan todos Los elementos definidos para el rol () Se cumplen todos Los protocolos definidos
(_) No se proporcionan todos los elementos definidos para el rol () Sin verficar

(_) No se cumplen o se cumplen parclalmente

sura >

—

Aqui ingresaras cada control actual
gue estés implementando para el
peligro por COVID-19 y marcaras el
cumplimiento de estos controles.
También podras descargar un
formato en Excel con algunos
controles actuales posibles que
puedes estar implementando.

Controles Adminlstrativos **

Ver en ventana nueva 4+
(_) Se implementan todos Los controles administrativos razonablemente

posibles
() No se Implementan todos los controles administrativos
razonablemente posibles




Matriz especifica COVID-19 o
Evaluacién y valoraciéon de riesgos SU f'CI -7

5. Evaluacién y valoraclén de rlesgos

Recuerde, 1a probabilidad se calcula con L3 Informacion de 1as secclones exposiclan y controles actuales.

Probabilidad *

Consecuencla * Mivel de Rlesgo *

Baja u u Impartanta

Ten en cuenta que la consecuencia siempre sera Alta o muy alta dependiendo de la
escala de evaluacion que elegiste desde datos basicos, y que las caracteristicas antes

evaluadas son las que me determinan la probabilidad, y teniendo estas dos variables
me da el resultado del nivel del riesgo para el peligro COVID-19.



Matriz especifica COVID-19 sSuUra %

Recomendaciones =

6. Recomanoaclonas v
[ Euminacion ** ] l Sustituclon ** l l Controles de Indenleria **
[ Control administrative ** ] l Equipos de protrecclon personal ** l Ingenlerfa "

** Diligencia al menos uno de Los campos obligatorios. Recomendacidn 1

*\entilacion periddica de tipo Natura por Ventanas y puertas al

. | interior de Las dreas, oficinas y procesos productivos. En caso de

utilizar ventiladores de pedestal o de pared estos deben ser

Para el peligro que estas evaluando deberas ingresar recomendaciones Ubicados en |2 parte puesta de Los Ingresos de aife -
gue ayuden a controlar el peligro. Aqui encontraras recomendaciones Recomendaclin 2

sugeridas segun el control, son editables para que correspondan a tu

gestion.

Diligencia la informacién de cada una de las recomendaciones y por
ultimo da clic en el botdn “Continuar”.

Recuerda que son campos con doble asterisco ** lo que indica que al
menos un campo debera ser diligenciado.
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Consultar Historicos de IPEVR S U ra S__?

—
Metodolodfa Instructivo Indresar y Valorar Consultar IPEVR vigente ~ LONSULLAr historicos de IPEVR '
Consultar histérico de matrices Pa ra CO n S u Ita r Ve rs i O n es
Bosqeta acnzat anteriores de tu gestion deberas
pesce o seleccionar la sede en el menu

p— desplegable y podras filtrar los

resultados de la busqueda por
rango de fecha.

Mostrar| 1p redistros

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 141 redistros Buscar:

Sede T Municipio Responsable Fecha de creacidn Visualizar matriz
01 MEDELLIN (ANTIOQUIA) willblbl 24/06/2020 Ver P e . . .
ara visualizar la matriz asociada
01 MEDELLIN (ANTIOQUIA) (29658438 22/06/2020 Ner L4 4 .
a cada version deberas hacer clic
01 MEDELLIN (ANTIOQUIA) (29658438 22/06/2020 Wer L4
en la opcion ver
o1 MEDELLIN (ANTIOQUIA) 52317075 11/06/2020 Wer
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Esperamos este instructivo haya sido de
utilidad.

En caso de presentar alguna inquietud
‘escribenos a través del Asesor virtual o
contactanos a través de la linea de
atencion 01 8000 511 414.
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