REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

RESOLUCION NUMERO 1+ *"3796 DE 2014

(-8 SEP 2014 )

Por la cual se sustituye el “Formulario Unico de Afiliacién, Retiro y Novedades de
Trabajadores y Contratistas” contenido en el Anexo 1 - Parte A de la Resolucion 2087
de 2013 y se modifica la Resolucién 2358 de 2006

EL MINISTRO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

En ejercicio de sus facultades legales, en especiai, de las conferidas en el numeral 23
del articulo 2 del Decreto - Ley 4107 de 2011 y en desarrollo de los articulos 25 y 31 de
la Ley 1607 de 2012 y los Decretos 1637 de 2008, 721 de 2013 y 1047 de 2014 y,

CONSIDERANDO

Que mediante la Ley 1562 de 2012, se modificé el Sistema General de Riesgos
Laborales y se dictaron disposiciones en materia de salud ocupacional.

Que el Decreto 1047 de 2014, establece las normas para asegurar la afiliacién al
Sistema de Seguridad Social de los conductores del servicio publico de transporte
terrestre automotor individual de pasajeros en vehiculos taxi, previendo al tenor de su
articulo 2, que dichos conductores deben estar afiliados como cotizantes al Sistema de
Seguridad Social y que no podran operar sin que se encuentren activos en los sistemas
de pensiones, salud y riesgos laborales.

Que el articulo 4 del citado decreto, precisa que para la afiliacion del conductor de
servicio publico de transporte terrestre automotor individual de pasajeros en vehiculos
tipo taxi, se requerira unicamente el diligenciamiento del formulario fisico o electréonico
establecido para tal fin en la Resolucion 2087 de 2013.

Que a través de la Resolucion 2634 de 2014, expedida por este Ministerio, se cred en la
Planilla Integral de Liquidacién de Aportes — PILA, los subtipos de cotizante 11y 12, en
aras de posibilitar para el mencionado grupo poblacional, el pago de los
correspondientes aportes.

Que en lo que respecta al Sistema General de Riesgos Laborales de los mencionados
conductores, es menester modificar el “Formulario Unico de Afiliacién, Retiro y
Novedades de Trabajadores y Contratistas”, incluyendo campos que permitan registrar
informacién necesaria para efectos de su afiliacion.

Que de otro lado, mediante la Resolucién 2358 de 2006, modificada por la Resolucién
3336 de 2013, se adoptaron los anexos técnicos correspondientes a las
especificaciones de la estructura y de los archivos que deberan reportar al Registro
Unico de Afiliados — RUAF, cada una de las administradoras que conforman los
Subsistemas del Sistema de la Proteccion Social, de que trata el articulo 2 del Decreto
1637 de 2006.

Que este Ministerio suministra mensualmente al Administrador Fiduciario de los
recursos del FOSYGA, la informacién de los pensionados, reportada al Registro Unico
de Afiliados - RUAF, por las entidades pagadoras de pensiones, en cumplimiento de lo
dispuesto en la Resolucion 2358 de 2006, a ser utilizada como fuente primaria de
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verificacion para el proceso de Liguidacién Mensual de Afiliados — LMA, en el Régimen
Subsidiado en Salud, con el fin de evitar que se presente el reconocimiento de la
Unidad de Pago por Capitacién — UPC Subsidiada a los afiliados que gozan de una
pension y que como tal, deben estar en el régimen contributivo en salud, de acuerdo con
lo estipulado en el articulo 157 de la Ley 100 de 1993.

Que conforme con la anterior consideracion y dada la existencia de regimenes
especiales o exceptuados del Sistema General de Pensiones, que permiten la
concurrencia de pensiones respecto de una misma persona, se hace necesario incluir
campos adicionales en las novedades del anexo técnico de pensionados del Registro
Unico de Afiliados — RUAF, en aras de posibilitar la modificaciéon en la informacién de
determinada pension, que reporten las entidades pagadoras de pensiones.

Que las disposiciones adoptadas mediante el Decreto 1047 de 2014, respecto de la
afiliacién al Sistema General de Seguridad Social de los conductores del servicio publico
de transporte terrestre automotor individual de pasajeros en vehiculos taxi, asi como la
dinamica de los diferentes subsistemas de la proteccién social, conllevan la necesidad
de realizar ajustes a los anexos técnicos del Registro Unico de Afiliados — RUAF.

En merito de lo expuesto,
RESUELVE

Articulo 1. Sustituir el anexo No. 1 - Parte A “Formulario Unico de Afiliacién, Retiro y
Novedades de Trabajadores y Contratistas” de que trata el articulo 1 de la Resolucion
2087 de 2013, por el anexo No. 1 - Parte A, que hace parte integral de la presente
resolucién.

Articulo 2. Modifiquese el articulo 1 de la Resolucién 2358 de 2006, modificado por el
articulo 6 de la Resolucion 3336 de 2013, el cual quedara asi:

“Articulo 6. Addptense como parte integral de la presente resolucion, los anexos
técnicos del Registro Unico de Afiliados — RUAF, relacionados a continuacion,
contentivos de las especificaciones y estrucluras de los archivos a reportar por
cada una de las administradoras de los diferentes Subsistemas, asi:

Anexo 1. Afiliados a Fondos de Pensiones: Subsistema de Seguridad Social
en Pensiones

Anexo 2. Afiliados a Fondos de Cesantias: Subsistema de Cesantias

Anexo 3. Afiliados a Riesgos Laborales: Subsistema de Seguridad Social en
Riesgos Laborales.

Anexo 4. Pagadores de Pensiones: Subsistema de Seguridad Social en
Pensiones — Entidades pagadoras de pensiones

Anexo 5. Compensacion Familiar: Subsistema de Subsidio Familiar.

Anexo 6. Programas Asistencia Social: Subsistema de Asistencia Social y
Subsistema de Parafiscales’.

Articulo 3. Disposicién de la informacién del Registro Unico de Afiliados- RUAF. A partir
del mes de octubre de 2014, en el FTPS de este Ministerio, la primera semana de cada
mes, se dispondra a cada una de las administradoras de los diferentes Subsistemas, un
archivo que contendra la informacion que ha subido consistentemente a la base de
datos del Registro Unico de Afiliados — RUAF.
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Para tener acceso al FTPS y poder descargar ios archivos a que refiere este articulo, las
. administradoras de cada uno de los subsistemas, deberan solicitar usuario y clave al
correo electronico soporteruaf@minsalud.gov.co, indicando nimero telefénico de
contacto y dos correos electronicos institucionales, a los cuales les sera enviada la
correspondiente informacion.

Articulo 4. Implementacion y puesta en operacion de los anexos técnicos del Registro
Unico de Afiliados - RUAF. Las entidades pagadoras de pensiones, deberan
implementar las modificaciones del Anexo 4 - Pagadores de Pensiones, previsto en el
articulo 2 de la presente resolucion, a mas tardar el 1 de noviembre de 2014.

Los anexos 1, 2, 3, 5y 6, deberan ser implementados por las demas administradoras de
los Subsistemas a que refiere el articulo 2 de |a presente resolucion, a mas tardar el 1
de febrero de 2015.

Articulo 5. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su publicacién y modifica

la Resolucion 2358 de 2006, modificada por la Resolucion 3336 de 2013. Igualmente
modifica en lo pertinente la Resolucion 2087 de 2013.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C. a los -8 SEP 2014

ALEJANDRO"GAVIRIA URIBE
Ministro de/ Salud y Proteccion Social
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ANEXO No. 1 Parte A
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FECHA DE RADICACIIN

ANEXO No. 1 (Parte A)

2 con el docurnentys de

Escriba ea nameros ardsbigos |3 rema de radicacion, segun & m-dcm astablecido en las casiFlas
adantidad.

FECHA DE INICIC DE
COBERTURA

Sicriba en NONeroT arkbigos Lz focha O8 INIEIS dR 13 coberiurs, segun ol orden establecide en 1as caxiilas afo, mes, dia. Es importante conotar gue
1a cobertura o riesgos laborales, se inicia 4t dia sigurente de 1a afilincion por parte del tretacie ala re Riesgos Laborakes- AR
£5 necrsaric gue et contratista este afiliado # fa administradora de Rigsgos Ltaborales antes de iniclar sus labores.

= 1. IPG DF TAMMITE i

TIPO OF TAMITE

MAGTUR SEEUN COreIpoNda 31 es afthiacion o vt el registrc de Una novedad

TIFC DE MOVEDAL

MArQUe SEgUn CoTrESpanda 18 novadadies), esla fio 2&rs FETFOACTIVA S8 TOImara en cuenta la fecha en que sé registra ta misma,

>, GE CGNTRATO DE LR
NOVEDAD

£scciba a! {kos) No. Dl conirato (s) atectadols) con 13 novessd(es) registradals) en el fiam antenior

FECHA DE NOVEDAD

£LCAENS &N NUMETDS avam;os ta fecha de novedad, segun &1 orden astablecido en las casitlas als. mes, dia.

#. DATOS DR ¥, \TFITA

TIPO ¥ Mo, BOCUMENTO

tlerne ta rns.uil.n glue ccrrespwnde T zi @3 @l nimero de identificacidn trbutana, C¢ si 5 chduia de ciudadania, CF si o3 rddula de exiranjeria, PA 5i
es e, RC 51 &5 ragistro cvil, T 51 g5 tarjeta de identidad, y #5criba en las casitlas en numers de identificacido complets dat contratante

FRAVER APELLICO

Escriba &l primmer apeliidoconforme tigura en el documento de identidad.

SEGUNDO APELLIDG

Escrba el segundo apeihido canforme figura en €l documenio de idantidad,

PRIMER NOMBRE

Escriba e pramer _nombre conforme figuras en gi documenta de igentidad,

SEGUNDO NOMBRE

Escritoag a nombres canforme figura 8n et docunterto de identicdad

FECHA DE MATIMIENTO

Escriba ®n numeros arabigos la fecha 08 HaGMIRNIo, Segon ef orden astabiacido en las casiltas A80, Me@s, dis. De acuardo con #l documento de
igentidad,

CARECTION ¥ CIUDAD

£scriba ia diraccitn ge ta personao SONLratants y escriba ls ciudad.

TELEFOND

£scriba En esta castlia @] numaero telefonico ael

TELEEONO CELULAR

Escriba En ests casilia 4l numerns relular det cantratante

CORRED FLECTAONICO

Escribs el correc atactronico del contratante

GEMNERD

quie Tegun Mo Iine & F Eanvening.

EPS ACTUAL

Escriba la Empresa Promotors de Seiud en la que sk encudntra afiliadg _

AFP ACTUAL

Escriba ia_ad gte Fongo ce Pensignes eo ta que S& encuentra afiliadao.

ARL ACTUAL

es gue Ly

Escriba 1a Adm de Ri=sgs ©n 1a Gue se encusntra atillado. oI aplica pars tr
copuato g presxacmu de servicios

MUMERD CONTRATO

Escriba el numers del contrate

TIPC DE COTIZANTE

Corresponde o la mlormacian de 1a persona o entidad que cotiza. Marque el Upo de cotizanie sl es dependientie. Independiente, Estudiantes
{relaciin docencia-servicio), Marirs comunitaria, aprendices SENA etapa produttiva, 3prandices SENA £Laps lectiva u ofro sxenimendo cual.

SUBTIPO DE COTIZANTE

Correaponde a la Informanon de s PErsona o enhdad Que cotize, Marque =l subtipo de colifante 51 €5 PANSIOHAd0 quUe SuUpera (O3 Z3SAMLAY,
aersnonardos QUEe Ne superan ios 23 SMUMY, Conauotor i TEKA, taxi- Peasianado & indapendents oon contrata de
prestacidn de servicios.

TIFO DE AROATANTE

Correspanda 8 18 Informanion O 1a persGna 0 Sntidsd ARortanie. Margue =) IO fe sportante 5 s dependiente, INGenEndiente,  onvenic
docenca-servicio)

MODALIDAD

caso de que no se encuenire la modalioad se daos marcsr oo ¥ =

Es 1a modaficad g trabazador. Marque & 1ipa da modalidad s es Teletrabajo o voluntariada este ot 1010 aplicara cuando se regismente. £n
cribir uul,

NOMBRE DEL OFERADOR
DE TRAMNSPOATE PUBLIC D
VEHICULG TAX

ne

Lscnba £l nombee det Dperader de Tranapors Fublicd 1¢giairado anta e Minysteno de frans

TIFO ¥ Mo, DOCUMENTG
DEL OPERADOR

Chene la casilie GUE corFesponde MIT 5 €5 81 numero de identiTicacion tHDutana, CC si e chdula de ciudadania, CE 51 es meduld de extramjena. PA =i
s pasaporte, AC Si &S FAEIStRC <1vii, TI 3f €5 18rjeta de ldentidad, ¥ escribs en a5 casilias en numerc de identificacion completo del opacador de
transporte paet Tax:.

DYRECC KN SEDE
PRINCEPAL 13EL
DPERADOR DE
TRANSPORTE PUOBLICO
VERICULO TAXI

Ezcriba ia direccidn principal del Operador de Transporie PUbICo ragisirado ante el Ministeria de Tranzpeorte.

TELEFONG DEL OPERADOR
DE TRANSPFORTE PUBLICO

Escriba €n esta casitla el nemero trelefonico del Cperador de Transporre Publico ragistrado ante el Minssteno A Transporte.

FAX DEL OPERAGOR DE
FTRANSPORTE PLUIBLICO

Escriba mn esta casitla 23 nomero del (4x del Gperador de fransporte FPUBNCO registrado ante el Ministes i de Transparte.

CORREC E{ FCTRONITS
DEL OPERADOR B3€
FRANSPORTE PUALICO

Escrina ol corran sfecirdnico del Operador de Transporie Publico registrada ante el Mimsterio de Transporte.

TRTMENCE DATA TER SIPOENCIAR LINICAMERTE Mok £ COMTRSTANTE

FIPO ¥ No. DE
DO URENTO

Liene la casilla gum careesponde NIT 31 85 @l numero de identificacion tributaria, CC 41 #1 céduda de ciudadania, CE 31 a1 céduta de extranferia, PA s
€5 pasaporte, Ac 51 o3 registre crvil, TIsi s tarjets de dentided, y escriba un fas casiliay en ndimere de identificacidn comptetn del contratante

MNOMBRE O RALON

sociaL: Escriba el nomibre de b per sona o entidad cantratante . -
DHRECCIGM SEGE

Escriba fa direccion @rincipal de la persona o entidad caniratante
FRINCH AL il i 5 e -

DEPARTAMEMNT DF LA
SEDE PRING AL

Escriba 2] numbre ded gepartsmento del cuntratants

MIUNICHTO DE LA SEDE
PRIMC HAL

£3511ba &l nombre de Iz ciuded / municipes def contratante

TELEFONG

Escriba £n este casifla al namero trelefonico del contratante

FaX

Escriba en esta casitia af nomero del fax ded contratanta

CORAREQ ELECTROMNICD

Escripa £l correg eiectronice del contratante

CADIGO DL LA AL TIVIDAD
ECOMOMICA OF
ACUERDO AL DECAETO
160712002

Escriba el codigo de fa activided ECONGMICa SEEUN COITRIPONGS ¥ LENga 8n cuanta el CHU, Primer ¢igito correspande a la clase da riesgo, lo:
custrofdl cartos siguimntes corespanden al codigo CHU ¥ 108 dos Fesiantes 100 denominados digitas #aICIenales.

ACTRADAD ECONOMICS
PRINCIPAL

Escrine e1 da la principal del contratante

IO DE CONTRATD

Marque 51 &3 un contrato sdministrativo, comercial o Gt

NATURALEZA JURIDICA DE|
LA EMPRESA

Margue si 8t contrats (o realizs son une empresa publica, privada o mixto .

SURIMISTRO DE
FTRANSPORTE POR PARTE
DEL COMNTRATAN

Marque segon corresponda s el coniratante fe suministra el transgorte.

FECHA DF INK IO
LONTRATD

©

Ezcriba afie, mes y dia de 1a inaciacitn et contrato

FECHA DE TERMINACION
DEL COMNTRATO

Escriba 240, mes y dia de #a terminacian del sontrata

‘NUMEAD DE MESES DEL
LONTRATO

£scnba 2l pumero de meses ¢e duramsn del contrato

DIAS EM QUE SE EJECUTA
TIVIDAD

mMarque con una X los dias de la semana en que se ejecula ld dctiviGad contratada

HORARIO EN QUE SE
EIECUTARAM LAS
DADES

rMarque con una x ta Hors 06 1nscio de su labor y ta hora de natizacon de la rusma

WALOR FOTAL DEL
coNTRATO

Ficriba el valor total dej contrmo

VALOR MENSUAL DEL
CONERATO

£5criba el valor mansual del contrato, obtenido de Ja division del gek vakor toial por el numara de meses de vigenca del missrio.

INGRESD BASE DE
CLOTIZACION

Escriba el valor del Ingreso real aplicando toOas a3 deducciones pravistas en el Estatulo tributario, o 51 1o se #atimd procedante efectuar
deducciones, gl ingrese base de colrzatitn cort@spantord al 0% del valor neta de las Nonoraras o de a remunerdcan por 10s <arvicros
prestados

ACTAADAD A EIECUTAR

Escrita 1s actividad a labor que va a realizar

CODIGO ACTRIDAD

Escriba el cédigo CIil correspondiente a custro (4) dighos. De acuerdo con &l Decreto 1607 de 2002

CLASE OE RIESGO DEL
CEMTRO DE TRABAIG

Margue con una X 13 clase de riesgo del centro de trapajo en ef cual el contratista ep=cutara su IADOT.

PIRECC4ON CENTRO DE

Escripa 1a direcasn dei centre dé trabalc da forma completa

Esciiba wl nambre de? departamento del ceniro de trabajo

TRABAIH R Escriba wl numbre de ia ciudad / municipro del centro de irabajo I
TELFFOND. Escriba £n @315 casilla €l namera 1relettnico del cortratanie
Fax Escritrs #rt msta casitla el numern del fax del contratante . R

CORREG ELECTRONICO

Escrita

el correo oiocwom:o del centrode 1rabajo

Mo. DE CONTRATO

o tade cortrate utlizands las

Escriba 21 numerc

VALOR BMAENSUAL DEL

yalon e Escribs el valor mensual del contrate, obtenido de la division del dal valar tatal por @ aimers de meses de vigenca del mismo.
FECHA OF INK (O OFL Escribe s, mas y dia de ke iniciacion del conmrat 1 cuat est tszando e ) ]
FECHA OF 11 - s y dis de I8 iniciacidn de1 S0NTE pOr Bl fual exta raalizando ol pago

FECHA DE TERMINACIGN
DEL CONTRATO

Escribe afo, mes y dia de 14 18 Minaton del Contralo por &l cual esta realizande el gage

CLASE OE RIESGO DEL
CENTRO DE TRABAIO

Macsue con una X [a ciase de nesgo relacionado @l contrats.

INGRESDO BASE DE
COTZACHIN

BN £

Escribe wl valor del ingresc real apiiKanda todas las dedusciones pravistas en gl Estatuic iributario, 0 si RO 52 estima procedanir #fectuar
deducciones, el Inpreso Ise Qe catiracidn correspanders 51 40% del valor neto e 163 RONOINoS © 9 13 remuneracidn pot fos servacias presiaaos
deniro del contrato retacionado.

A. El vator maxime a pagar como 18C es el equivalents 2 25 SMLALY

B Cusndn ur contrailsta tenge varios contratos con diferertes clesks 94 (@30 318 5 1als) enmdadies] contratantais] debe reaHzar fa cotizacidn gor €1 (ontralo con la dase

de rissgn moas aita.

C. Si exitten varios contratos con 1s misma clase de riesgo deberd cotizar da

permutido de 25 SMLMV .,

M organ crov r dC pOF #1 m@s antiguo y hasta completar €1 valor Madmao

D .Los pensionados o

as o ertidades cantr

de witos, soin deberan cotizar 4 riesgos [aboraies y &l monto masimo sers ge hasla 75 SMLAMYV




RESOLUCION NUMER® ‘(' 3736 DE -8 SEROMh HOIA No. 6deds

Continuacion de la resolucion “Por fa cual se sustituye el “Formulario Unico de Afifiacion, Retiro y
Novedades de Trabajadores y Contratistas’, contenido en el Anexo 1 Parte A de la Resolucion 2087
de 2013 y se modifica la Resolucién 2358 de 2006”

ANEX0S TECNICOS DEL REGISTRO UNICO DE AFILIADOS - RUAF

ANEXO 1
RESOLUCION /2013

ANEXO DE AFILIADOS A FONDOS DE PENSIONES

ESTRUCTURA Y ESPECIFICACION DE LOS ARCHIVOS.

Datos que las administradoras de pensiones deben suministrar al Ministerio de Salud y Proteccién Social para la actualizacién
de la base de datos del registro Gnico de afiliados a la proteccion social RUAF,

Las administradoras deberan enviar los archivos maestros de afiliados y €l de novedades, de acuerdo con las estructuras y
especificaciones que a continuacion se describen:

SIGLAS PARA NOMBRES DE LOS ARCHIVOS MAESTROS

SIGLA DESCRIPCION LONGITUD
MP Archivo maestro de afiliados a pensiones. 2
NP Archivo maestro de novedades de afiliados a pensiones. 2
NPE Archivo maestro de novedades del estado de la afiliacién y al dia del aportante. 3
COMPONENTE | Componente de la Proteccién Social al que pertenece el archivo — Pensiones (P) 1
CODENTIDAD Cédigo de la entidad de pensiones gque reperta la informacién. 6
AAAAMMDD Fecha de generacién del archivo. No se debe utilizar ningin tipo de separador. 8

NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTROS

TIPO DE ARCHIVO NOMBRE DE ARCHIVO LONGITUD
Maestro de aflliados a pensiones PMPCODENTIDADAAAAMMDD 17
Maestro de novedades de afiliados a pensiones PNPCODENTIDADAAAAMMDD 17
Maestro de novedades del estado de la afiliacién y al dia del aportante PNPECODENTIDADAAAAMMDD 18

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO MAESTRO DE AFILIADCS A PENSIONES

El archivo maestro de afiliados a pensiones estd compuesto por un unico registro de control (Registro Tipo 1) utilizado para
verificar la informacién contenida en el archivo y un conjunto de registros de detalle (Registro Tipo 2) que contienen la
informacion de los afiliados solicitados en la etapa del cargue inicial, asi como para el reporte periédico de creacion de nuevos

afiliados a pensiones.
L.os campos gue no llevan ninglin valor, es decir que no son obligatorios, deben reportarse en el archive como (,,}.

REGISTRO TIPO 1 — REGISTRO DE CONTROL

[}
o
& 8 g é
ay I-IDJ E NOMBRE DEL CAMPO g % VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
878 23
o |
0 [ Tipo de Registro 1 1 Sl
17 | Cédige administradora 6 | Ver glosario Si
35 | Fecha inicial del periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl
36 | Fecha final del periodo de la informacién 10 | AAAA-MM-DD Si
37 | Total de registros relacionados en el archivo 8 | Sin incluir registro de control S
38 | Nombre del Archivo {Sin extension .TXT) 18 | Ver glosario Sl
REGISTRO TIPO 2 — REGISTRO DE DETALLE
o o 2 Sue
SQ P g cuzlokS
3 = NOMBRE DEL CAMPO oX VALOR PERMITIDO g golgo0o
23 GE: SSZSul
O ] o o o X E
o o} s}
0 I Tipo de registro 1 12 Sl Sl
1 I Tipo de identificacion del afiliado 2 | Ver glosario sl sl
2 | Namero de identificacién del afiliado 17 Sl Sl
3 | Codigo género 1 Ver giosario sl Sl
4 | Fecha de nacimiento 10 { AAAA-MM-DD NO Si
§ i Departamento nacimiento 2 | Ver glosario NO NO
6 I Municipic nacimiento 3 | Ver glosario NO NO
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m a <IN
o8 23 SualSEo
8 = NOMBRE DEL CAMPO 0] 5 VALOR PERMITIDO K g O g 8{_3
23 53 ogzSuk
0 = bl m X o
&) (e O
7 Primer apellido 60 31 Sl
8 | Segundo apellido 60 Ver glosario NO NO
9 | Primer nombre 860 Sl Sl
10 | Segundo nombre 60 NO NO
11 | Departamento residencia 2 | Ver glosario NO Sl
12 | Municipio residencia 3 | Ver glosario NO Sl
15 | Fecha efectiva de afiliacidn a la administradora 10 | AAAA-MM-DD Sl Sl
16 | Afiliacién subsidiada 1 | Ver glosario S Sl
17 | Cédigo administradora 6 St Sl
18 | Cédigo tipo de cotizante 2 Ver glosario Si Si
39 | Afiliade cesante 1 | Ver glosario Sl Sl
18 | Tipo de identificacidn del aportante 2 | Ver glosario NO NO
20 | Numero de identificacién del aportante 17 NO NO
21 | Digito de verificacién del aportante 1 | Ver glosario NO NO
22 | Razon social del aportante 150 | Ver glosario NO NO
23 | Clase de aportante 1 | Ver glosario NO Sl
24 | Departamento de la ubicacion laboral 2 | Ver glosario NO Sl
25 | Municipio de la ubicacion laboral 3 | Ver glosario NO Sl
26 | Fecha de vinculacién con el aportante 10 | AAAA-MM-DD NO NO
27 | Estado de la afiliacion 1 | Ver glosario Sl Sl
28 |Aldia 1 Ver glosario Sl Sl
Este campo sélo se diligencia sila
34 | Codigo de la administradora desde donde se traslada 6 ELE:,:':’:‘?;;:'I;?.:l:ifgocso;ﬁ?sonde a
administradoras.
40 | Trastado 1 | Ver Glosario NO NO

Los campos Segundo Apellido y Segundo Nombre son obligatorios si el afiliado, de acuerdo con su documento de identidad,
los tiene. El campo digito de verificacion del aportante no es obligatorio.

Los campos 18, 20 y 22 no serdn obligatorios si el campo 39 (afiliado cesante) viene en valor S.

Para el cargue inicial, si un afiliado tiene mas de un aportante, la entidad debe reportar un registro por cada uno de ellos,
diligenciando |a tetalidad de los campos del archivo maestro de afiliados.

Para las novedades de creacién de nuevos aflliados que tengan mas de un aportante, la entidad sélo debe reportar un registro
al archivo maestro de afiliados diligenciando Ia totalidad de los campos con un aportante, los demas aportantes los debe
reportar en el maestro de novedades con la novedad P07.

Si el afiliado es tipo de cotizante independiente, la informacion del aportante debe ser la misma del afiliado.

ESTRUCTURA ARCHIVO DE NOVEDADES DE AFILIADOS A PENSIONES

El archivo de novedades de afiliados a pensiones estd compuesto por un Unico registro de control (Registro Tipe 1) utilizado
para verificar la informacién contenida en el archive y un conjunte de registros de detalle (Registro Tipo 2} que contienen la
informacion de las novedades de creacion y actualizacion.

Novedad de creacion de nuevos afiliados.

Las administradoras deben reportar periodicamente la creacién de nuevos afiliados a pensiones utilizando la estructura del
archivo maestro de afiliados y el nombre del archivo maestro de afiliados a pensiones. Igualmente, cuando se produce una
nueva afiliacién como consecuencia de un traslado de régimen ¢ traslado de administradora del mismo régimen, debera
reportarse ta creacién de la nueva afiliacién enviande el maestro de afiliados.

Novedades de actualizacion.

La informacion de los afiliados reportados a través del archivo maestro de afiliados debera ser actualizada por las
administradoras mediante el reporte de novedades, las cuales deberan ser enviadas en la estructura que a continuacién se
especifica y de acuerdo con los codigos de novedades de afiliados a pensiones.

De acuerdo a cada novedad, se deben diligenciar los campos obligatorios y aquellos que estén sujetos a modificaciones,
teniendo en cuenta el orden indicado en |a tabla "CODIGOS DE NOVEDADES DE AFILIADGS A PENSIONES”.

El nimero maximo de valores que va en cada novedad depende de los campos que contiene cada una de éstas. Cuando en
una novedad hayan campos que no van a ser modificados o repertados, este campo no llevara ningtin valor, es decir debe ser
vacio y reportarse en el archivo como (,,).

Cuando una afiliacién tenga mas de un tipo de novedad se debe diligenciar un registro por cada novedad.

REGISTRO TIPO 1 - REGISTRO DE CONTROL

&
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1% a)
8% =
g NOMBRE DEL CAMPO 0 x VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
Q ot = é
oo 0=
0 -
0 [ Tipo de Registro 1 1 Si
17 | Codigo de la administradora 6 | Ver glosario St
35 | Fecha inicial del periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD S)
36 | Fecha final de! periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl
37 | Total de registros relacionados en ¢l archivo 8 | Sinincluir registro control Sl
38 | Nombre del Archive (Sin extensién .-TXT) 18 [ Ver glosario Sl
REGISTRO TIPO 2 — REGISTRO DE DETALLE
a o
3 2 5
5 NOMBRE DEL CAMPO 3 VALOR PERMITIDO % OBSERVACIONES
o ] o
= m
(o]
0 | Tipo de registro 1 12 Sl
17 Céggo administradora 6 Sl
1 Tipo de identificacién del afiliado 2 [ Ver glosario sl
2 | Ndmero de identificacién del afiliado 17 Sl
7 | Primer apellido 60 Sl
8 | Segundo apellido 60 i NO
9 Primer nombre 60 Ver glosario sl
10 | Segundo nombre 80 NO
- Ver “Cédigos de novedades de
Cadigo de la novedad 3 afiliados a pensiones” sl
Valor 1
Valor 2 Pependiendo del cédigo de
Valor 3 a novedad se deben
Valor 4 registrar los valores en el
Valor 5 mismo orden en que
Valor parecen en la tabla de
Valor 7 Cadigos de novedades de
Valor 8 NO [filiados a pensiones " y los
Valor 8 ue no se modifiqguen se
Val r 10 eben reemplazar por ,,
alor e deben completar los
Valor 11 uevos 15 valores teniendo
Valor 12 n cuenta lo explicado
za:or 13 nteriormente.
alor
Valor 15

CODIGOS DE NOVEDADES DE AFILIADOS A PENSIONES

Estos son los cédigos de las novedades de actualizacion que deberan reportar periédicamente las administradoras de acuerdo
con las modificaciones realizadas a la informacion de los afiliados, las afiliaciones y los aportantes. Se deben diligenciar los
campos en el orden establecido en esta tabla, estas novedades sélo aplican para afiliados existentes en el Registro Unico de

Afiliados a la Proteccion Social RUAF.

Cod.

Nov. Descripcion

Orden de las variables de la
novedad

Observaciones

P01 [Modificar persona

3,456,7,8910 11,12

Modificar |a informacion de una persona que
se encuentra en la base de datos RUAF.

Modificar el tipo y/o el nimero de identificacion

P02 |Modificacion identificacion de persona 1,2 de una persona registrada en la base de datos
RUAF.
P03 |Modificar afiliacién a pensiones 15, 16 Modificar la informacion de la afiliacion a

pensiones en la base de datos RUAF.

P04 [Retirar o trasladar afiliacion a pensiones

30, 31, 32, 33, 34

Retirar afiliacion a pensicnes en la base de
datos RUAF en los siguientes casos:

Si el caso es por fallecimientc se deben
diligenciar los campos 30, 31y 33.

Si el caso es por reconocimiento de pension,
devolucion de saidos o indemnizacién
sustitutiva, se deben diligenciar los campos 30,
31y32

Si el caso es por traslado de administradora se
deben diligenciar los campos 30, 31, y 34.

Si el caso es por anulacion o retracto se deben
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Cad. . Orden de las variables de la Observaciones
Nov. Descripcion novedad

diligenciar los campos 30, 31.

Si el caso es por “Anulacién  por]
multiafiliacién” se deben diligenciar los
campos 30 y 31, donde el “campo 30"
corresponde a la fecha de la aplicacion del
proceso de marcacién,

Si el caso es por “cedido por muttiafiliacion”
se deben diligenciar los campos 30 y 31,
donde la fecha “campo 30" corresponde a la
fecha de fin de la vigencia.

Si el caso es por “sustitucién® se deben
diligenciar los campos 30 y 31, donde la fecha
“campo 30" corresponde a la fecha de la
sustitucién de administradora.

Si el caso es por “fusién” se deben diligenciar
los campos 30 y 31 donde la fecha “Campo
30" debe corresponder a la fecha de la fusién
de las administradoras.

Si el caso es por ‘liquidacion” se deben
diligenciar los campoes 30 y 31 donde la fecha
“Campo 30" debe corresponder a la fecha de
la liquidacion de ta administradora.

Asociar otro aportante a una afiliacién a 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, Asociar otro aportante a una afifiacion a

PO7 . pensiones en la base de datos RUAF.
pensiones 25,26 Los campos 18, 19, 20 y 22 son obligatorios
Modificar informacion de un aportante de una
Modificar aportante de una afiliacion a 18,19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, |afiliacién a pensiones en la base de datos
Po8 .
pensiones 26 RUAF.
Los campos 19, 20, 22 son obligatorios.
. I Desvincular aportante de una afiliacion a
POY Desvincular aportante de una afiliacion a 18, 20, 21,22, 29 pensiones en la base de datos RUAF.

pensiones Los campos 19, 20, 29 son obligatorios.

ESTRUCTURA ARCHIVO DE NOVEDADES DEL ESTADO DE LA AFILIACION Y AL DIA DEL APORTANTE

El archivo de novedades del estado de la afiliacion y a! dia del aportante esta compuesto por un (nico registro de control
{Registro Tipc 1) utilizado para verificar la informacidn contenida en el archivo y un conjunto de registros de detalle (Registro
Tipo 2) que contienen la informacion de las novedades del estado de la afiliacién y al dia del aportante.

El archivo de novedades P05 y P06 que se reportan a través del archivo de novedades del estado de la afiliacion y al dia det
aportante, se indica que deben enviarse solamente en ef periode donde haya cambiado el estado de la afiliacién o al dia y en
mora respecto at periodo anterior.

Para el reporte del estade de la afiliacién, se deberd enviar un registro con cédigo de novedad P05 y para el reporte de la

novedad de si el aportante esta al dia o en mora, se debe enviar un registro para el aportante que tenga la afiliacion, con el
cadigo de novedad POS.

REGISTRO TIPO 1 — REGISTRO DE CONTROL

o
QO =) g
9 E=
) g E NOMBRE DEL CAMPO U] % VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
3 O 53
-
0 | Tipo de Registro 1 1 Sl
17 | Codigo de la administradora 6 | Ver glosario Sl
35 | Fecha inicial del periodo de |a informacién 10 | AAAA-MM-DD Sl
36 | Fecha final del periodo de la informacién 10 | AAAA-MM-DD Sl
37 | Total de registros relacionados en ef archivo 8 | Sinincluir registro control Sl
38 | Nombre del Archive (Sin extensién .TXT) 18 | Ver glosario Sl
REGISTRO TIPO 2 - REGISTRO DE DETALLE
o ]
3 E: 5
S NOMBRE DEL CAMPO F VALOR PERMITIDO < OBSERVACIONES
O 4 =4
o 02 =
part @
=]
0 | Tipo de registro 1 |2 Si
17 | Cédigo administradora St
1 | Tipo de identificacion del afiliado 2 | Ver glosario Sl
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]
8 23 o
3 NOMBRE DEL CAMPO % VALOR PERMITIDO < OBSERVACIONES
=z
Q 0= o
paur] [e1]
o
2 Numero de identificacion del afiliado 17 Sl
7 Primer apeliide 20 Sl
8 | Segundo apellido 30 . NO
9 | Primer nombre 26 | Ver glosario Si
10 [ Segundo nombre 30 NO
. P05 Sélo pueden ser los codigos
Cédigo de la novedad 3 99 Sl PO5 o POS.
Este campo es de obligatorio
27 | Estado de la afiliacion 1 | Ver glosario NC giligenciamiento si el codigo de
a novedad es P05
19 | Tipo de identificacion del aportante 2 | Ver glosario Sl ICampos obligatorios, excepto
, . . . . cuando la afiliacién no tenga
20 | Ndmero de identificacion del aportante 17 | Ver glosario Sl vinculaciones laborales vigentes.
21 | Digite de verificacién del aportante 1 | Ver glosarig NQ [Campo no obligatorio
Campo obligatorio de acuerdo a
22 | Razdn social del aportante 150 | Ver glosaric S1  Ja obligatoriedad de los campos
H9 y 20.
Este campo es de obligatorio
28 |Aldia 1 | Ver glosario NO diligenciamiente si el codigo de
a novedad es P06

Cuando no existan novedades de creacion de nuevos afiliados, novedades de actualizacién, o novedades de estado de
afiliacién o al dia del aportante, se debera enviar el correspondiente archivo con el registro de control indicando cero (0)
registros.

GLOSARIO DE CAMPOS

En el siguiente glosario se relacionan las variables que las administraderas deben reportar al Ministeric de Salud y Proteccion
Social para la actualizacién de la base de datos del Registro Unico de Afiliados a la Proteccion Social RUAF, a través de los
archivos maestros de afiliados y de novedades, con sus respectivos valeres permitidos.

Cada variable esta codificada, el codigo asignado aparece en la columna Cod, en la columna Nombre del campo, aparece el
nembre de la variable, en la columna Longitud, el maximo tamafio gque puede tomar la variable, en Ia columna Tipo se muestran
el tipo de dato que puede ser A-Alfanumérico 6 N- Numérico, y en la columna Valer permitido se muestran los valores, con su
respectiva descripcién y los formatos aceptados para cada variable.

Longitud ) .
Cod Nombre del campo mdxima Tipo Valor permitido
. . 1 — Registro de control

0 Tipc de Registro ! N 2 — Registro de detalle
Tl - Tarjeta de identidad
CC - Cédula de ciudadania

1 Tipo de identificacion del afiliado 2 A CE - Cédula de extranjeria
CD - Carnet Diplomatico
PA - Pasaporte

2 Numero de identificacion del afiliado 17 A

. M - Masculino
3 Codigo genero 1 A F — Femenino
4 Fecha de nacimiento 10 A AAAA-MM-DD

I Tabla Departamentos ~ Tabla DIVIPOLA (Divisién
5 | Departamento nacimiento N | politica Administrativa de Colombia) del DANE
- . Tabla Municipios — Tabla DIVIPOLA (Divisién Politico

6 | Municipio nacimiento 3 N | Administrativa de Colombia) del DANE

. . Para los nombres y apellidos compuestos, se tomara
7 | Primer apellido 60 A | como primer nombre el primer nombre del nombre

) compuesto y como segundo nombre el complemento,

8 | Segundo apeliido 60 A igualmente para el caso de los apellidos compuestos.
Ej. Julio Alvaro Andrés Molina del Castillo. Primer

9 Primer nombre 60 A nombre: JULIO, segundo nombre: ALVARO ANDRES.
Primer apellido: MOLINA, segundo apellido: DEL
CASTILLO. Cuando una persona no tiene segundo
nombre o apellido se reportara vacio en estos atributos.
Se utilizard la abreviatura “VDA" para los segundos
apellidos que utilizan la palabra VIUDA (O).

10 | Segundo nombre 60 A Los Nombres terminados en "A"  para género
masculino hay gque reportarlos con el documento
escaneado. Igualmente para nombres o apellidos
menores de 3 letras

11 | Departamento residencia 2 N Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Divisién

4
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Cod

Nombre del campo

Longitud
maxima

Tipo

Valor permitido

Politico Administrativa de Colombia) del DANE

12

Municipio residencia

=z

Tabla Municipios - Tabla DIVIPOLA (Divisién Politico
Administrativa de Colombia) del DANE

15

Fecha efectiva de afiliacidn a la
administradora

10

AAAA-MM-DD
Esta fecha corresponde a la fecha de la seleccion.

16

Afiliacion subsidiada

S - Sirecibe subsidio
N — No recibe subsidio

17

Codigo administradora

BB | >

18

Cédigo tipo de cotizante

1 - Dependiente

2 - Empleada doméstica

3 - Independiente

4 - Madre Comunitaria

16 - Independiente agremiade o asociado

17 - Empleado con requisitos cumplidos para pensidn

30 - Dependiente entidades o universidades publicas
con Régimen Especial en Salud

31 - Cooperados de cooperativas de trabajo asociado

32 - Cotizante carrera diplomatica o consular o
funcionérios de organismos multilateral

19

Tipo de identificacion del aportante

TI - Tarjeta de identidad

CC - Cédula de ciudadania

CE - Cédula de extranjeria

PA - Pasaporte

NI - Numero de identificacin tributaria
CD- Carnet diplomatico

20

Nlmero de identificacién del aportante

17

21

Digito de verificacion del aportante

Z|»

0-8

22

Razén social dei aportante

150

Nombre del aportante para cofizantes dependientes o
nombres y apellidos completos para cotizantes
independientes que son aporantes.

23

Clase de aportante

A Aportante con 200 o mas cotizantes

B Aportante con menos de 200 cotizantes

C Aportante Mipyme que se acoge a Ley 590 de 2000

D Aportante beneficiario de la Ley de Formalizacién y
Generacion de Empleo (Ley 1429 de 2010}

| Independiente

24

Departamento de la ubicacion laboral

Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Division
Politico Administrativa de Colombia) del DANE

25

Municipio de 1a ubicacion faboral

Tabla Municipios - Tabla DIVIPOLA (Divisicn Politico
Administrativa de Colombia) del DANE

26

Fecha de vinculacién con el aportante

AAAA-MM-DD

27

Estado de la afiliacidn

1. Activa cotizante: son aquelios aflliados no
pensionados que efectuaren la cotizacion obligatoria
durante el mes para el cual se repora,
correspondientes a aportes del mes que se paga, no a
aportes de periodos en mora.

2. Activo no ocotizante: son aquellos afiliades no
pensionados que por alguna razén por ellos no se
efectud la cotizacion obligatoria durante el mes para el
cual se reporta, perc que si han hecho per lo menas
una cotizacién en los ultimos seis meses.

3. Inactive: son aquellos afiliados no pensionados que
por alguna razon por eflos no se efectud la cotizacion
obligatoria en por lo menos los ultimos seis meses.

28

Al dia

1-Aldia
2 - Enmora

29

Fecha de desvinculacion con el
aportante

10

AAAA-MM-DD

30

Fecha de retiro o traslado de
administradora

10

AAAA-MM-DD

31

Causa del retiro o traslado

0 - Anulado por muttiafiliacién

1 — Pension

2 — Devolucién de saidos

3 - Indemnizacion sustitutiva

4 — Traslado de regimen

5 — Traslado de administradora mismo régimen
6 — Fallecimiento

7 — Anulacidn

8 — Retracto

9 - Cedido por multiafiliacion

10 — Afiliacién por el empleador

11 - Duplicidad en la identificacion
12 - Sustitucién

13 - Fusién
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Cod Nombre del campo l;:;gi'rt:]": Tipo Valor permitido
14- Liguidacién
15- Por inclusién erronea
Fecha de reconocimiento de la
32 | pension, develucion de saidos o 10 A AAAA-MM-DD
indemnizacién sustitutiva
33 | Fecha de fallecimiento 10 A AAAA-MM-CD
Codigo utilizado para indicar en e caso de trastado, la
administradora de destino.
24 Cadigo de la administradora a la que 5 A Este campo s6lo se diligencia si la creacién de afiliacion
se traslada corresponde a un traslado de afiliados entre
administradoras o por cambio de régimen
Es obligatorio cuando en el campo 40 el valor es Sl
Fecha inicial del periodo de la
35 informacion 10 A AAAA-MM-DD
Fecha final del perfodo de la
36 informacién 10 A AAAA-MM-DD
37 Tota] de registros relacionados en el 8 N
archivo
38 Nombre del Archivo (Sin extension 18 A Ver tabla “NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTRO Y DE
TXT) NOVEDADES DE AFILIADOS A PENSIONES”
$- si el afiliado se encuentra cesante debido a que no
39 | Afiliado cesante 1 A tiene ningln vinculo laboral.
N- si el afiliade no se encuentra cesante.
1- 8l
2-NO
40 | Traslado 1 Este campo sélo se diligencia si la creacion de afiliacion

corresponde a un traslado de afiliados entre
administradoras o por cambio de régimen
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ANEXO 2
RESOLUCION /2013

ANEXO DE AFILIADOS A FONDOS DE CESANTIAS

ESTRUCTURA Y ESPECIFICACION DE LOS ARCHIVOS MAESTROS.

Datos que las administradoras de cesantias deben suminisirar al Ministerio de Salud y Proteccién Social para la actualizacion
de la base de datos del registro Gnico de afiliados a la proteccion social RUAF.

Las administradoras deberan enviar los archivos maestros de afitiados y de novedades, de acuerdo con las estructuras y
especificaciones gue a continuacién se describen:

SIGLAS PARA NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTROS AFILIADOS Y DE NCVEDADES A CESANTIAS

SIGLA DESCRIPCION LONGITUD
MCE Archivo maestro de afiliados a cesantias. 3
NCE Archivo maestro de novedades de afiliados a cesantias. 3
COMPONENTE | Componente de |a Proteccién Sccial al que pertenece el archivo — Cesantias (E) 1
CODENTIDAD | Cédigo de la entidad de Cesantias que reporta la informacion. 6
AAAAMMDD Fecha de generacién del archive. No se debe utilizar ningun tipo de separador. 8

NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTROS DE AFILIADOS Y DE NOVEDADES A CESANTIAS

TIPO DE ARCHIVO NOMBRE DE ARCHIVO LONGITUD
Maestro de afiliados a cesantias EMCECCODENTIDADAAAAMMDD 18
Maestro de novedades de afiliados a cesantias ENCECODENTIDADAAAAMMDD 18

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO MAESTRO DE AFILIADOS A CESANTIAS

El archivo maestro de afiliados a cesantias esta compuesto por un dnice registro de control (Registro Tipo 1) utilizado para
verificar la informacién contenida en el archive y un conjunto de registros de detalle (Registro Tipo 2) que contienen la
informacién de los afiliados solicitados en la etapa del cargue inicial asi como para el reporte periédico de creacién de nuevos

afiliados a cesantias.

Los campos que ne llevan ningln valor, €5 decir que no son obligatorios deben reportarse en el archivo como ().

REGISTRO TIPO 1 — REGISTRO DE CONTROL

” . o g 4
[ o ul
o8 = o052 [0kg
o g NOMBRE DEL CAMPO o 5 VALOR PERMITIDO g 8 =] g 80
— Z i
86 o= SSESUE
Q | [17] ™o
o] (]
0 | Tipo de Registro 1 1 Sl Sl
14 | Codigo administradora 6 | Verglosario Sl Sl
32 | Fecha inicial del periodo de fa informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl Sl
33 | Fecha final del periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl Sl
34 | Total de registros refacionados en el archivo 8 | Sin incluir registro control Sl =1
35 | Nombre del Archivo (Sin extensién . TXT) 18 | Ver glosario S Sl
REGISTRO TIPO 2 - REGISTRO DE DETALLE
ow<
— =54 (O
o vy
5o S< oL BEC
o = a
23 NOMBRE DEL CAMPO g% VALOR PERMITIDO 37 599
— z — ~
R0 o= D S W
) - o a-a
0 | Tipo de registro 1 (2 Sl Sl
1 | Tipo de identificacion del afiliado 2 | Ver glosario Sl Sl
2 | Namero de identificacion del afiliado 17 Sl Si
3 | Cédigo género 1 Ver glosario St Sl
4 | Fecha de nacimiento 10 | AAAA-MM-DD NO 51
5 | Departamento nacimiento 2 | Verglosario NO NO
6 | Municipio nacimiento 3 Ver glosario NO NO
7 | Primer apellido 60 Si Sl
8 | Segundo apellido 60 | Ver glosario NO NO
9 [ Primer nombre 60 Sl Sl
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ow<

= =o= |9

L o = = o
08 'S% VA RMIT Eg% %Eg
23 NOMBRE DEL CAMPO G % LOR PERMITIDO 837 [g00
= > 24

Qs 5= B = b
O o O a

10 | Segundo nombre 60 NO NO

Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA
11 | Departamento residencia 2 | (Divisién Politico Administrativa de NO Sl
Colombia) del DANE

Tabila Municipios — Tabla DIVIPOLA

12 | Municipio residencia 3 | (Division Politico Administrativa de NO Si
Colombia) del DANE
13 | Fecha de afiliacion a la administradera 10 | AAAA-MM-DD sl Sl
14 | Cédigo administradora 6 =] Sl
15 | Cadigo tipo de afiliado 2 Ver glosario Sl Sl
16 | Tipo de identificacidn del aportante 2 | Ver glosario Sl Si
17 | Numero de identificacién del aportante 17 Si sl
18 [ Digito de verificacién del aportante 1 Ver glosario NO NG
19 | Razén social del aportante 150 | Ver glosatio Sl Si
20 | Fecha de vinculacién con el aportante 10 | AAAA-MM-DD NO Si
21 | Fecha inicial del contrato con el aportante 10 | AAAA-MM-DD NO sl
22 | Fecha final del contrato con el aportante 10 | AAAA-MM-DD NO Sl
23 | Clase de aportante 1 Ver glosaric NO NO
24 | Departamenta de la ubicacién laboral 2 | Ver glosario NO Sl
25 | Municipio de la ubicacién laboral 3 | Ver glosario NO Sl
26 { Estado de la &filiacién 1 | Ver glosario Sl Sl
Fecha de dltimo pago del aportante a la
27 | administradora 10 | AAAA-MM-DD NO NO
28 Ultimo periodo de pago del aportante a la 7 Ver glosario NO NO

administradora

Los campos Segundo Apeilido y Segundo Nombre son obligatorios si el afiliado de acuerdo con su documento de identidad los
tiene. El campo Digito de verificacion del aportante no es obligatorio.

Si un afiliado tiene mas de un aportante, la entidad debe reportar un registro por cada uno de estos, diligenciande la totalidad
de los campos del maestro de afiliados para el cargue inicial y para las novedades de creacion de nuevos afiliados.

Si el afiliado es tipo de cotizante independiente, la informacion del aportante debe ser la misma del afifiado.
ESTRUCTURA ARCHIVO DE NOVEDADES DE AFILIADOS A CESANTIAS

El archivo de novedades de afiliados a cesantias esta compuesto por un Unico registro de control (Registro Tipo 1) utilizado
para verificar la informacién contenida en el archive y un conjunto de registros de detalle {Registro Tipo 2) que contienen la
informacion de las novedades de creacion y actualizacion.

Novedad de creacién de nuevos afiliados.

Las administradoras deben reportar periddicamente la creacion de nuevos afiliados a cesantias utilizando la estructura y el
nombre del archivo maestro de afiliados a cesantias. Igualmente, cuando se produce una nueva afiliacién como consecuencia
de un traslado de régimen o traslado de administradora del mismo régimen, debera repcrtarse la creacién de la nueva afiliacion
enviando el archivo maestro de afiliados.

Novedades de actualizacién.

La informacidn de los afiliados reportados a través del archivo maestro de afiliados debera ser actualizada por las
administradoras mediante el reporte de novedades, las cuales deberan ser enviadas en la estructura que a continuacion se
especifica y de acuerdo con los codigos de novedades de afiliados a cesantias.

De acuerdo a cada novedad, se deben diligenciar los campos obligatorios v aquellos que estén sujetos a modificaciones,
teniendo en cuenta el orden indicado en la tabla “CODIGOS DE NOVEDADES DE AFILIADOS A CESANTIAS".

El nimere maximo de valores que va en cada novedad depende de los campos que contiene cada una de éstas. Guando en
una novedad hayan campos que no van a ser modificados o reportados, este campo no llevara ningtin valor, es decir debe ir
vacio y reportarse en el archivo como {,,).

Cuando una afiliacion tenga mas de una novedad se debe diligenciar un registro por cada novedad.
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REGISTRO TIPO 1 — REGISTRO DE CONTROL
o
o o =] g
O @ E=
=) g 3 NOMBRE DEL CAMPO % % VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
SR 8%
-
0 | Tipo de Registro 1 1 Sl
14 | Codigo de la administradora 6 _| Ver glosario Sl
32 | Fecha inicial del periodo de la informacién 10 | AAAA-MM-DD Sl
33 [ Fecha final del periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD S
34 | Total de registros relacionados en el archivo 8 | Sin incluir registro control Sl
35 | Nombre del Archivo (Sin extensién .TXT) 18 | Ver glosario Sl
REGISTRO TIPQ 2 - REGISTRO DE DETALLE
A 9
8 =F &
5 NOMBRE DEL CAMPO o % VALOR PERMITIDO k OBSERVACIONES
9 =z Q
) o= 4
p @
=]
0 | Tipo de registro 1 2 Sl
14 | Codigo administradora 6 Sl
1 [ Tipo de identificacién del afiliado 2 | Ver glosario Sl
2 | Numero de identificacion del afiliado 17 Sl
7 | Primer apellido 60 Sl
8 [ Segundo apellido 60 . NO
9 | Primer nombre 60 Ver glosario st
10_| Segundo nombre 60 NO
] Ver Tabla “Cdédigos de novedades
Cadigo de la novedad 3 de afiliados a cesantias” Sl
Nueve valor 1
Nuevo valor 2 Dependiendo del codigo de
Nuevo valor 3 a novedad se deben
Nuevo valor 4 egistrar los valores en el
Nuevo valor § ismo orden en que
Nuevo valor & parecen en la tabla de
Nuevo valor 7 ‘Cédigos de novedades de
Nuevo valor 8 NO pfiliados a cesantias "y los
Nuevo valor 9 ue no se modifiqguen se
Nuevo valor 10 eben reemplazar por ,,
Nuevo valor 11 e deben completar los
Nuevo valor 12 uevos 15 valores teniendo
Nuevo valor 13 n cuenta lo explicado
Nuevo valor 14 nteriprmente.
Nuevo valor 15

CODIGOS DE NOVEDADES DE AFILIADOS A CESANTIAS

Estos son ios codiges de las novedades de actualizacidn que deberan reportar periédicamente fas administradoras de acuerdo
con las modificaciones realizadas a ia informacion de los afiliados, las afiliaciones y los aportantes. Se deben diligenciar los
campos en el orden establecido en esta tabla, éstas novedades sélo aplican para afiliados existentes en el Registro Unico de
Afilizdos a la Proteccion Social RUAF.

Cod.
Nov.

Descripcidn

Orden de las Variables de la
novedad

Observaciones

EO1

Modificar persona

3,4,56,7,89,10, 11,12

Modificar la informacion de una persona que
se encuentra en la base de datos RUAF.

A E02

Modificar identificacién perscna

1,2

Modificar el tipe y/o el numero de
identificacion de una persona registrada en la
base de datos RUAF.

EQ3

Modificar afiliacién a cesantias

13,15, 16, 17, 18,19, 20, 21,
22,23,24,25

Modificar la informacion de (a afiliacion a
cesantias en la base de datos RUAF.
Los campos 16, 17 v 19 son obligatorios.

EC4

Retirar o trasiadar afitiacién a cesantias

16, 17, 18, 29, 30, 31

Retirar afiliacién a cesantias en la base de
datos RUAF en los casos de fallecimiento o
por traslado de administradora.

Si el caso es por fallecimiento se deben
diligenciar los campos 16, 17, 18, 29, 30 y 31.
El campo 18 no es obligatorio.
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Cod. - Qrden de las Variables de la QObservaciones
Nov. Descripcion novedad

Si el caso es por traslado de administradora
se deben diligenciar los campos 16, 17, 18,
29 y 30. El campo 18 no es obligatorio.

Modificar el atributo estado de la afiliacidon en

Eos |Modificar estado de [a afiliacion del 16, 17, 18, 26 la base de datos RUAF.
El campo 18 no es obligatorio
N o Registrar el pago de cotizaciones a una
Eoe |Pago cotizaciones a una afiliacion a 16,17, 18, 27, 28 afiliacion a cesantias.

cesantias

El campa 18 no es obligatoric.

Cuando no existan novedades de creacion de nuevos afiliados a cesantias, o novedades de actualizacion, se debera enviar el
correspondiente archive con el registro de control indicando cero (0) registros.

GLOSARIQ DE CAMPOS

En el siguiente glosario se relacionan las variables que las administradoras deben reportar al Ministerio de Salud y Proteccion
Social para la actualizacion de la base de datos del Registro Unico de Afiliados de la Protecciéon Social RUAF a través de los
archivas maestros de afitiados y de novedades, con sus respectivos valores pemitidos.

Cada variable esta codificada, el codigo asignado aparece en la columna Cod, en la columna Nombre del campo, aparece el
nombre de la variable, en la columna Longitud, el méximo tamafic que puede tomar la variable, en la columna Tipo s& muestran
el tipo de dato que puede ser A-Alfanumérico o N-Numérico, y en la columna Valor permitide se muestran los valores, con su
respectiva descripcion y los formatos aceptados para cada variable.

Longitud Tipo .
Cod Nombre del Campo MAXIMA Valores Permitidos

1 — Registro de control

0 |Tipo de Registro ! N 2 — Registro de detalle

Tl - Tarjeta de identidad
CC - Cédula de ciudadania
1 | Tipo de identificacién del afiliado 2 A CE - Cédula de extranjeria
PA - Pasaporte

CD - Carne Diplomético

2 Numero de identificacion del afiliado 17 A
4 . M - Masculino
3 | Cédigo género 1 A F — Femenino
4 Fecha de nacimiento 10 A AAAA-MM-DD
. Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Divisidn
5 | Departamento nacimiento 2 N | politico Administrativa de Colombia) del DANE
6 | Municipio nacimiento 3 N Tabla Municipics — Tabla DIVIPOLA (Divisién Politico

Administrativa de Colombia) del DANE

Para los nombres y apellidos compuestos, se tomara
7 | Primer apellido 60 A como primes nombre el primer nombre del nombre
compueste y como segundo nombre el complemento,

i iguaimente para el caso de los apellidos compuestos.
8 | Segundo apelliido 60 A |Ej. Julio Alvaro Andrés Molina del Castillo. Primer

nombre: JULIO, segundo nombre: ALVARO ANDRES.
Primer apellido: MOLINA, segundo apellido. DEL

9 | Primer nombre 60 A A
CASTILLO. Cuando una persona no tiene segundo

nombre o apellido se reportara vacio en estos atributos.
Se utilizara la abreviatura “VDA® para los segundos
apellidos que utilizan la palabra VIUDA (O).

10 | Segundo nombre 60 A Los Nombres terminados en “A” para geénero
masculino hay que reportarlos con el documento
escaneado. Igualmente para nombres o apellidos
mencres de 3 letras

) . Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Division
11 | Bepartamento residencia 2 N | politico Administrativa de Colombia) del DANE

Tabla Municipios — Tabla DIVIPGLA (Divisién Politico

12| Municipio residencia N | Administrativa de Colombia) del DANE
13 | Fecha de afiliacién a la administradora 10 A AAAA-MM-DD
14 | Cédigo administradora 6 A
1 — Dependiente
15 | Cédigo tipo de afiliado 1 N 2 - Independiente

3 — Voluntario

Tl - Tarjeta de identidad

CC - Cédula de ciudadania

16 | Tipo de identificacién del aportante 2 A CE - Cédula de extranjeria

PA - Pasaporte

NI - Ndmero de identificacion tributaria

17 | Numero de identificacion del aportante 17 A
18 | Digito de verificacién del aportante 1 N 0-9
19 | Razén Social del aportante 150 Nembre del aportante para cotizantes dependientes o

nombres y apellidos completos para cotizantes i

\

3
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Longitud Tipo -
Cod Nombre del Campo MAXIMA Valores Permitidos
independientes que son aportantes.
20 | Fecha de vinculacion con el aportante 10 A AAAA-MM-DD
21 Fecha inicial del contrato con el 10 A AAAA-MM-DD
aportante
Fecha final del contrato con el .
22 aportante 10 A AAAA-MM-DD
A Aportante con 200 o mas cotizantes
B Aportante con menos de 200 cotizantes
C Aportante Mipyme que se acoge a Ley 590 de 2000
23 | Clase de aportante ! A D Aportante beneficiario de la Ley de Formalizacion y
Generacion de Empleo {Ley 1429 de 2010)
1 Independiente
L Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Divisin
24 | Departamento de la ubicacion laboral 2 N | politico Administrativa de Colombia) del DANE
L L Tabla Municipios — Tabla DIVIPOLA, (Divisién Politico
25 | Municipio de la ubicacion laboral 3 N Administrativa de Colombia) del DANE
1 — Afiliado con saldo a favor
26 | Estado de la afiliacion 1 N 2 — Cuenta cancelada
3 - Cuenta con saldo cero
Fecha de dltimo pago del aportante a ARAA
27 | |a administradora 10 A -MM-DD
28 Ultimo periedo de page del aportante 7 A Formato ;: AAAA
a la administradera AAAA : Afic a reportar
1 — Traslade de administradora
29 | Tipo de retiro de 1a administradora 1 N 2 - Fallecimiento
3- Por inclusidn errénea
30 | Fecha de retiro de la administradora 10 A AAAA-MM-DD
31 | Fecha de fallecimiento 10 A AAAA-MM-DD
Fecha inicial del periodo de la AAAA
32 | informacién 10 A -MM-DD
Fecha final del periodo de la
33 | informacién 10 A AAAA-MM-DD
34 Tota_l de registros relacionados en el 8 N
archivo
15 Nombre del Archivo (Sin extensidn 18 A Ver tabla "NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTROS Y
TXT) DE NOVEDADES DE AFILIADOS A CESANTIAS"
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ANEXQ 3
RESOLUCION /2013

ANEXO DE AFILIADOS A RIESGOS LABORALES

ESTRUCTURA Y ESPECIFICACION DE LOS ARCHIVOS MAESTROS.

Datos que las administradoras de riesgos laborales suministrar al Ministerio de Salud y Proteccion Social para la actualizacién
de la base de datos del registro unico de afiliados a la proteccion social RUAF.

Las administradoras deberan enviar los archivos maestros de afiliados y de novedades, de acuerdo con las estructuras y
especificaciones que a continuacién se describen:

SIGLAS PARA NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTROS DE AFILIADOS Y DE NOVEDADES A RIESGOS LABORALES

Las administradoras debersn enviar los archivos maestros de afiiados y de novedades, de acuerdo con las estructuras y
especificaciones que a continuacién se describen.

SIGLA . DESCRIPCION LONGITUD
MR Archivo maestro de afiliados a riesgos laborales, 2
NR Archivo maestro de novedades de afiliados a riesgos laborales. 2
NRE Archivo maestro de novedades del estado de la afiliacién y al dia del aportante. 3
COMPONENTE | Componente de la Proteccion Social al que pertenece el archivo — Riesgos Laborales {R) 1
CODENTIDAD [ Cédigo de la entidad de riesgos laborales que reporta la informacién. 6
AAAAMMDD Fecha de generacion del archivo. No se debe utilizar ningun tipo de separador. 3

NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTRO Y DE NOVEDADES DE AFILIADOS A RIESGOS LABORALES

TIPO DE ARCHIVO NOMBRE DE ARCHIVO LONGITUD
Maestro de afiliados a riesgos laborales RMRCODENTIDADAAAAMMOD 17
Maestro de novedades de afiliados a riesgos laborales RNRCODENTIDADAAAAMMDD 17
:l::::;lot ede novedades del estado de la afiliacidn y al dia del RNRECODENTIDADAAAAMMDD 18

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO MAESTRO DE AFILIADOS A RIESGOS LABORALES

El archivo maestro de afiliados a riesgos laberales esta compuesto por un dnico registro de control (Registro Tipo 1) utilizado
para verificar la informacion contenida en el archivo y un conjunto de registros de detalle (Registro Tipo 2) que contienen la
informacién de los afiliados solicitados en la etapa del cargue inicial asi como para el reporte periédico de creacién de nuevos
afiliados a riesgos laborales.

Los campos gue no llevan ningin valor, es decir que na son obligatorios deben reportarse en el archive como {,.).

REGISTRO TIPO 1 - REGISTRO DE CONTROL

[a]
5,8 23
] I-IQJ 42: NOMBRE DEL CAMPC 0] 5 VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
S~ S E
-
0 | Tipo de Registro 1 11 sl
10 [ Cadigo administradora 6 | Ver glosario Si
28 | Fecha inicial del periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl
29 | Fecha final del periodo de la infermacién 10 | AAAA-MM-DD Sl
30 | Total de registros relacionados en el archive | 8 | Sin incluir registro control Sl
31 | Nombre del Archivo {Sin extension .TXT) 18 | Ver glosario Sl

REGISTRO TIPO 2 - REGISTRO DE DETALLE

D o S g0
0 g =F FEY
S S NOMBRE DEL CAMPO G X VALOR PERMITIDO 520|390
= Z é Ocz O
3} o 9 = J0= =3 % w
O [a7] m a
o} O

0 | Tipo de registro 1 |2 Si 51

1 | Tipe de identificacién del afiliado 2 | Verglosario Sl Sl

2 [ Numero de identificacion de! afiliado i7 Si Sl

3 | Codigo génerc 1 | Ver glosario Si Sl

4 | Fecha de nacimiento 10 | AAAA-MM-DD NO Si

5 | Primer apeilido 60 Verdl . Sl Sl

6 | Segundo apellido go | 'orgosanc NO | NO
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oo 25 Sugy|BEC
3= NOMBRE DEL CAMPO 5% VALOR PERMITIDO Y05 508
=5 Z Oz Q4
2 J C= JGS |ISWn
o] ' o m&p
© O ¢}
7 | Primer nambre 60 51 S
8 | Segundo nombre 60 NQ NO
9 | Fecha de afiliacion 10 | AAAA-MM-DD Sl sl
10 | Cédigo administradora 6 si Sl
11 [ Cédigo tipo de cotizante 2 | Ver glosario Sl Sl
Cédigo de la actividad econémica de riesgos :
12 labaorales del centro de trabajo del afiliado 7 | Verglosario Sl Sl
13 | Tipo de identificacién del aportante 2 | Ver glosario Sl Sl
14 | Nimero de identificacion del aportante 17 S Sl
15 | Digite de verificacion del aportante 1 | Ver glosario NO NO
16 | Razdn social del aportante 150 | Ver glosario Sl Sl
17 | Clase de apoitante 1 | Ver glosario NO Sl
18 | Cadigo de ocupacién del afiliado 4 NO | g
19 | Departamento de la ubicacion laboral 2 | Ver glosario NO Sl
20 | Municipio de la ubicacién laboral 3 | Ver glosario NO Si
22 | Al dia 1 | Ver glosario Sl Sl
32 | Subtipo de cotizante 2 | Verglosario NO NO
33 | Modalidad 1 Ver glosario NO NO

Los campos Segundo Apellido y Segundo Nembre son obligatorios si el afiliado de acuerdo con su documento de identidad los
tiene. El campo Digito de verificacion del aportante no es obligatorio.

Para el cargue inicial, si un afiliado tiene mas de un aportante, la entidad debe reportar un registro por cada uno de éstos,
diligenciando la totalidac de los campos del archiva maestro de afiliades. Para las novedades de creacion de nuevos afiliados,
cuando estos tengan mas de un aportante se enviara un solo registro por afiliade con un aportante y la novedad RO6 para los
otros aportantes.

Si el afiliado es tipo de cotizante independiente, la informacion del aportante debe corresponder a la agremiacion, la asociacion
o el contratista.

ESTRUCTURA ARCHIVO DE NOVEDADES DE AFILIADOS A RIESGOS LABORALES

El archivoc de novedades de afiliados a riesgos laborales esta compuesto por un Unico registro de control (Registro Tipo 1)
utilizado para verificar la informacién contenida en el archivo y un conjunto de registros de detalle (Registro Tipo 2) que
contienen la informacién de las novedades de creacion y actualizacion.

Novedad de creacién de nuevos afifiados.

Las administradoras deben reportar periédicamente la creacién de nuevos afiliados a riesgos laborales utilizando la estructura y
el nombre del archive maestro de afiliados a riesgos laborales. Igualmente, cuando se produce una nueva afiliacion como
consecuencia de un traslado de administradora, debera reportarse la creacion de la nueva afiliacion enviando el archivo
maestro de afiliados.

Novedades de actualizacién.

La informacion de los afiliados reportados a través del archivo maestro de afiliados debera ser actualizada por las
administradoras mediante el reparte de novedades, las cuales deberan ser enviadas en la estructura gue a continuacion se
especifica y de acuerdo con los cédigos de novedades de afiliados a riesgos laborales.

De acuerdo a cada novedad, se deben diligenciar los campos obligatorios y aguellos que estén sujetos a modificaciones,
teniendo en cuenta et orden indicado en la tabla “CODIGOS DE NOVEDADES DE AFILIADOS A RIESGOS LABORALES".

El numero maximo de valores que va en cada novedad depende de los campos que contiene cada una de éstas. Cuando en
una novedad haya campos que no van a ser modificados o reportados, este campo no llevard ningun valor, es decir debe ser
vacio y reportarse en el archivo como {,,}.

Cuando una afiliacién tenga mas de una novedad se debe diligenciar un registro por cada novedad.

-1
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REGISTRO TIPO 1 - REGIS;I'RO DE CONTROL

0 A o
59 =F 5
8 E NOMBRE DEL CAMPO 1G] 5 VALOR PERMITIDO g
80 5= 5
= m
© [e]
0 [ Tipo de Registro 1 1 St
10 | Cédigo de la administradora 6 | Ver glosaric Sl
28 | Fecha inicial del pericdo de la informacidn 10 | AAAA-MM-DD Sl
29 | Fecha final dei periodo de {a informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl
30 | Total de registros relacicnados en el archivo 8 | Sinincluir el registro control Sl
31 | Nombre del Archivo (Sin extension .TXT) 18 | Ver glosario Sl
REGISTRO TIPO 2 — REGISTRO DE DETALLE
A o
2 25 o
g NOMBRE DEL CAMPO 9 5 VALOR PERMITIDO g OBSERVACIONES
o o= 3
! m
o
0 | Tipo de registro 1 |2 Sl
10 | Cddigo administradora G Sl
1 | Tipo de identificacién del afiliado 2 | Ver glosario Sl
2 | Ndmero de identificacion del afiliado 17 Sl
5 | Primer apellido 60 Sl
6 | Segundo apellido 60 . NO
7 | Primer nombre 60 Ver glosario Si
8 | Segundo nombre 60 NO
- Ver Tabla “Cadigos de novedades de
Cédigo de ia novedad 3 afiliados a riesgos laborales” Sl
Nuevo valor 1
Nugvo valor 2 Dependiendo del codigo de
Nuevo valor 3 a novedad se deben
Nuevo valor 4 registrar los valores en el
Nuevo valor 5 mismo orden en que
Nuevo valor & parecen en la tabla de
Nuevo valor 7 ‘Cédigos de novedades de
Nuevo valor 8 NO gafiliados a riesgos laborales”
Nuevo valor 9 jos que no se modifiquen
Nuevo valor 10 e deben reemplazar por ,,
Nuevo valor 11 e deben completar los
Nueve valor 12 uevos 15 valores teniendo
Nuevo valor 13 n cuenta lo explicado
Nuevo valor 14 nteriorments.
Nuevo valor 15

CODIGOS DE NOVEDADES DE AFILIADOS A RIESGCS LABORALES

Estos son los codigos de las novedades de actualizacion que deberan reportar pericdicamente las administradoras de acuerdo
con las medificaciones realizadas a la informacién de los afiliados, las afiliaciones y los aportantes. Se deben diligenciar los
campos en el orden establecido en esta tabla, estas novedades sélo aplican para afiliados existentes en el Registro Unico de
Afiliados a la Proteccion Social RUAF.

Cod. - Orden de las Variables de la .
Nov. Descripcion novedad Observaciones
. Medificar la informacién de una persona que
RO1 |Modificar persona 3456758, se encuentra en la base de datos RUAF.
Modificar el tipo y/o el nimere de identificacion
R0O2 |Modificacién identificacion de persona |1, 2 de una persona registrada en la base de datos
RUAF.
9, 11,12 13, 14, 15, 16, 17, Modificar la informacién de la afiliacién a
RO3 [Modificar afiliacion a riesgos laborales |18, 19, 20, 32, 33 riesgos laborales en la base de datos RUAF.

Los campos 13, 14 y 16 son obligatorios.

gl
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Céd. L Orden de las Variables de la
Nov. Descripcion novedad

Observaciones

Retirar o trasladar afiliacién a riesgos
R0O4 1aborales 13, 14, 15, 23, 24, 25, 26, 27

Retirar afiliacion a riesgos laborales en |a base
de datos RUAF en los siguientes casos:

Si el caso es por fallecimiento se deben
diligenciar los campos 13, 14, 15,24, 25y 27.
Si el caso es por reconocimiento de pension,
se deben diligenciar los campos 13, 14, 15,
24,25y 26.

Si el caso es por desvinculacién con el
aportante, se deben diligenciar los campos 13,
14, 15,23, 24, y 25.

Si el caso es por traslado de administradora
se deben diligenciar los campos 13, 14, 15,
24y 25.

Si el caso es por traslado por contrato de
cesién se deben difigenciar los campos 13, 14,
15, 24y 25.

Si el caso es por multiafiliacion del aportante,
se deben diligenciar los campos 13, 14, 15, 24
y 25.

Si el caso es por “sustitucion” se deben
diligenciar se deben diligenciar los campos 13,
14, 15, 24 y 25 donde la fecha “campo 24"
corresponde a la fecha de sustitucion de la
empresa o la administradora.

Si el caso es por “fusion” se deben diligenciar|
ios campos 13, 14, 15, 24 y 25, donde Ia fecha
“Campo 24" debe corresponder a la fecha de
la fusién de la empresa o la administradora

Si el caso es por ‘liquidacion” se deben|
diligenciar los campos 13, 14, 15, 24 y 25,
donde la fecha “Campo 24" debe
corresponder a la fecha de la liquidacion de la
empresa o la administradora

Para todos los casos no es obligatorio el
campo 15.

novedad de retiro R04.

anterior.

REGISTRO TIPO 1 - REGISTRO DE CONTROL

ESTRUCTURA ARCHIVO DE NOVEDADES DEL ESTADO DE LA AFILIACION Y AL DIiA DEL APORTANTE

E| archivo de novedades del estado de la afiliacién y al dia del aportante est4 compuesto por un unico registro de control
(Registro Tipo 1) utilizado para verificar la informacién contenida en el archivo y un conjunto de registros de detalle (Registro
Tipo 2) que contienen la informacion de las novedades del estado de la afiliacién y al dia del aportante.

La novedad RO5 (cambio del estado de |a afiliacion) que se reporta a través del archivo de novedades del estado de la afiliacién
y al dia del aportante no se requiere por lo tanto no se debe enviar. EI cambio de estado de activo a inactivo se da al aplicar la

La novedad ROG (al dia del aportante) que se reporta a través del archivo de novedades del estado de la afiliacidn y al dia del
aportante, solamente se debe enviar en el periodo donde haya cambiado el estado al dia 0 en mora respecto al periodo

]
o o o
IRy E= OBLIGATORI
ou E NOMBRE DEL CAMPO 0% VALOR PERMITIDO o
3 o &=
ol }
0 | Tipo de Registro 1 1 Sl
10 [ Codigo de la administradora 6 | Ver glosario Sl
28 | Fecha inicial del periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl
29 | Fecha final del periodo de la informacién 10 | AAAA-MM-DD St
30 | Total de registros relacionados en el archive 8 | Sin incluir el registro control Si
31 | Nombre del Archive (Sin extensién .TXT) 18 | Ver glosario Si

REGISTRO TIPO 2 — REGISTRO DE DETALLE

@il
1

J
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o S
8 =F: S
5 NOMBRE DEL CAMPO SE VALOR PERMITIDO < OBSERVACIONES
z
8 g3 2
= m
O
0 | Tipo de registro 1 2 S|
10 | Codigo administradora 6 Sl
1 | Tipo de identificacién del afiliado 2 | Ver glosario sl
2 | Numero de identificacion del afiliado 17 Sl
5 | Primer apellido 60 Sl
6 | Segundo apellide 60 ) NO
7 [ Primer nombre go_| Ver glosario St
8 | Segundo nombre 60 NO
Codiga de la novedad 3 |Ros SI | o pueden ser codigo
La novedad RO5 no se
requiere por lo tanto no se
debe enviar.

21 | Estado de la afiliacion 1 | Ver glosario NOQ | El cambio de estado de
activo a inactivo se da al
aplicar 'a novedad de retiro
R0O4.

13 | Tipo de identificacién del aportante 2 | Ver glosario Sl . .

14 | Numero de identificacién del aportante 17 | Ver glosario I [7ampos abligatorios

15 | Digito de verificacion del aportante 1 Ver glosario NO Campo no obligatorio

16 | Razdn social del aportante 150 | Ver glosario S| [Campo obligatorio

22 |Aldia 1 \er glosario NQ Este campo es obligatorio

Cuando no existan novedades de creacion de nuevos afiliados a Riesgos Laborales, novedades de actualizacién, ¢ novedades
de estado de afiliacion o al dia del aportante, se debera enviar el corespondiente archivo con el registro de control indicando
cero {0) registros. .

GLOSARIO DE CAMPOS

En el siguiente glosaric se relacionan las variables que |as administradoras deben reportar al Ministeric de Salud y Proteccin
Sacial para la actualizacién de la base de datos del Registro Unico de Afiliados a la Proteccion Social RUAF, a través de los
archives maestros de afiliados y de novedades, con sus respectivos valores pemmitidos.

Cada variable esta codificada, el codigo asignado aparece en la columna Cod, en la columna Nombre del campo, aparece el
nombre de |a variable, en la columna Longitud, el méximo tamafio que puede tomar la variable, en la columna Tipo se muestran
el tipe de dato que puede ser A-Alfanumeérice 0 N-Numerico, y en la columna Valor permitide se muestran los valores, con su
respectiva descripcion y los formatos aceptados para cada variable.

Longitud Tipo

Cod Nombre del Campo Maxima Valores Permitidos
. ] 1 — Registro de control
0 | Tipo de Registro ! N 2 — Registro de detalle

T1 - Tarjeta de identidad
CC - Cédula de ciudadania
1 Tipe de identificacion del afiliado 2 A CE - Cédula de extranjeria
PA - Pasaporte

CD- Carnet diplomatico

2 Numero de identificacién del afiliado 17 A
o M -~ Masculino
3 | Codigo género 1 A F — Femening
4 Fecha de nacimiento 10 A AAAA-MM-DD
) ) Para los nombres y apellidos compuestos, se tomara
5 | Primer apellido 60 A | como primer nombre el primer nombre det nombre
compuesto y como segundo nombre &l complemento,
6 Segundo apellido 60 A iguaimente para el caso de los apellidos compuestos.

Ej. Julio Alvaro Andrés Molina del Castillo. Primer
nombre: JULIO, segundo nombre: ALVARO ANDRES.
Primer apellido: MOLINA, segundo apellido: DEL
7 | Primer nombre 60 A CASTILLO. Cuando una persona no tiene segundo
nombre o apellido se reportara vacio n estos atributos.
Se utilizara la abreviatura "VDA" para los segundos

apellidos que utilizan ja palabra VIUDA (O).

Los Nombres terminados en “A" para género
8 Segundo nombre &80 A masculino hay que reportarlos con el documento
escaneado. Igualmente para nombres o apellidos
menores de 3 letras

8 Facha de afiliacién 10 A AAAA-MM-DD
10 | Codigo administradora 6 A
11 | Codigo tipo de cotizante 2 N 1 — Dependiente L
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Cod Nombre del Campo ﬁ;gi'rt:: Tipo Valores Permitidos
2 - Empleada doméstica
3 - Independiente
4 - Madre Comunitaria
16 - Independiente agremiade o asociado
19 - Aprendices del SENA etapa productiva
20 - Estudiantes régimen especial
21 - Estudiante de postgrado en salud
30 - Dependiente entidades o universidades piblicas
con Régimen Especial en Salud
31 - Cooperados de cooperativas de trabajo asociado
Cédigo de la actividad econémica de ]
- De acuerdo con lo definido en el Decreto 1607 de 2002
12 | riesgos laborales del centro de 7 N | 5 1a noma que la modifique, adicione o sustituya.
trabajo del afiliado
T| - Tarjeta de identidad
CC - Cédula de ciudadania
) . . . CE - Cédula de extranjeria
13 | Tipo de identificacion del aportante 2 A PA — Pasaporte
CD - Carnet diplomatico
NI - Numero de identificacidn tributaria
Numero de identificacién del
14 aportante 17 A
15 | Digito de verificacion del aportante 1 N 0-9
Nomibre del aportante para cotizantes dependientes o
16 | Razon social del aportante 150 A nombres y apellidos completos para cotizantes
independientes que son aportantes.
A Aportante con 200 o mas cotizantes
B Aportante con menos de 200 cotizantes
C Aportante Mipyme que se acoge a Ley 590 de 2000
17 | Clase de aportante ! A D Aportante beneficiario de la Ley de Formalizacién y
Generacion de Empleo (Ley 1429 de 2010}
| Independiente
18 | Cadigo de ocupacidn dei afiliado Tabla CIUC 88 A.C.
L Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Division
19 | Departamento de la ubicacién laboral N | politico Administrativa de Colombia) dei DANE
L L Tabla Municipios — Tabla DIVIPOLA (Division Politico
20 | Municipio de la ubicacién laboral 3 N A dministrativz de Colombia) del D AN(E
e s 1 - Activo
21 Estado de la afiliacidn 1 N 2 _ Inactivo
; 1- Aldia
22 |[Aldia 1 N 2 Enmora
Fecha de desvinculacion con el
23 aportante 10 A AAAA-MM-DD
24 | Fecha de retiro o traslado 10 A AAAA-MM-DD
1 — Pensién
2 —- Desvinculacién del trabajador con el aportante
3 - Traslado del aportante a otra ARP
4 — Fallecimiento
5- Trasiado por contrato de cesidn
6- Por multiafiliacion del aportante
25 | Causa del retiro o traslado 1 N 7- Por sustitucién de la empresa
8- Por fusion de la empresa
9- Por liquidacién de la empresa
10- Por sustitucién de la administradora
11- Por fusidn de la administradora
12- Por liquidacién de la administradora
13- Por inclusién errdnea
Fecha de reconocimiento de la
26 pension 10 A AAAA-MM-DD
27 | Fecha de fallecimiento 10 A AAAA-MM-DD
Fecha inicial del periodo de la
28 | i formacién 10 A AAAA-MM-DD
Fecha final del pericdo de la AAAA
29 | informacion 10 A -MM-0D
Total de registros relacionados en el
30 archivo 8 N
. . . Ver tabla ‘“NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTRO Y DE
31 "‘T‘)‘(";g"e del Archivo (Sin extensién 18 A | NOVEDADES DE AFILIADOS A RIESGOS
) LABORALES”
9. Cotizante pensionado con mesada pensional
superior a los 25 salarios minimos
32 | Subtipo de cotizante 2 N 10. Independiente con contrato de prestacién de

servicios
£l valor 10 aplica solamente cuando el tipo de cotizante
es independiente.

S
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Cod Nombre del Campo |R;I’23ilrt1l1-|: Tipo Valores Pemitidos
11. Conductor vehiculo taxi
12. Conductoer vehiculo taxi - pensionado
1.Teletrabajador
: 2.Voluntariado
33 | Modalidad L N Teletrabajader aplica dando cumplimiento al Decreto
884 de 2012
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ANEXO 4
RESOLUCION /2013

ANEXO DE PAGADORES DE PENSIONES

ESTRUCTURA Y ESPECIFICACION DE LOS ARCHIVOS MAESTRO Y DE NOVEDADES.

Datos que las entidades pagadoras de pensiones deben suministrar al Ministerio de Salud y Proteccién Social para la
actualizacién de ia base de datos del registro Unico de afiliados a (a proteccion social RUAF.

Las pagadoras de pensiones deberan enviar los archivos maestros de pensionados y de novedades, de acuerde con las
estructuras y especificaciones que a continuacién se describen:

SIGLAS PARA NOMBRES DE ARCHIVOS DE PENSIONADOS

SIGLA DESCRIPCION LONGITUD
MPE Archivo maestro de pensionados. 3
NPE Archivo maestro de novedades de pensionados. 3
COMPONENTE | Componente de la Proteccidn Social al que pertenece el archivo — Pensionados (N) 1
NITEMPRESA NIT de la empresa que reporia la informacién sin incluir &l digito de verificacién 10
AAAAMMDD Fecha de generacion del archivo. No se debe utilizar ningin tipo de separador. 8

NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTRO Y DE NOVEDADES DE PENSIONADOS

TIPQO DE ARCHIVO NOMBRE DE ARCHIVO LONGITUD
Maestro de pensionados NMPENITEMPRESAAAAAMMDD 22
Maestro de novedades de pensionados NNPENITEMPRESAAAAAMMDD 22

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO MAESTRO DE PENSIONADOS

El archivo maestre de pensionados esta compuesto por un unico registro de control (Registro Tipo 1) utilizado para verificar la
informacion contenida en el archivo y un conjunto de registros de detalle (Registro Tipo 2) que contienen la informacion de los
pensionados solicitados en |a etapa del cargue inicial asi como para el reporte periédico de creacién de nueves pensionados.

Los campos que no llevan ningln valer, es decir que no son cbligatorios deben reportarse en el archivo como (,.).

REGISTRO TIPO 1 = REGISTRO DE CONTROL

fm]
0 O S«
0 a0 E=
fa) Lr':'l <E( NOMBRE DEL CAMPO O % VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
8°3 gz
-

0 | Tipo de Registro 1 1 Sl
22 | Numero de identificacion del pagador de pensiones 17 Sl
39 [ Fecha inicial del periodo de la informacién 10 | AAAA-MM-DD Sl
40 | Fecha final del periodo de fa informacién 10 | AAAA-MM-DD Sl
41 [ Total de registros relacionados en el archivo 8 [ Sin incluir registro control Sl
42 | Nombre del Archivo (Sin extensién . TXT) 22 | Ver glosario Sl

REGISTRO TIPO 2 - REGISTRO DE DETALLE

2 o e © o
So 2< S > T & E (a)
8 = NOMBRE DEL CAMPO o 5 VALOR PERMITIDO & g? 0 g o0
3 < z S T
o C= JoS| oG
3 = @ Qg
(e} O
0 | Tipo de registro 1 2 Sl Sl
1| Tipo de identificacion def causante 2 Ver glosario NO sl
2 | Numero de identificacion del causante 17 NO St
3 | Primer apeliido del causante 60 NO Si
4 | Segundo apellido del causante 60 Ver olosari NO NO
5 | Primer nembre del causante 60 glosario NO Sl
6 | Segundo nombre del causante &0 NO NO
Tipo de identificacion del pensionado o del beneficiario .
’ para los casos de pago unice 2 Ver glosario sl st
8 Nuimero de identificacion del pensionade o del 17 S| si
beneficiario para los casos de pago unico
Cadigo género del pensionade o del beneficiario para .
9 |los casos de pago unico ! Ver giosario S St
Fecha de nacimienta del pensionado o del beneficiario
10 para los casos de pago Unico 10 | AAAA-MM-DD NO Sl
11 | Departamento nacimiento del pensionado ¢ del 2 Ver glosario NO NO \J gﬂ
7
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_ A o 12 4

|
So 22 582 6k2
3 = NOMBRE DEL CAMPO g g VALOR PERMITIDO g 95 g S0
: 23 & SSE DU
O | w oXg
o o o
beneficiario para los casos de pago unico
Municipio nacimiento del pensionado o del beneficiario .
12 para los ¢asos de pago unico 3 Ver glosario NO NO
Primer apellide del pensionado o del beneficiario para
13 i 60 S Si
los casos de pago Unico
14 Segundo apellido dgl_penswnado o del beneficiario para 60 NO NO
los casos de pago unico .
- - — Ver glosario
Primer nombre del pensionado o del beneficiario para
15 g 60 Sl Sl
los casos de pago unico
18 Segundo nombre dgl _pensmnado o del beneficiario para 60 NO NO
los casos de pago unico
Departamento residencia del pensionado o del :
17 beneficiario para los casos de pago unico 2 Ver glosario NO NO
Municipio residencia del pensionado o del beneficiario .
18 para los casos de pago unico 3 Ver glosario NO NO
19 [ Pensionado residente en el exterior 1 Ver glosario NO Sl
20 | Pensionado cuyo pago se sitia en el exterior. 1 Ver glosario NO St
Tipo de identificacion de la entidad administradora de .
21 los derechos pensicnales y prestaciones economicas 2 Ver glosario 5! Sl
Numero de identificacién de la entidad administradora
22 | de los derechos pensionales y prestaciones 17 Ver glosario Sl Sl
econdmicas
Digito de verificacion de |a entidad administradora de .
23 los derechos pensionales y prestaciones economicas ! Ver glosario NO NO
Razén social de 1a entidad administradora de los .
24 derechos pensionales y prestaciones econémicas 150 Ver glosario 8l Sl
26 Codngg Qel tipo de pensién ¢ de otra prestacion con 2 Ver glosario s si
pago Unico
26 | Tipo de pensionado 1 Ver glosario Sl Sl
43 | Modalidad de pensién 2 Ver glosario Si Sl
44 | Pensién compartida 1 Ver glosario Sl Sl
27 Nimero de la resolucién ¢ del acto de reconocimiento 10 S| S|
de la pensién o de ofra prestacién con pago unico
Fecha de la resclucion o del acta de reconocimiento de A AAA
28 1 pensién o de otra prestacion con pago unico 10 -MM-DD S! sl
29 | Fecha de inicio de pago pensional 10 AAAA-MM-DD Sl Sl
30 | Fecha de suspensién de pago de la mesada pensional 10 | AAAA-MM-DD NO NO
Causa de la suspensién del pago de la mesada .
A pensional 2 Ver glosario NO NO
32 | Mesada pensional 10 Ver glosario Sl Sl
33 | Porcentaje de ingreso base de liquidacién 7 Ver glosario NOC Sl
Porcentaje de 1a pérdida de capacidad laboral para .
34 incapacidad permanente parcial 7 Ver glosario NO NO
Porcentaje de pérdida de capacidad laboral para .
35 invalidez 7 Ver glosario NO NO
Tipo de identificacién de la entidad a la que la entidad
45 | administradora reconoce y administra los derechos 2 Ver glosario Si Sl
pensidnales y prestaciones econgmicas
Numero de identificacién de la entidad a la que la
46 | entidad administradora reconoce y administra los 17 Ver glosario Sl Sl
derechos pensionales y prestaciones economicas
Razén social de la entidad a la que la entidad
47 | administradora reconoce y administra los derechos 150 | Ver glosario Sl Sl
pensionales y prestaciones econgmicas
48 | Tipo de identificacién del pagador de pensién 2 Ver glosario Sl Sl
49 | Numero de identificacion del pagador de pensién 17 Ver glosario Si Sl
50 | Razédn social del Pagador de Pensién 150 | Ver glosario Sl Sl
Los campos del causante (1 al 6 en el glosario} son obligatorios para cargues perigdicos de informacién. Los campos Segundo
Apellido y Segundo Nombre son obligatorios si el causante, el pensionado & el beneficiario, de acuerdoe con su documento de
identidad los tiene.
Si el tipo de pension es por sustitucion y no corresponde a un pago Gnico, los datos del causante con respecto a los datos del
pensionado o beneficiario deben ser diferentes.
Si el tipo de pensién es diferente a sustitucién y no corresponde a un pago Unico, los datos del causante con respecto a los
datos del pensionado o beneficiario deben ser iguales.
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Los campos departamento residencia del pensionado o del beneficiario para los casos de pago lnico y municipio residencia del
pensionado o del bereficiario para los casos de pago tnico seran obligatorios si en el campo 19 (pensionado residente en el
exterior) viene el valor S y corresponderan a EX para departamento y EXT para municipio.

En el campo valor de la mesada pensional se reportara el valor de la mesada pensional o el valor del pago unico como
corresponda.

En el campo porcentaje de ingreso base de liquidacion, para los casos de sustitucién pensional se debe reportar el porcentaje
de la mesada pensional correspondiente a cada beneficiario.

Si un pensionado tiene mas de un pagador de pensiones, cada una de las pagadoras debe reportar un registro, diligenciando 1a
totalidad de los campos del maestro de pensionados.

Si un pensionado tiene mas de una pensién con el mismo pagador, por cada una de ellas se debe reportar un registro,
diligenciando la totalidad de los campos del maestro de pensionados.

ESTRUCTURA ARCHIVO DE NOVEDADES DE PENSIONADOS

El archivo de novedades de pensionados estd compuesto por un unico registro de conirol (Registro Tipo 1) utilizado para
verificar la informacién contenida en el archivo y un conjunto de registros de detalle (Registro Tipo 2) que contienen la
informacién de las novedades de creacion y actualizacion,

Novedad de creacion de nuevos pensionados.

Las pagadoras de pensiones deben reportar periddicamente fa inclusion de nuevos pensionados utilizando la estructura y el
nombre del archivo maestro de pensicnados, Iguaimente, cuando se incluye un nuevo pensionado como consecuencia de un
trastado, la pagadera a donde se traslada debera reportario como una nueva inclusién en el maestro de pensionados.

Novedades de actualizacién.

La informacion de los pensionados reportados a través del archivo maestro de pensionados debera ser actualizada por las
pagadoras de pensiones mediante el reporte de novedades, las cuales deberan ser enviadas en la estructura que a
continuacion se especifica y de acuerdo con los cédigos de novedades de pensicnados.

De acuerdo a cada novedad, se deben diligenciar los campos obligatorios y aquellos que esten sujetos a modificaciones,
teniendo en cuenta el orden indicado en la tabla “CODIGOS DE NOVEDADES DE PENSIONADOS".

El nimero maximo de valores que va en cada novedad depende de los campos que contiene cada una de éstas. Cuando en
una novedad hayan campos gue no van a ser modificados o reportados, este campo no llevara ningun valor, es decir debe ir
vacio y reportarse en el archivo como {,,).

Cuando un pensionado tenga mas de una novedad se debe diligenciar un registro por cada novedad.

REGISTRO TIPO 1 - REGISTRO DE CONTROL

e g <
D -4 E=
o E NOMBRE DEL CAMPO 0] é VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
83 &=
-

0 | Tipo de Registro 1 1 Sl
22 | Numero de identificacion del pagador de pensiones 17 _| Ver glosario St
39 | Fecha inicial del periodo de la informacién 10 | AAAA-MM-DD Sl
40 [ Fecha final del pericdo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl
41 | Total de registros relacionados en ef archivo 8 [ Sin incluir registro control Sl
42 | Nombre del Archivo (Sin extensién .TXT) 22 | Ver glosario Sl
REGISTRO TIPO 2 — REGISTRO DE DETALLE

A e

8 = 5
& NOMBRE DEL CAMPO 8% VALORPERMITIDO | & | OBSERVACIONES
Q 4
Q (@ ]

| i)

(&}

0 | Tipo de registro 1 2 Sl
Tipo de identificacién del administrador de .

21 pensiones 2 !'Verglosario sl

22 Numgro de identificacion del administrador de 17 S|

pensiones

Digito de verificacidn del administrador de .

23 pensiones 1 Ver glosario NO

7 | Tipo de identificacién del pensionado ¢ beneficiario 2 | Verglosario 1
8 Numero de identificacion del pensionado o 17 S|

beneficiario
13 | Primer apellido del pensionado ¢ beneficiario 60 | Ver glosario St
14 [ Segundo apellido del pensionado o beneficiario 60 | Ver glosario NO
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o
3 =k &
5 NOMBRE DEL CAMPO oF VALORPERMITIO | & OBSERVACIONES
3 53 =
'} m
(]
15 | Primer nombre del pensionado o beneficiario 60 | Ver glosario Sl
16 | Segundo nombre del pensionado o beneficiario 60 | Ver glosario NO
Ver Tabla “Codigos de
Cadigo de la novedad 3 |novedades de Sl
pensionados”
Nuevo valor 1
Nuevo valor 2 Dependiendo del cédigo
Nuevo valor 3 He la novedad se deben
Nuevo valor 4 registrar los valores en
Nuevo valor 5 | mismo orden en gue
Nueve valor 6 parecen en la tabla de
Nuevo valor 7 'Codigos de novedades
Nuewvo valor 8 NO e pensionados” y los
Nuevo valor 9 ue no se modifiquen se
Nuevo valer 10 eben reemplazar por ,,
Nuevo valor 11 e deben completar los
Nuevo valor 12 uavos 15 valores
Nuevo valor 13 eniendo en cuenta lo
Nuevo valor 14 xplicado anteriormente.
Nuevo valor 15

CODIGOS DE NOVEDADES DE PENSICNADOS

Estos son los cédigos de las novedades de actualizacion que deberan reportar periodicamente las pagadoras de pensiones de
acuerdo con las medificaciones realizadas a la informacion de los pensionados. Se deben diligenciar los campos én el orden
establecido en esta tabla, estas novedades sélo aplican para pensionados existentes en el Registro Unico de Afiliados a la
Proteccion Social RUAF.

Cod.
Nov.

Descripcion

Orden de las Variables de
la novedad

(Observaciones

NO1t

Modificar datos de persona de
pensionado o beneficiario

9,10, 11,12, 13, 14, 15,
18, 17, 18,

Modificar la informacion de un pensionado o
beneficiario que se encuentra en la base de datos
RUAF.

N02

Modificacion identificacion de
pensionade o beneficiario

7.8

Modificar el tipo y/o el numero de identificacion de
una persona registrada en la base de datos RUAF.

NO3

Modificar pensién

19, 20, 25, 26, 27, 28, 43,
44, 51

Modificar la informacion de la pension en la base de
datos RUAF.
Los campo 27, 28, 51 son obiigatorios.

NO4

Medificar pago pensidn

29, 32, 33, 34, 35, 27, 28,
45, 46, 48, 49, 51

Modificar la informacion del pago de la pensién en |2
base de datos RUAF.
Los campe 27, 28, 51 son obligatorios.

NOS

Modificar datos del causante de la
pension

1,2,3,4,5,86,27 28,51

Modificar la informacion del causante de la pension.
Los campo 27, 28, 51 son abligatorios

NO6

Suspension del pago de mesada
pensional

30, 31, 27,28, 51

Suspender el pago de la mesada pensional a un
pensicnado en la base de datos RUAF.
Los campo 27, 28, 51 son obligatorics.

NO7

Retirar pensidn

36, 37,38, 27,28, 51

Retirar una pensién en la base de datos RUAF. Los
campo 27, 28, 51 son obligatorios.

Cuando la causal de retiro es por traslado de
pagador, sustitucién, liquidacién o fusion, la entidad
pagadora de la cual se retira el pensionado debe
enviar la novedad de retiro con esta causal y ia
entidad a la cual se trasladd el pensionado debe
enviar el ingreso a dicha entidad en la estructura del
archivo maestro de pensionados.

Cuando la causal de retiro es 9. Por inclusién
erronea, la fecha de retiro debe ser igual a la fecha
de la Resolucion.

NO8

Reactivacion del pago de mesada
pensional

30,31, 27, 28, 51

Reactiva el pago de la mesada pensicnal a un
pensionado en la base de datos RUAF. El campo

27, 28, 51 son obligatorios.

La primera semana de actubre del presente afio, se publicara en el FTPS de este Ministerio, por cada pagador de pensién un
archivo que contendra la informacion de los pensionados y las respectivas pensiones, que han subido consistentemente a la
base de datos del Registro Unico de Afiliados — RUAF con corte al 30 de septiembre de 2014, Para cada una de las pensiones
se incluird un campo que se denominara Identificador de la pensién, que permitira distinguir de manera unica una pension
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dentro del sistema, el cual debera ser usado en las correspondientes novedades para modificar determinada pensién. Para
descargar dicho archivo, la entidad debera realizar el procedimiento establecido en el articulo 3. de 1a presente resolucion.

GLOSARIO DE CAMPOS

En el siguiente glosario se relacionan las variables que las pagadoras de pensiones deben reportar al Ministerio de Salud y
Proteccién Social para la actualizacion de la base de datos del Registro Unico de Afiliados a la Proteccion Social RUAF, a
través de los archivos maestros de pensionados y de novedades, con sus respectivos valores pemitidos.

Cada variable esta codificada, el codigo asignado aparece en la columna Cod, en la columna Nombre del campo, aparece el

nombre de la variable, en la calumna Longitud, &l méximo tamafio que puede tomar |a variable, en la columna Tipo se muestran
el tipo de dato que puede ser A-Alfanumeérico o N-Numérico, y en la columna Valor permitido se muestran los valores, con su

respectiva descripcion y los formatos aceptados para cada variable.

Cod Nombre def campo Longitud Tipo Valor Permitido
) . 1 — Registro de control

0 | Tipo de Registro ! N 2- Registro de detalle
RC - Registro civil
Tl - Tarjeta de identidad

. . . CC - Cédula de ciudadania

1 | Tipo de identificacién del causante 2 A CE - Cédula de extranjeria
PA — Pasaporte
CD — Carnet diplomatico

2 | Namero de identificacion del causante 17 A
Para los nombres y apellidos compuestos, se tomara

) ’ como primer nombre el primer nombre del nombre

3 Primer apellldo del causante 60 A compuesto ¥ COmo segundo nombre el
complemento, igualmente para el caso de los
apellidos compuestos. Ej. Julio Alvaro Andrés Motina

4 | Segundo apellido del causante 60 A |del Castillo. Primer nombre: JULIO, segundo
nombre: ALVARQ ANDRES. Prmer apellido:

. MOLINA, segundo apellido: DEL CASTILLO. Cuando

§ | Primer nombre del causante 60 A una persona no tiene segundo nombre o apellido se
reportara vacio en estos atributos. Se utilizara la
abreviatura “VDA" para los segundos apellides que
utilizan la palabra VIUDA (O).

6 | Segundo nombre del causante 80 A |Los Nombres terminados en ‘A’ para genero
masculino hay gue reportarles con el documento
escaneade. Igualmente para nombres o apellidos
menores de 3 letras
RC - Registro civil

Tipo de identificacion del pensionado o E'C Tégztjl : ;;d:iﬂggzg nia
7 | del beneficiario para los casos de pago 2 A CE - Cédula de extranjeria
unico PA - Pasaporte
CD - Carnet diplomatico
Nomero de identificacién del pensionado
8 | o del beneficiario para los casos de pagoe 17 A
tnico
g Cédige género del pensionado o del 1 A M - Masculino
beneficiario para los cascs de pago unico F - Femenino
Fecha de nacimiento del pensionado o
10 | del beneficiario para los casos de pago 10 A | AAAANMM-DD
unico
Departamento nacimiento del pensionado Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Division
" gn‘:‘f(')be”eﬁc'am para los casos de pago 2 N | politico Administrativa de Colombia) del DANE
Municipio nacimiento del pensionado o Tabla Municipios — Tabla DIVIPOLA (Divisién
' g::ct:)eneﬂmano para los casos de pago 3 N Politico Administrativa de Colombia) del DANE
13 Primer apellido del pensionado o del 60 A Para Ios_nombres y apellidqs compuestos, se tomara
beneficiario para los casos de pago tnico como primer nombre el primer nombre del nombre
compueste y como segundo nombre el
14 | Segundo apellido del pensionado o del 60 A |complemento, iguaimente para el caso de los
beneficiario para los casos de pago Unico apellidos compuestos. Ej. Jutio Alvaro Andrés Molina
" . del Castilo. Primer nombre: JULIO, segundo

15 Eg&?&gﬂ%ﬁ;iggﬂgg ?iopg:: Iunico 60 A |nombre: ALVARQO ANDRES. Primer apellido:
MOLINA, segunde apellido: DEL CASTILLO, Cuando
una persona no tiene segundo nombre ¢ apellido se
reportara vacio en estos atributos. Se utilizard ta
abreviatura "VDA" para los segundos apellidos que

16 Segundo nombre del pensicnado o del 60 A utilizan la palabra VIUDA (O).

beneficiario para los cascs de pago unico Los Nombres terminados en “A" para género
: masculino hay que reportarlos con el documento
escaneado. Igualmente para nombres o apellidos

menores de 3 letras

-
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Cod Nombre del campo Iﬁg}%ﬁ:‘: Tipo Valor Permitido
Departamento residencia del pensionado Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Divisién
17| o del beneficiario para los casos de pago 2 N | politico Administrativa de Colombia) del DANE
18 Municipio residencia del pensionado o 3 N Tabla Municipios — Tabla DIVIPOLA (Division
beneficiario Politico Administrativa de Colombia} del DANE
Aplica para los pensionados residentes
19 | Pensicnado residente en el exterior 1 A | temporaimente en el exterior. “S” si reside en ef
exterior, “N” si nho reside en el extefior.
20 Pensionado cuyo pago se sitda en el 1 A 3" si el pago se sitia en el exterior, “N” si el pago no
exterior. se sitia en el exterior.
NI = Numero de identificacidn Tributaria
CC—Cédula de ciudadania
CE—Cédula de Extranjeria
Tipo de identificacion de la entidad Los campos 21, 22, 23 y 24 corresponden a la
21 | administradora de los derechos 2 A |entidad que reconoce y administra los derechos
pensionales y prestaciones econdmicas pensionales y prestaciones econdmicas.
Como ejemplo: La UGPP ( La Unidad Administrativa
Especial de Gestion Pensional y Contribuciones
Parafiscales de la Proteccion Social -UGPP)
Namero de identifisacion de la entidad
22 | administradora de los derechos 17 A
pensionales y prestaciones econémicas
Digito de verificacion de la entidad
23 | administradora de los derechos 1 N |08
pensionales y prestaciones econdmicas
Razén social de 1a entidad
24 | administradora de los derechos 150 A
pensionales y prestaciones econdmicas
1. Vejez
2. Sobrevivencia vitalicia riesgo comin
3.  Sobrevivencia temporal riesgo comin
4. Sobrevivencia temporal riesgo comiun, conyuge
o compafiera {0) menor de 30 afios sin hijos
5. Sobrevivencia vitalicia por riesgo profesional
6. Sobrevivencia temporal por riesgo profesional
7. Sobrevivencia temporal riesgo profesional,
cényuge o compafiera {0} menor de 30 afios sin
hijos
8. Invalidez por riesgo comin
o5 | Codigo del tipo de pensién o de otra 2 N 9. Invalidez por Riesgos Laborales
prestacién con pago Unico 10. Jubilacién
11. Jubilacién para compartir
12, Sancién
13. Convencional
14. Convencional para compartir
15. Gracia
20. Devolucion de saldos
21. Indemnizacion sustitutiva
22. Auxilio funerario
23. Indemnizacion por incapacidad permanente
parcial
1.Pensionado del Régimen de prima media con
tope maximo de pension.
2.Pensionado del Régimen de Prima Media sin
tope maximo de pensidn.
3 Pensionado de régimen de Ahorro Individual. No
aplica tope maximo de pension
4 Pensionado de Riesgos Laborales. Tope maximo
de 20 smimv.
5.Pensionado por el empleador, con tope maximo
26 | Tipo de pensionado 1 N de pension.

6.Pensionado por el empleador, sin tope maximo
de pensién.

7.Pensionado de Entidades o Universidades
Publicas con régimen especial en Salud, con tope
maximo de pension.

8.Pensicnado de Entidades o Universidades
Publicas con régimen especial en Salud, sin tope
maximo de pension

9, Pensionado del Fondo de Prestaciones Sociales
del Magisterio con tope maximo de pensian.

ke
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Cod Nombre del campo ﬁgﬂ'::: Tipo Valor Permitido
10.Pensionado del Fondo de Prestaciones Sociales
del Magisteric sin tope maximo de pension.
11.Pensionado de entidades con régimen de
excepcion, con tope maximo de pension.
12 Pensionado de entidades con régimen de
excepcidn, sin tope méximo de pension.
27 Namero de la resolucién o del acto de 10 N
reconocimiento de la pension
Fecha de la resolucién o del acto de
28 | reconocimiento de Ia pensién 10 A | AAAA-MM-DD
28 | Fecha de inicio de pago pensional 10 A | AAAA-MM-DD
Fecha de suspensidén o reactivacion de
30 pago de la mesada pensional 10 A | AAAA-MM-DD
1. Suspendida por verificacién de requisitos -
nulidad
2. Suspendida por no cobro
3. Suspendida por doble resolucién
4. Reincorporacién laboral
5. Revocatoria de resolucién
6. Suspendida por no allegar certificados de
31 Causa de 1a suspension o reactivacion 2 N 7 ;ﬁgerv“".e,nma‘ escolar}dad, entnfe_c?tm;.l d
del pago de la mesada pensional . .pens'mn por negativa a revision del estado
de invalidez
8. Reactivacién -Acreditacién de requisitos
. 9.  Reactivacién por cobro
o 10. Reactivacién por retiro del servicio
; 11. Reactivacion- Entrega de certificados
12. Reactivacién - Revisién del estado de invalidez
13. Reactivacién por otras causas
32 | Mesada pensional 10 N | Valor sin decimales, ni puntos
Ejemplo:
Valor Archivo Plano Porcentaje
1.00000 100 %
33 | Porcentaje de ingreso base de liquidacién 7 N 0.10000 10 %
0.01000 1%
0.20350 20.35 %
0.60540 60.54 %
Ejemplo:
Porcentaje de la pérdida de capacidad gaslg(r)g\(;chlvo Plano Eg anlaje
24 Ia:g:ll para incapacidad permanente 7 N 0.10000 10%
P 0.05000 5%
0.20350 20.35 %
0.49000 49 %
EJEMPLO:
Valor Archivo Plano Porcentaje
. . . 1.00000 100 %
35 E‘;ﬁ??ﬁa";‘fg{ggﬂ de capacidad 7 N |[0.50010 50.01%
0.66000 66.00 %
0.75000 75.00 %
0.60540 60.54 %
36 | Fecha de retiro de la pensién 10 A | AAAA-MM-DD
1. Traslado de pagador
2. Disminucion de la pérdida de capacidad
laboral o extincidn de pensién (Revision
pensién de invalidez)
3. Sentencia Judicial
4.  Revocatoria
5. Sustitucion (Sobrevivencia)
37 | Causa de retiro de la pension 1 N 6 Rgliro por temporabilidad (1.8 ° 2.5 aﬁos‘
conyuges menores de 30 afios sin hijos por
20 afios)
7. Revocatoria de resolucion
8. Retirado por muerte
9. Inclusién Errénea
10. Sustitucién
11. Fusién
12. Liquidacion
38 [ Fecha de fallecimiento 10 A | AAAA-MM-DD
Fecha inicial del pericdo de la
39 informacion 10 A | AAAA-MM-DD

A
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Cod Nombre del campo Iiz;g::': Tipo Valor Permitide

40 | Fecha final del periodo de la informacidn 10 A | AAAA-MM-DD

41 Tota} de registros relacionados en el 8 N

archivo
. . . Ver tabla “NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTRO Y

42 | Nombre del Archivo (Sin extension . TXT) 18 A DE NOVEDADES DE PENSIONADOS’
1. Retiro programado
2. Retiro programado con renta vitalicia diferida
3. Renta vitalicia inmediata
4. Convencional
5. Convencional para compartir
6. Anticipada
7. Sentencia judicial de origen legal o extralegal
8. Conciliaciones

43 | Modalidad de pensién 2 N 9. Régimen General.

10. Renta temporal cierta con renta vitalicia de
diferimiento cierto
11. Renta temporal variable con renta vitalicia
diferida
12. Retiro programado sin negociacién de bono
pensional
13. Renta temporal variable con renta vitalicia
inmediata.
S- si el pensionado a carge del empleado ya
obtuvo el reconocimiento de la pensién compartida
a cargo de la administradora o pagadora de
. . pensiones correspondiente.
44 | Pension compartida 1 A N- si el pensionado a cargo del empleado no ha
obtenido el reconocimiento de la pension
compartida a cargo de la administradora o
pagadora de pensiones correspondiente.
NI — Namero de identificacion Tributaria
CC—Cédula de ciudadania
CE—Cédula de Extranjeria
) . . . . Si la entidad administradora de los derechos
Tipo de |d‘ent|ﬂcac:|9n‘ de la entidad a la pensionales y prestaciones econémicas (campos 21,
que la entidad administradora reconoce y 22. 24), no tiene a can tras entidades. | Mmoo
administra los derechos pensidnales y T g0 0 n 108 CAMPOS

45 prestaciones economicas 2 A 145, 46, 47 deben corresponder a los de la entidad

administradora de la pensién (campos 21, 22, 24)
Un ejemplo: Cajanal EICE entidad en liquidacion a la
cual UGPP administra los derechos pensionales y
prestaciones econdmicas, por lo tanto en los campos
45, 46, 47 irian los datos correspondientes a
Cajanal.
Numero de identificacion de la entidad a
46 la que la entidad administradora reconoce 17 A
y administra los derechos pensionales y
prestaciones econémicas
Razén social de |z entidad a la que ia
47 entidad administradora reconoce y 150 A
administra los derechos pensionales y
prestaciones econdmicas
NI = Ndmero de identificacion Tributaria
CC—Cédula de ciudadania
CE—Cédula de Extranjeria
Los campos 48, 49 y 50 corresponden a la entidad
que realiza el pago de la némina de pensionados.

48 ;:1"5%?‘ identificacién del pagador de 2 A | sila entidad administradora (campos 21, 22, 24), no
maneja una entidad pagadora de pension, los
campos 48, 49, 50 deben correspender a los de la
entidad administradora de la pensién (campos 21,
22, 24)

Ejemplo: FOPEP
Numero de identificacion del pagador de

49 pensién 17 A

50 | Razén social del pagador de pension 150 A

51 | Identificador de la pensién en el RUAF 9 N Numero que identifica la pension en el RUAF.
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ANEXO 5
RESOLUCION /2013

ANEXO COMPENSACION FAMILIAR

ESTRUCTURA Y ESPECIFICACION DE L.OS ARCHIVOS MAESTROS.
Datos que las Cajas de Compensacién Familiar deben suministrar al Ministerio de Salud y Proteccion Social para la
actualizacion de la base de datos del registro Unico de afiliados a la proteccion social RUAF.
Las Cajas de Compensacién Familiar deberan enviar los archivos maestros de afiliades y de novedades, de acuerdo con las
estructuras y especificaciones que a continuacién se describen:

SIGLAS PARA NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTRO DE AFILIADOS, DE NOVEDADES Y DE SUBSIDIOS DE
COMPENSACION FAMILIAR

Las cajas de compensacion familiar deberan enviar los archivos maestro de afiliados y de novedades, de acuerdo con las
estructuras y especificaciones que a continuacion se describen:

SIGLA DESCRIPCION LONGITUD
MC Archive maestro de afiliados a compensacién familiar. 2
NC Archivo maestro de novedades de afiliados a compensacién familiar. 2
MS Archivo maestro de subsidios 2
COMPONENTE %;)mponente de la Proteccion Social al que pertenece el archive — Compensacion Familiar
CODENTIDAD | Cédigo de la de la caja de compensacion familiar que reporta la informacién. 6
AAAAMMDD Fecha de generacion del archivo. No se debe utilizar ningin tipo de separador. 8

NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTROS DE NOVEDADES Y DE SUBSIDIOS DE COMPENSACION FAMILIAR

TIPO DE ARCHIVO NOMBRE DE ARCHIVO LONGITUD
Maestro de afiliados a compensacién familiar CMCCODENTIDADAAAAMMDD 17
Maestro de novedades de afiliados a compensacion familiar CNCCODENTIDADAAAAMMDD 17
Maestro de subsidics CMSCODENTIDADAAAAMMDD 17
Maestro de novedades del estado de la afiliacion y al dia del aportante CNCECODENT!DADAAAAMMDD 18

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO MAESTRO DE AFILIADOS A COMPENSACION FAMILIAR

El archivo maestro de afiliados a compensacian familiar esta compuesto por un Unico registro de control (Registro Tipo 1)
utilizado para verificar la informacién contenida en el archivo y un conjunto de registros de detalle (Registro Tipo 2} que
contienen la informacién de los afiliados solicitados en Ia etapa del cargue inicial asi como para el reporte periodico de creacidén
de nuevos afiliados a compensacion familiar.

Para el cargue iniciat y para los cargues periddices, en esta estructura se reportardn todos los tipos de afiliades (Trabajador

afiliado dependiente, Trabajador afiliade facultativo, Afiliado pensionado, Afiliado voluntario, Afiliado con exencidn, Afiliade por
fidelidad) asi como todos los miembros de |a poblacién cubierta.

Los campos que no llevan ningun valor, es decir que no son obligatorios deben reportarse en el archivo como (,.).

REGISTRO TIPO 1 - REGISTRO DE CONTROL

o
- <
P =
CD) u <E': NOMBRE DEL CAMPO g % VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
SIS 0=
-
0 | Tipo de Registro 1 1 Sl
12 | Cédigo caja de compensacién familiar 6 | Ver glosario St
2 | Fecha inicial del periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl
3 | Fecha final del periodo de la informacidn 10 | AAAA-MM-DD Sl
4 | Total de registros relacionades en el archivo 8 | Sin incluir registro control sl
5 | Nombre del Archivo (Sin extension .TXT) 17 | Ver glosario Sl
REGISTRO TIPQ 2 - REGISTRO DE DETALLE
wQ M el
- SafE b &
o Z 4
8o S« 0283 PS83895]
oo E= fzhoZucdafol
o= NOMBRE DEL CAMPO G} 3 VALOR PERMITIDD |O<FO P = Uo s Ty
a5 Z gIlri-alcln!
ol g= OIPUFISJUSO;
o = pobHa poa o]
CZp P=Z
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w 8 Ll 8 I
1 20 b
o] OZL0~Zd
8o S« 23poP=53029i
o E=2 ThoFHYUOIoO MO
0= NOMBRE DEL CAMPO O é VALOR PERMITIDO |[C <O P EQY O
=< z s dleh2mSrWn
5 © o= CIpPPIoILSO;
O - RO poa Ga<g
czp pz
0 | Tipo de registro 1 2 S| Sl Sl ]|
Tipo de identificacién del afiliade 2 Ver glosario St 31 Sl Sl
2 | Namero de identificacién del afiliade 17 sl Sl Sl Sl
24 IL%?EC:; identificacion del miembro de la poblacidn 2 | ver glosario no | No S| Si
25 Numero de identificacién del miembro de la poblacidn 17 NO | NO si S|
cubierta
3 [ Cédigo género 1 Ver glosario Sl | Sl Sl
4 | Fecha de nacimiento 10 | AAAA-MM-DD NO | Si Sl Si
5 | Primer apellido 60 5l S Sl Si
6 | Segundo apellido 60 NO | NC | NO NO
Ver glosario
7 | Primer nombre 60 Sl sl | Si
8 | Segunde nombre 60 NO | NO | NO NO
9 | Departamento residencia 2 | Ver glosario NC | SI NO St
10 | Municipio residencia 3 Ver glosario NO | Sl NO Sl
11 | Fecha de afiliacion 10 | AAAA-MM-DD sl | sl | Si
12 | Cédigo caja de compensacion familiar & Sl Sl Sl Sl
13 | Codigo tipo de afiliado 1 Ver glosario 3 Sl NO NO
14 | Tipo de identificacién del aportante 2 | Ver glosario S Sl Sl Si
15 | Namero de identificacidn de! aportante 17 Si Si sl Sl
16 | Digito de verificacién del aportante 1 Ver glosario NO | NO | NO NO
17 | Razén social del aportante 150 | Ver glosario Sl Si Sl S5
18 | Fecha de vinculacién con el aportante 10 | AAAA-MM-DD NO | Sl NO NC
18_| Departamento de la ubicacién laboral 2 | Ver glosario sl | sl NO NO
20 | Municipic de ia ubicacién laborat 3 | Ver glosario Sl Sl NO NO
22 | Al dia 1 Ver glosario Si Si NO NO
23 | Codigo tipo de miembro de la poblacién cubierta 1 Ver glosario Sl Sl Sl Sl
26 | Codigo condicion beneficiario 1 Ver glosario NO | NO | NC NO
27_| Cédigo tipo relacion con afiliado 1 Ver glosario NO | NO Sl Sl

Los campes Segundo Apellido y Segundo Nombre son obligatorios si el afiliado de acuerdo con su documento de identidad los
tiene. El campo Digito de verificacién del aportante no es obligatorio.

i un afiliado tiene mas de un aportante, |a entidad debe reportar un registro por cada uno de estos, diligenciando la totalidad
de los campos del maestro de afiliados para el cargue inicial y para fas novedades de ereacién de nuevos afiliados.

Si el tipo de afiliade es trabajador afiliado facultativo, afiliado por fidelidad o afiliado voluntario, la informacién del aportante
debe ser la misma del afiliado.

Para el caso de los afiiados pensionados los datos del aportante deben corresponder a la entidad pagadora de la mesada
pensional.

ESTRUCTURA ARCHIVO MAESTRO DE SUBSIDIOS

El archivo maestro de subsidios para affiados, no afiliados y aportantes esta compuesto por un Unico registro de control
{Registro Tipo 1) utilizado para verificar la informacitn contenida en el archivo ¥ un conjunto de registros de detalle (Registro
Tipo 2) que contienen la informacion de los subsidios.

Este archive maestro de subsidios debera ser enviado por las cajas de compensacién familiar, para reportar los subsidios
otorgados a los afiliados, no afifiados y los aportantes.

REGISTRO TIPC 1 - REGISTRC DE CONTROL

0 O g <
O & EZ2
8 g 3 NOMBRE DEL CAMPO 0] é VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
SRS : &=
—]

0 | Tipo de Registro 1 1 Sl

12__| Codigo caja de compensacién familiar 6 Ver glosario Sl

50 | Fecha inicial del periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD Si

%
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=]
3.8 e
= g E NOMBRE DEL CAMPQ 5] 3 VALOR PERMITIDC OBLIGATORIO
8" 3 g3
—d
51 [ Fecha final del periodo de Ia informacién 10 | AAAA-MM-DD =1
52 | Total de registros relacionados en el archivo 8 | Sin incluir registro control Sl
53 | Nombre del Archivo (Sin extensién . TXT) 17 | Ver glosario Si
REGISTRO TIPQ 2 - REGISTRO DE DETALLE
- o o | oOw
w a T | 79 | M
o 8 = g VALOR PERMITIDO IE—:) 8 l%-: 2 ?)—: z
3= NOMBRE DEL CAMPO 9% << 33|53 <
= 4 = L | O
30 G = Sk o< |20
3 m< | DO | ma
o O O0Z | O<
0 | Tipo de registro 1 2 Sl Si SI
55 | Identificador Unico del subsidio 9 | Ver glosario Sl Sl Sl
12| Codigo caja de compensacion familiar 6 | Ver glosario Sl Sl Si
50 | A quien se otorgo el subsidio 1 | Ver Glosario Sl Sl Sl
1 ‘;g;oa?e identificacion del afiliado o jefe cabeza de 2 | Ver glosario S| s NO
5 Numero de identificacién dei afiliado o jefe cabeza de 17 sl S| NO
hegar
§ | Primer apellide 60 Sl Sl NO
6 | Segundo apellido 60 . NO NO NO
7| Primer nombre go_| Ver glosano sl | S| NO
8 [ Segundo nombre 60 NO NO NO
28 | Fecha de asignacién del subsidio 10 [ Ver glosario NO | NO | NO
29 | Valor del subsidio 10 | Ver glosario NO NO Sl
30 | Cédigo tipo de subsidio 2 | Verglosario Sl Sl sl
31 | Estado del subsidio 1 | Verglosario Si 31 Sl
32 [ Departamento donde recibe el subsidio 2 | Ver glosario NO Sl NO
33 | Municipio donde recibe el subsidic 3 | Ver glosario NO Si NOQ
34 | Fecha de entrega del ditimo subsidio 10 [ Ver glosario NO NO Si
38 [ Tipo de identificacion del beneficiario 2 | Ver glosarig Sl Si Sl
39 | Numero de identificacion del beneficiario 17 Sl Sl sl
40 | Codigo género del beneficiario 1 | Ver glosario NO Sl Sl
41 | Fecha de nacimiento del beneficiario 10 | AAAA-MM-DD NO Sl Sl
42 | Primer apefiido del beneficiario 60 NO Sl Sl
43 | Segundo apellido del beneficiario 60 Ver glosario NO NO NO
44 | Primer nombre del beneficiario g0 g NO sl sl
45 [ Segundo nombre del beneficiario 60 NO NO NO
46 1’3;)1 i(;i;'ieoldent:ﬁcac:lon de |la empresa que recibe el 2 | Ver glosario NO NO 3|
47 g:gzzrlc; de identificacion de la empresa que recibe ¢l 17 NO NO S|
Digito de verificacion de la identificacion de la empresa
48 que recibe el subsidio 1 NO NO NO
49 | Razon social de la empresa que recibe el subsidio 150 | Ver glosario NO NO Si

EXPLICACION DEL REPORTE DE SUBSIDIOS
ESTADO DE LOS SUBSIDIOS

1= Otorgado: se refiere al momento en el cual el subsidio es asignado

2= Suspendido: Es el periode en el cual el beneficiario teniendo el derecho no recibe el subsidio debido a condiciones
contempladas en la normatividad del Programa.

3= Pagado: es cuando el beneficiario recibe efectivamente el subsidio.

4= Terminado: se registra este estado cuando se realiza el ltimo pago correspondiente, en aguellos subsidios que tienen un
ciclo de pago, como es el caso del subsidio de desempleo.

Es de precisar, que en el campo valor del subsidio los valores aceptados seran cero o el valor correspondiente dependiendo
del tipo de subsidio.

El campo 28 (fecha de asignacion del subsidio) sera obligatorio para reportar las fechas correspondientes a los subsidios en
estado otorgado o suspendido.

El campo 34 {fecha de entrega del ultimo subsidio) sera obligatorio para reportar |as fechas correspondientes a los subsidios en
estado pagado o teminado.

§
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1. Subsidio de vivienda:
En el subsidio de vivienda deben reportarse los subsidios en estados 1= Otorgado y 3 = Pagado.
Para reportar el subsidio de vivienda a través del archivo maestro de subsidios se haré de la siguiente manera:

- Se debe enviar un registro por el afiliadc trabajador y en los campos correspondientes al beneficiario se debe repetir la
informacién del afiliado trabajador, dado que este es beneficiaric del subsidio.

- El valor del subsidio cuande se encuentra en estado otorgado es el correspondiente al monto total asignado y cuando se
encuentra en estado pagado debera registrarse el monto efectivamente entregado al beneficiario. Estos valores deben
reportarse una sola vez en el registro que corresponde al afiliado trabajador.

. Por cada beneficiario adicional del subsidio se debe enviar un registro, identificando en los campos correspondientes el
afiliado trabajador y en los campos correspendientes la informacion del beneficiario.

- El campo fecha de asignacién del subsidio se utilizara para reportar la fecha correspondiente al subsidio en estado
otorgado.

- El campo fecha de entrega del utimo subsidio, se utilizara para reportar la fecha correspondiente al subsidio en estado
pagado.

2. Subsidio de desempleo

En el subsidio de desempleo deben reportarse los subsidios en estados 1= Otorgado, 2= Suspendido, 3 = Pagado y 4=
Terminado.
Para reportar el subsidio de desemplec a través del archivo maestro de subsidios se debe considerar lo siguiente:

- Se debe enviar un registro por el Jefe Cabeza de Hogar o persona que recibe el subsidio y en los campos
correspondientes al beneficiario se debe repetir la informacion def Jefe Cabeza de Hogar 6 persona que recibe el subsidio.

- El valor del subsidio cuando se encuentra en estado otorgado es el correspondiente al monto total asignado incluido el
monto destinado para insercién laboral y cuando se encuentra en estado pagado o terminado debera registrarse el monto
mensual efectivamente entregado al beneficiario. Este valor debe reportarse en ¢l registro correspondiente ai Jefe Cabeza
de Hogar o persona gue recibe el subsidio.

- Por cada beneficiario adicional del subsidio se debe enviar un registro, identificando en los campes correspondientes al
Jefe Cabeza de Hogar o persona que recibe el subsidio y en los campos correspondientes 1a informacién del beneficiario,
que en este caso debera ser el conyuge o compafiero permanente.

- E] campo fecha de asignacién del subsidio se utilizara para reportar las fechas correspondientes a los subsidios en estado
otorgado o suspendido.

- El campe fecha de entrega del ditimo subsidio, se utilizard para reportar las fechas correspondientes a los subsidios en
estado pagado o terminade.

3. Subsidio cuota monetaria

En el subsidio de cuota monetaria deben reportarse los subsidios en estados 2= Suspendido o 3= Pagado.
Para reporiar el subsidio de cuota monetaria a traves del archivo maestro de subsidios se debe considerar lo siguiente:

- Se debe enviar un registro por et afiliado trabajador y en los campos correspondientes al beneficiario se debe repetir la
infermacion del afiliado trabajador.

- Por cada beneficiario del subsidic se debe enviar un registro, identificando en los campos correspondientes el afiliado
trabajador y en los campos correspondientes la informacion del beneficiario.

- El valor del subsidio cuande se encuentra en estado pagado deberd registrarse el monto mensual efectivamente
entregado al beneficiario. Este vaior debe reportarse en los registros que corresponden a cada uno de los beneficiarios
que perciban el subsidio.

- El campo fecha de asignacion del subsidio se utilizaré para reportar las fechas correspondientes a los subsidios en estado
suspendido.

- El campo fecha de entrega del (iltimo subsidio, se utilizara para reportar las fechas correspondientes a los subsidios en
estado pagado.

4. Subsidio en especie

£l valor de los subsidios en especie que se debe reportar mensualmente corresponde al valor total de todos los subsidios
estipulados en el articulo 5 de la Ley 21 de 1982 y en el articulo 3, paragrafo 2 de la Ley 789 entregados a cada persona.

En el subsidio en especie deben reportarse los subsidios en estados 2= Suspendido ¢ 3 = Pagado.
Para reportar el subsidio en especie a través del archivo maestro de subsidios se debe considerar lo siguiente:

- Se debe enviar un registro por el afiliado trabajader y en los campoes correspondientes al beneficiario se debe repetir la
informacion del afiliado trabajador.

- Por cada beneficiario del subsidio se debe enviar un registro, identificando en 105 campos correspondientes el afiliado
trabajador y en los campos correspondientes la informacién del beneficiario.

- E| valor del subsidio cuando se encuentra en estadc pagado deberd registrarse el monto mensual efectivamente
entregado al beneficiario. Este valor debe reportarse en los registros que corresponden a cada uno de los beneficiarios
que percibe el subsidio.

- El campo fecha de asignacién del subsidio se utilizara para reportar |as fechas correspondientes a los subsidios en estado
suspendido.

- El campo fecha de entrega del ultimo subsidio, se utilizara para reportar las fechas correspondientes a los subsidios en
estado pagado.
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5. Subsidio de educacién

El valor que corresponde al subsidio de educacidn es el valor diferencial de acuerdo con la categoria respecto a la tarifa
particular. Se deben enviar los subsidios de los servicios de educacion formal asi como los servicios de la educacion no formal.
No se incluyen en este reporte los subsidios de educacion que se otorgan en especie.

En el subsidio de educacion deben reportarse los subsidios en estados1 = otorgado, 2= Suspendido 0 3 = Pagado.
Para reportar el subsidio de educacion a través del archivo maestro de subsidios se debe considerar lo siguiente:

a. Para el caso en el cual quien recibe el subsidic es el afiliado trabajador debe enviar un Unico registro por el afifiado
trabajador y en los campos correspondientes al beneficiario se debe repetir la informacion del afiliado trabajador.

b. Para el caso en el cual quien recibe el subsidio NO es el afiliado trabajador se debe enviar:

- Un registro por el afiliado trabajador y en los campos correspondientes al beneficiario se debe repetir la informacién del
afiliado trabajador.

- Por cada beneficiario que percibe el subsidio se debe enviar un registro, identificando en los campos correspondientes &l
afiliado trabajador y en los campos correspondientes la informacién del beneficiario.

- £l valor del subsidio cuando se encuentra en estado pagado debera registrarse el monto mensual efectivamente
entregade al beneficiario. Este valor debe reportarse en los registros que corresponden a cada uno de los beneficiarios

del afiliado trabajador.
- El campo fecha de asignacién del subsidio se utilizara para reportar las fechas correspondientes a los subsidios en estado

otorgado o suspendido.
- Ef campo fecha de entrega del dltimo subsidio, se utilizara para reportar las fechas correspondientes a los subsidios en

estado pagado.

6. Subsidios a los aportantes

Entiéndase subsidio a los aportantes aquellos que se otorgan a la empresas como parte de las politicas de generacion de
empleo, debera reportarse la informacion de los afiliados trabajadores que generan la exoneracion, utilizando los subsidios en
estado 3 = Pagado. Para este tipo de subsidios se considera pagado cuando la empresa se hace acreedora al beneficio de las
exenciones establecidas en la normatividad vigente.

Para reportar el subsidio a los aportantes a través del archivo maestro de subsidios se debe considerar lo siguiente:

- Se debe enviar un registro por cada trabajador por el cual se origina la exencion.

- En el valor del subsidio debera registrarse el manto de |a exencién mensual efectivamente causada.

- E1 campo fecha de entrega del dltimo subsidio, se utilizara para reportar la fecha en la cual la empresa se hizo acreedora
al beneficio de excneracion.

ESTRUCTURA ARCHIVO DE NOVEDADES DE AFILIADOS Y SUBSIDIOS DE COMPENSACION FAMILIAR

El archivo de novedades de afiliades a compensacién familiar esta compuesto por un Unico registro de control (Registro Tipo 1)
utilizado para verificar la informacion contenida en el archivo y un conjunto de registros de detalle (Registro Tipo 2) que
contienen |a informacion de las novedades de creacién y actualizacion.

Novedades de creacion de nuevos afiliados.

Las cajas de compensacion familiar deben reportar pericdicamente la creacion de nuevos afiliados a compensacion familiar
utilizando la estructura y el nombre del archivo maestro de afiliados a compensacion familiar.

Novedades de actualizacion.

La informacién de los afiliados reportados a través del archivo maestro de afiliados debera ser actualizada por las cajas de
compensacion familiar mediante el reporte de novedades, las cuales deberan ser enviadas en la estructura que a continuacién
se especifica y de acuerdo con los cddigos de novedades de afiliados a compensacion familiar.

De acuerdo con cada novedad, se deben diligenciar los campos obligatorios y aguellos gue estén sujetos a modificaciones,
teniendo en cuenta e orden indicado en la tabla “CODIGOS DE NOVEDADES DE AFILIADOS A COMPENSACION
FAMILIAR".

El numero maximo de valores que va en cada novedad depende de los campos que contiene cada una de éstas. Cuando en
una novedad hayan campos que no van a ser modificados o reportados, este campo no llevara ningun valor, es decir debe ir
vacio y reportarse en el archivo como {,,).

Cuando una afiliacién tenga mas de una novedad se debe diligenciar un registro por cada novedad.

REGISTRO TIPO 1 ~ REGISTRO DE CONTROL

] )
33 =%
g 5 NOMBRE DEL CAMPO g 5 VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
—
Q g 9 =2
0 | Tipo de Registro 1 1 Sl
12 | Cédigo caja de compensacién familiar & | Ver glosario Sl
50 | Fecha inicial del periodo de la informacién 10 | AAAA-MM-DD Sl
51 | Fecha final del periodo de la informacidn 10 | AAAA-MM-DD Sl

=%
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o
52 =
a S NOMBRE DEL CAMPO 1G] 5 VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
Q5 % 3
[ g <
52 | Total de registros relacionados en el archivo 8 | Sin incluir registro control 5l
63 | Nombre del Archivo (Sin extensién .TXT) 17 [ Ver glosario Sl
REGISTRO TIPO 2 — REGISTRO DE DETALLE
o Qg
3 P g 5
fal NOMBRE DEL CAMPO ('25 5 VALOR PERMITIDO g OBSERVACIONES
3 G =
= a
o]
0 | Tipo de registro 1 2 S! | Datos det Afiliado
trabajador, del beneficiario
12 | Cédigo caja de compensacién familiar | 6 §) | © de un no afiliado para el
caso de subsidios como
estan en la base de datos
1 | Tipo de identificacién del afiliado 2 Ver glosario 8l | del RUAF para la novedad
co1.
2 | Nomero de identificacién del afiliado 17 Sl .
Datos del Afiliado
trabajador o de un no
§ | Primer apeliido 60 g| | afiliado para el caso de
subsidios como estan en la
base de datos del RUAF
6 | Segundo apellido 60 NO | para la novedad C0O2.
Datos del beneficiario como
; Ver glosario | |estan en la base de datos
7 | Primer nombre 60 9 s del RUAF para la novedad
c10.
Datos del afiliado
trabajador como estan en la
& | Segundo nombre 60 NO | base de datos del RUAF
para las novedades C03,
C04, C07 y CO8
Ver Tabia “Cédigos de novedades
Cédigo de la novedad 3 | de afiliados a compensacion Si
familiar’
Nuevo valor 1
Nuevo valor 2 Dependiendo del cédigo de
Nuevo valor 3 a novedad se deben
Nuevo valor 4 registrar los valores en el
Nueve valor 5 mismo orden en que
N lor 6 parecen en la tabla de
Nﬂ:ﬁg :;g: 7 Cédigos de novedades de
filiados a compensacion
:uevo va:or g NO amiliar” y los que no se
Nuevo valor o odifiquen se deben
uevo vaor eemplazar por .,
Nuevo valor 11 e deben completar los
Nuevo valor 12 uevos 15 valores teniendo
Nuevo valor 13 n cuenta lo explicado
Nuevo valor 14 nteriormente.
Nuevo valor 15
CODIGOS DE NOVEDADES DE AFILIADOS A COMPENSACION FAMILIAR
Estos son los codigos de las novedades de actualizacion que deberan reportar periédicamente las cajas de compensacion
farniliar de acuerdo con las modificaciones realizadas a la informacion de los afiliados, los miembros de la poblacion cubierta,
las afiliaciones y los aportantes. Se deben diligenciar los campos en €l orden establecido en esta tabla, estas novedades solo
aplican para afiliados existentes en el Registro Unico de Afiliados a la Proteccién Social RUAF.
]
T @ Orden de las :
o E Descripcion Variables de la Observaciones
82 novedad
Q
- 3,4, 56, 7 809 |Modificar la informacién de una persona que se encuentra
€01 Modificar persona 10 en Ia base de datos RUAF.
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Qg
Ta Orden de las ,
.8? § Descripcién Variables de la Observaciones
22 novedad
Q
Modificar et tipo yio el namero de identificacion de una
T . - persona registrada en la base de datos RUAF ya sea
C02 |Modificar identificacion de persona 1.2 afiiado trabajador o un no afiliado para el caso de

subsidios.

Modificar la informacion de la afiliacién a compensacion
familiar en la base de datos RUAF.
Los campos 14, 15 y 17 son obligatorios.

Modificar afiliacién a compensacion 11, 13, 14, 15, 16,

CO03 {ramiliar 1718, 19, 20, 23

Retirar afiliacion a compensacién familiar en la base de

datos RUAF de un afiliado trabajador, en los siguientes

casos:

Si el casc es por desvinculacion con el aportante, se

deben diligenciar los campos 14, 15, 16, 35 y 58. El campo

. N . 16 no es obligatorio.

gz;nirlgraﬂhacnon a compensacién :13;‘5:‘85' 16,35, 36, Si el caso es por fallecimiento se debe diligenciar el campo
’ 14, 15, 37, 58.

Si el caso es por otro retiro se debe diligenciar el campo

14, 15, 36, 58.

Co4

Esta novedad retira el afiliado trabajador referenciado con
todo su grupo familiar.

Modificar la informacién de un miembro de la poblacion
Modificar miembro poblacién cubierta a (11, 23, 24, 25, 26, |cubierta de una afiliacion a compensacion familiar de la

la afiliacién a compensacion familiar. 27 base de datos RUAF.
Los campos 24 y 25 son obligatorios.

co7

Retirar un miembro de la poblacian cubierta de la afiliacion
a compensacién familiar de |a base de datos RUAF.
Los campos 24, 25 y 58 son obligatorios.

Retirar miembro poblacion cubierta a la 24, 25, 36. 37, 58

cos afiliacion a compensacién familiar,

28, 29, 30, 31, 32, Modificar la informacion de un subsidio otorgado a un

C09 |Mcdificar subsidio afiliado, no afiliado ¢ aportante
33, 34,38, 39,55 Los campos 38, 39 y 55 son obligatorios

Meodificar el tipo y/o el nimero de identificacion de un
Modificacién de identificacidn del 24 25 56. 67 miembro de la poblacién cubierta registrado en la base de

miembro de la poblacion cubierta datos RUAF.
Los campos 24 y 25 son obligatorios

C10

ESTRUCTURA ARCHIVO DE NOVEDADES DEL ESTADO DE LA AFILIACION Y AL DIA DEL APORTANTE

El archivo de novedades del estado de la afiliacion y al dia del aportante esta compuesto por un unico registro de control
(Registro Tipe 1) utilizado para verificar la informacién contenida en el archive y un conjunto de registros de detalle {Registro
Tipo 2) que contienen la informacion de las novedades del estado de 1a afiliacion y al dia det aportante.

Para las novedades CO5 y CO6 que se reportan a través del archive de novedades del estado de la afiliacion y al dia del
aportante, se indica que deben enviarse solamente los registros para los afiliados trabajadores y que en el mes hayan
cambiado el estado respecto al mes anterior.

La novedad CO5 estado de la afiliacion solamente debe ser usada para cambiar del estado activo a suspendido o de
suspendido a activo.

E| carmbio de estado a inactivo se realiza a través de la novedad C04 (retirar afiliacidn a compensacion familiar) que aplica para
el afiliado trabajador y a través de la novedad CO8 (retirar miembro de poblacion cubierta a la afiliacion a compensacion
familiar} que aplica para los miembros de la poblacion cubiena

REGISTRO TIPO 1 — REGISTRO DE CONTROL

[m]
o0 S
Q@ a ES
8 4 E‘ NOMBRE DEL CAMPO % % VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
SRS o2
=
0 | Tipo de Registro 1 1 Sl
12 | Codigo caja de compensacion familiar 6 [ Ver glosario Sl
50 { Fecha inicial del periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl
51 | Fecha final del periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl
52 | Total de registros relacionados en el archivo 8 | Sin incluir el registro control Si
53 | Nombre del Archivo (Sin extensién . TXT) 18 | Ver glosario Sl

REGISTRO TIPO 2 — REGISTRO DE DETALLE
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o]
3 =+ 8
5 NOMBRE DEL CAMPO % VALOR PERMITIDO g OBSERVACIONES
3 53 5
| [+1)
(e}
0 | Tipo de registro 1 2 Sl
Cadigo caja de compensacién
12 | familiar 6 sl
1| Tipo de identificacién del afiliado 2 ;i Ver glosario Sl
2 T Numero de identificacion del afiliado 17 Sl
5 | Primer apellido 60 Sl
6 | Segundo apellido 60 ) NO
7 | Primer nombre 60 Ver glosarie Sl
8 | Segundo nombre 60 NO
Cédigo de la novedad 3 |0 sI | S6lo pueden ser los codigos CO5 o COB.

Este campo es de obligatorio
21 | Estado de la afiliacion 1 Ver glosario NC | diligenciamiento si el cddige de la
novedad es C05.

14 ! Tipo de identificacién del aportante 2 | Ver glosario Sl
15 ::::gr:‘:t edr;* identificacion del 17 | Ver glosario s Campos obligatorios
16 | Digito de verificacién del aportante 1 Ver glosario NOQ [Campe no obligatorio
17 [ Razén social del aportante 150 | Ver glosario S| [Campe obligatorio
Este campo es de obligatorio
22 |Aldia 1 | Ver glosario NO {iligenciamiento si el cédigo de Ia

novedad es C06

Cuandoe no existan novedades de creacién de nuevos afiliados a compensacion familiar, novedades de actualizacion,
subsidios, o novedades de estado de afiliacion o al dia del aportante, se debera enviar el correspondiente archivo con el
registro de control indicando cero (0} registros.

GLOSARIO DE CAMPOS

En el siguiente glosario se relacionan las variables que las cajas de compensacion familiar deben reportar al Ministerio de
Salud y Proteccién Social para la actualizacién de la base de datos del Registro Unico de Afiliados de la Proteccion Social
RUAF . a través de los archivos maestros de afiliades y de novedades, con sus respectivos valores permitidos.

Cada variable esta codificada, el cédigo asignado aparece en la columna Cod, en la columna Nombre del campo, aparece el
nombre de la variable, en la columna Longitud, el maximo tamano que puede tomar |a variable, en la columna Tipo se muestran
el tipo de dato que puede ser A-Alfanumérico o N-Numérico, y en la columna Valor pemmitido se muestran los valores, con su
respectiva descripcién y los formatos aceptados para cada variable.

Cod Nombre del Campo Tamano | Tipo Valores Permitidos
1 - Registro de control

2 — Registro de detalle

Tl - Tarjeta de identidad

CC - Cédula de ciudadania

1 Tipo de identificacion del afiliade 2 A | CE - Cédula de extranjeria

PA — Pasaporte

CD - Carnet diplomético

0 | Tipo de Registro 1 N

Nuamero de identificacidn del afiliade 17 A
Cédigo género 1 A | M- Mascuino
Fecha de nacimiento 10 A | AAAA-MM-DD
) Para los nombres y apellidos compuestos, se tomard como
Primer apellido 60 A | primer nombre el primer nombre del nombre compuesto y
como segundo nombre el complemento, igualmente para el
. caso de los apellidos compuestos. Ej. Julio Alvaro Andrés
Segundo apellido 60 A IMolina del Castillo. Primer nombre: JULIO, segundo
_ nombre: ALVARO ANDRES. Primer apellido: MOLINA,
Primer nombre 60 A | segundo apeliido: DEL CASTILLO. Cuando una persona no

tiene segundo nombre o apeliido se reportara vacio en estos
atributos. Se utilizara la abreviatura “VDA" para los
segundos apellidos que utilizan la palabra VIUDA (O).
Segundo nombre 60 A | Los Nombres terminados en “A” para género masculino
hay que reportarlos con el documento escaneado.
Igualmente para nombres o apellidos menores de 3 letras

. ) Tabia Departamentos — Tabla DIVIPOLA {Division Politico
Departamento residencia 2 N Administrativa de Colombia} del DANE

Tabla Municipios — Tabla DIVIPOLA (Division Politico

Municipio residencia 3 N | Administrativa de Colombia) del DANE
Fecha de afiliacién 10 A | AAAA-MM-DD
Codigo caja de compensacion 6 A

5
6
7
8
9
10
11
12
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Cod Nombre de! Campo Tamafio | Tipo Valores Pemitidos
familiar
1 - Trabajador afiliado dependiente
2 - Trabajador afiliado facultative
N . 3 - Afiliado pensionado
13 | Cédigo tipo de afiliado 1 N 2 - Afiliado voluntario
5 - Afiliado con exencion
6 - Afiliado por fidelidad
Ti - Tarjeta de identidad
CC - Cédula de ciudadania
14 | Tipo de identificacién del aportante 2 A |SE ;%z‘;:fo‘:t‘;e"“a"’e”a
CD - Carnet diplomatico
NI - Namero de identificacion tributaria
15 Numero de identificacion del 17
aportante
16 __| Digito de verificacion del aportante 1 N_[09
Nombre del aportante para cotizantes dependientes o
17 | Razén social del aportante 150 A | nombres y apellidos completos para cotizantes
independientes que son aportantes.
18 |Fecha de vinculacion con el 10 A | AAMMA-MM-DD
aportante
19 Departamento de la ubicacion 2 N Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Division Politico
laboral Administrativa de Colombia) del DANE
s L Tabla Municipics — Tabla DIVIPOLA (Division Politico
20 | Municipio de la ubicacién laboral 3 N Administrativa de Colombia) del DANE
1 - Activo
21 Estado de la afiliacién 1 N [ 2 - Inactivo
3 — Suspendido
] 1- Aldia
22 | Aldia 1 N 2 - Enmora
s . 1 - Afiliado
23 Co&'gq .tlpo d; rptlembro de la 1 N |2 - Persona a cargo
poblacion cubiena 3 — Cényuge o compafiero (a) permanente
RC - Registro civil
Tl - Tarjeta de identidad
24 Tipo de identificacion del miembro 2 A CC - Cédula de ciudadanfa
de la poblacién cubierta CE - Cédula de extranjeria
PA — Pasaporte
CD — Carnet diplomatico
25 NQmero de identiﬁcac_ién del 17 A
miembro de la poblacién cubierta
o - i D - Discapacitado
26 | Codigo condicion beneficiario 1 A E - Estudiante
1 - Cényuge o compafiero permanente
i g . ) 2 - Hijo(a)
27 | Cadigo tipo relacion con el afiliado 1 N 3 - Padre o madre
4 - Hermano{a}
28 | Fecha de asignacién del subsidio 10 A | AAAA-MM-DD
29 | Valor del subsidio 10 N | Valor en pesos sin centavos
1 — Subsidic econémico {cuota monetaria)
2 — Subsidio desempleo
3 — Subsidio educacién
4 — Subsidio vivienda
e - 1 N | 5 — Subsidio en especie
30 | Codigo tipo de subsidio 6 — Microcrédito
7 — Al empleo
8 — Exencion
9 — Aportes estudiantes
10 - Aprendices
1 - Otorgado
- 2 - Suspendido
31 | Estado del subsidio 1 N 3 - Pagado
4 — Terminado
32 Departamento donde recibe el 2 N Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Division Politico
subsidio Administrativa de Colombia) dei DANE
s . -~ Tabla Municipios - Tabla DIVIPOLA {Divisién Politico
33 | Municipio donde recibe el subsidio 3 N Administrativa de Colombia) del DANE
34 | Fecha de entrega del ultimo subsidio 10 A__| AAAA-MM-DD
Fecha de desvinculacion con el
35 aportante 10 A | AAAA-MM-DD
36 | Fecha de retiro del afiliado 10 A | AAAA-MM-DD
37 | Fecha de fallecimiento 10 A | AAAA-MM-DD
38 | Tipo de identificacién del beneficiario 2 A | RC — Registro civil
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Cod Nombre del Campo Tamafio | Tipo Valores Pemitides
Tl - Tarjeta de identidad
CC - Cédula de ciudadania
CE - Cédula de extranjeria
PA — Pasaporte
CD - Carnet diplomatico
Numero de identificacion del
39 beneficiario 17 A
. o M - Masculino
40 | Cédigo género del beneficiario 1 A F - Fernenino
41 | Fecha de nacimiento del beneficiario 10 A | AAAA-MM-DD
42 | Primer apellido del beneficiario 60 A | Para los nombres y apellidos compuestos, se tomara como
43 | Segundo apellido del beneficiario 60 A | primer nombre el primer nombre del nombre compuesto y
44 | Primer nombre del beneficiario 60 A | como segundo nombre el complemento, igualmente para el
caso de los apellidos compuestos. Ej. Julio Alvaro Andrés
Molina del Castillo. Primer nombre: JULIO, segundo
nombre: ALVARO ANDRES. Primer apellido: MOLINA,
segundo apellido: DEL CASTILLO. Cuando una persona no
o tiene segundo nombre o apellido se reportara vacio en estos
45 | Segundo nombre del beneficiario 60 A | atributos. Se utilizara la abreviatura *VDA" para los
segundos apellidos que utilizan la palabra VIUDA (O).
Los Nombres terminados en “A” para género masculino
hay que reportarlos con el documento escaneado.
Igualmente para nombres o apellidos mencres de 3 letras
TI - Tarjeta de identidad
CC - Cédula de ciudadania
46 Tipe de identificacion de la empresa 2 A CE - Cédula de extranjeria
que recibe el subsidio PA — Pasaporte
CD - Carnet diplomatico
NI - Nimero de identificacion tributaria
47 Numero de identificacién de la 17 A
empresa que recibe el subsidio
Digito de verificacion de
48 | identificacion de la empresa gue 1 N (09
recibe el subsidio
49 ii?g: ;O:l:ils?;;a empresa que 180 A | Nombre de la empresa que recibe el subsidio.
1 ~ Afiliado
50 | A quien se otorgd el subsidio 1 N |2 — No afiliado
3 — Aportante
51 Fecha in_igial del periodo de la 10 A | AAAA-MM-DD
informacion
Fecha final del periodo de la
52 | formacion 10 A | AAAA-MM-DD
Total de registros relacionados en et
53 archivo 8 N
. . . Ver tabla "NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTRO Y DE
54 "4.‘;{.’}?’5 del Archivo (Sin extension 17 A | NOVEDADES DE AFILIADOS A COMPENSACION
' FAMILIAR"
Corresponde a un nimero Unice consecutive gue identifica
55 | Identificador (nico del subsidio 9 N | a cada subsidio, el cual es generado por cada Caja de
Compensacion.
RC - Registro civil
Tl - Tarjeta de identidad
56 Nuevo tipc de identificacion del 2 A CC - Cédula de ciudadania
miembro de la poblacién cubierta CE - Cédula de extranjeria
PA - Pasaporte
CD - Carnet diplomatico
57 Nuevo nimero de identificacion del 17 A
miembro de la poblacién cubierta
1 — Desvinculacion del trabajador con el aportante
2 — Fallecimiento
3 - Traslado del aportante a otra CCF
4. Traslado por contrato de cesion
5- Por multiafiliacion del aportante
6- Por sustitucién de la empresa
7- Por fusién de la empresa
. 8- Por liquidacidn de la empresa
56 | Causal de retiro 2 N 9- Por sustitucion de la administradora
10- Por fusién de la administradora
11- Por liquidacion de la administradora
12- Por inclusion errénea
30- Otra causa de retiro
Para los afiliados trabajadores no aplica la causal 30.
Para los beneficiario aplican solamente las causales 2, 12 6

\‘\‘

;e
X

i
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Cod

Nombre del Campo

Tamafio

Tipo

Valores Permitidos

30.
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ANEXO 6
RESOLUCION /2013

ANEXO PROGRAMAS ASISTENCIA SOCIAL

ESTRUCTURA Y ESPECIFICACION DE LOS ARCHIVOS MAESTROS.

Datos que las administradoras de asistencia social deben suministrar al Ministerio de Salud y Proteccion Social para la
actualizacion de la base de datos del registro Gnico de afiliados a la proteccion social RUAF.

Las administradoras deberan enviar los archivos maestros de afiliados y de novedades, de acuerdo con las estructuras y
especificaciones que a continuacion se describen:
SIGLAS PARA NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTRO Y DE NOVEDADES DE PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL

Las Administraderas de Asistencia Social deberan enviar los archivos maestros de afiliados y de novedades, de acuerdo con
las estructuras y especificaciones que a continuacion se describen:

SIGLA DESCRIPCION LONGITUD
MN Archivo Maestro de vinculados a programas de Asistencia Social. 2
NN Archive Maestro de hovedades de vinculados a programas de Asistencia Social. 2
COMPONENTE | Componente de la Proteccion Social al que pertenece el archivo — Asistencia Social (A} 1
CODENTICAD | Cédigo de la entidad de Asistencia Social que reporta la informacién. 6
AAAAMMDD Fecha de generacién del archivo. No se debe utilizar ningun tipo de separador. 8

NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTRO Y DE NOVEDADES DE VINCULADOS A PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL

TIPQO DE ARCHIVO NOMBRE DE ARCHIVO LONGITUD
Maestro de vinculados a programas de Asistencia Social AMNCODENTIDADAAAAMMDD 17
Maestro de Novedades de vinculados a programas de Asistencia Social ANNCODENTIDADAAAAMMDD 17

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO MAESTRO DE VINCULADOS A PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL

El archivo maestro de vinculados a programas de asistencia social estd compuesto por un dnico registro de contral (Registro
Tipo 1} utilizado para verificar la informacion contenida en el archivo y un conjunto de registros de detalle (Registro Tipo 2) que
contienen la informacion de los afiliados solicitados en la etapa del cargue inicial asi como para el reporte periddico de creacion
de nuevos vinculados a programas de asistencia social.

Los campos que no llevan ningun valor, es decir que no son obligatorios deben reportarse en el archivo como (,,).

REGISTRO TIPO 1 = REGISTRO DE CONTROL

O %
Sy 25
=k E NOMBRE DEL CAMPQ g % VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
8 O 0=
|
0 | Tipo de Registro 1 1 Sl
16 | Codigo administradora de programa Asistencia Social 6 | Verglosario Si
31 [ Fecha inicial del periodo de la informacién 10 | AAAA-MM-DD Sl
32 | Fecha final del periodo de 1a informacion 10 | AAAA-MM-DD Sl
33 [ Total de registros reiacionados en el archivo 8 | Sinincluir registro control Si
34 [ Nombre det Archivo (Sin extension . TXT) 17 | Ver glosario Sl
REGISTRO TIPO 2 - REGISTRO DE DETALLE
-
i o 25 1%u0
S 25 R
35 NOMBRE DEL CAMPO 0% VALOR PERMITIDO | 12, 590
5% rd [ o
o° o= SO W
3 4 D (DXa
ogL|0O
o
0 | Tipe de registro 1 12 Sl Sl
1 | Tipo de identificacién del vinculado 2 | Ver glosario sl Sl
2 | Numero de identificacién del vinculado 17 Sl Sl
3 | Codigo Géners 1| Ver glosario NO sl
4 | Fecha de Nacimiento 10 | AAAA-MM-DD NO Sl
5 | Departamento Nacimiento 2 {Ver glosario NO Si
8 | Municipio Nacimiento 3 [ Ver glosario NO Sl
7 | Primer apellido 60 Ver al ) Sl Sl
3| Segundo apellido go_| v or dlosarno NO | NO
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o] o 2 ESIJ guo
a 2 = g VALOR PERMITIDO E z I% E %
3 = NOMBRE DEL CAMPO G g w|g99
80 8 22| 280
O d<|lo %
9 | Primer nombre 80 Sl Si
10 | Segundo nombre 60 NO NO
11 | Departamento Residencia 2 | Ver glosario NO Sl
12 | Municipio Residencia 3 | Ver glosario NO Sl
13 | Codigo pertenencia étnica 2 | Ver glosario NO
14 | Cédigo Grupo de Interés Social 2 | Ver glosario NO
15 | Fecha de vinculacion 10 [ AAAA-MM-DD Si
16 | Cadigo administradora de programa Asistencia Social 8 Sl
17 | Codigo del programa 2 | Ver glosario Si
20 | Tipe de beneficio 1 | Ver glosario Sl
21 | Tipo de subsidio para empresas * 2 | Ver glosario NO NO
22 | Valor del beneficio 10 Sl
23 | Departamento donde recibe el beneficio 2 | Ver glosario Sl
24 | Municipio donde recibe el beneficio 3 | Ver glosario Sl
25 | Tipo de identificacion empresa donde labora el vinculado * 2 | Ver glosaric NO NO
26 | Numero de identificacion empresa donde labora el vinculado * 17 NO NO
27 | Digito de verificacién de la empresa donde labora el vinculado * 1 | Ver glosario NO NO
28 | Razon social empresa donde labora el vinculado * 150 | Ver glosario NO NO
29 | Fecha de entrega def ultimo beneficio 10 [ Ver glosario Sl
31 | Estado del beneficio 1 | Ver glosario Sl

Los campos Segundo Apellido y Segundo Nombre son ebligatorics si el afiliado de acuerdo con su documento de identidad los
tiene.

* Es obligatorio cuando el tipo de beneficic es para las empresas (Microcrédite, subsidio al empleo, aportes estudiantes,
aprendices, exencion)

ESTRUCTURA ARCHIVO DE NOVEDADES DE VINCULADOS A PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL

El archivo de novedades de vinculados a pregramas de asistencia social esta compuesto por un Unico registro de control
{Registro Tipo 1) utilizado para verificar la informacién contenida en el archivo y un conjunto de registros de detalle (Registro
Tipo 2) que contienen la informacion de las novedades de creacion y actualizacién.

Novedad de creacion de nuevos vinculados.

Las administradoras deben reportar periédicamente la creaciéon de nuevos vinculades a programas de asistencia social
utilizando 1a estructura y el nombre del archivo maestro de vinculados a programas de asistencia social.

Novedades de actualizacién.

La informacion de los vinculados reportados a través del archivo maestro de vinculados a programas de asistencia social
debera ser actualizada por las administradoras mediante el reporte de novedades, las cuales deberdn ser enviadas en la
estructura que a continuacién se especifica y de acuerdo con los cédigos de novedades de vinculados a programas de
asistencia social.

De acuerdo a cada novedad, se deben diligenciar los campos obligatorios y aguellos que estén sujetos a modificaciones,
teniends en cuenta e orden indicado en la tabla "CODIGOS DE NOVEDADES DE VINCULADOS A PROGRAMAS DE
ASISTENCIA SOCIAL".

El namero maximo de valores que va en cada novedad depende de los campos gue contiene cada una de éstas. Cuando en
una novedad haya campos que no van a ser modificados o reportados, este campo no llevara ningun valor, €s decir debe ir
vacio y reportarse en el archive como ().

Cuando una vinculacién tenga mas de una novadad se debe diligenciar un registro por cada novedad.

REGISTRO TIPO 1 - REGISTRO DE CONTROL

o
o 0O =1
0 o E
8 u E NOMBRE DEL CAMPC % VALOR PERMITIDO OBLIGATORIO
o © O
—d
0 | Tipo de Registro 1 1 sl
16 | Cédigo administradora de programa Asistencia Social 6 [ Ver glosario Sl
31 | Fecha inicial del periodo de la informacién 10 | AAAA-MM-DD Sl
32 | Fecha final del periodo de la informacion 10 | AAAA-MM-DD =l
33 | Tota! de registros relacionados en el archivo 8 [ Sin incluir registro control Sl
34 | Nombre del Archive (Sin extensidén .TXT) 17 | Ver glosario Sl
N

Q

&
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REGISTRO TIPQ 2 - REGISTRO DE DETALLE

a ]
8 2 5
5 NOMBRE DEL CAMPO 3 VALOR PERMITIDO g OBSERVACIONES
z
[&] (@] =
a o)
O
0 | Tipo de registro 1 2 Sl
16 Cédigo administradora de programa de 6 X
Asistencia Social
1 | Tipo de identificacién del vinculado 2 {Verglosario X
2 | Nomero de identificacion del vinculado 17 X
7 | Primer apellido 20 X
8 [ Segundo apellido 30 V);c;o
9 | Primer nombre 20 Ver glosario X
10 | Segundo nombre 30 V)a(lc(:)io
Ver Tabla “Codigos de
Cadigo de la novedad 3 Novedades de programas de X
Asistencia Social”
Nueve valor 1
Nueve valor 2 Dependiendo del codigo
Nuevo valor 3 de la novedad se deben
Nuevo valor 4 registrar los valores en el
Nuevo valor 5 mismo orden en que
Nuevo valor 6 parecen en la tabla de
Nuevo valor 7 Codigos de novedades de
Nuevo valor 8 Xo inculados a pregramas
N lor 9 Vacio de Asistencia Social' y los
Nuevo valor 1 ue no se modifiquen se
uevo valor 10 eben reemplazar por .,
Nuevo valor 11 ¢ deben completar los
Nuevo valor 12 uevos 15 valores
Nuevo valor 13 eniendo en cuenta lo
Nuevo valor 14 xplicado anteriormente.
Nuevo valor 15

CODIGOS DE NOVEDADES DE PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL

Estos son los codigos de las novedades de actualizacion que deberan reportar periddicamente las administradoras de acuerdo
con las modificaciones realizadas a la informacién de los afiliados, las afiliaciones y los aportantes. Se deben diligenciar los
campos en el orden establecido en esta tabla, estas novedades sélo aplican para afiliados existentes en el Registro Unico de

Afiliados a la Proteccién Social RUAF.

Descripcién

Codigo de
Novedad

Orden de las Variables
de la novedad

Observaciones

AQ1  |Modificar persona

3,4,5,6,7,8 9,10, 11,
12,13, 14

Modificar la informacién de una persona que se
encuentra en la base de datos RUAF.

ADZ  |Modificar identificacion persona

1.2

Modificar el tipo yfo el nimero de identificacion de
una persona registrada en la base de datos RUAF.

A03  |Modificar vinculacion programa general

15,17, 20, 21, 22, 23, 24,
25,26,27,28,29,31,35

Modificar la informacion de una vinculacidén a un
programa general de asistencia social. El campo
17 es obligatorio.

Para modificar el campo 29 "Fecha de entrega del
beneficio” son obligatorios los campes 17, 29 y el
nueve campo 35, el cual constituye la nueva fecha
correcta en la que se entrego el beneficio y debe
venir en formate AAAA-MM-DD.

AO04 [Retirar vinculacién programa general

17,30, 29,36

Retirar vinculacién de un programa general de
asistencia social.

Para el retiro de un beneficio especifico, los
campos 17, 30, 29, 36 son obligatorics.

Para e! retiro de un vinculado, se deben realizar

uno a uno los retiros de cada beneficio.

GLOSARIO DE CAMPOS
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En el siguiente glosario r
Social para la actualizacién de la base de datos del Registro Unico d

se relacionan las variables que las administradoras deben reportar at Ministerio de Salud y Proteccion
e Afiliados a la Proteccion Social RUAF, a través del

archivo maestro de vinculados y de novedades, con sus respectivos valores permitidos.

Cada variable esta codificada, el cédigo asignado aparece en la columna Cod, en la columna Nombre del campo, aparece el
nombre de la variable, en la columna Longitud, el maximo tamafio que puede tomar la variable, en la columna Tipo se muestran
el tipo de dato que puede ser A-Alfanumérice é N- Numérico, y en la columna Valor permitido se muestran los valores, con su

respectiva descripcién y los formatos aceptados para cada variable.

Cod

Nombre del Campo

Tamario

Tipo

Valores Permitidos

0

Tipo de Registro

1

N

1 — Registro de control
2 — Registro de detalle

Tipo de identificacién del vinculado

MS - Menor sin identificacion QUITAR
RC - Registro civil

Tl - Tarjeta de identidad

CC - Cédula de ciudadania

CE - Cédula de extranjeria

CD ~ Carnet Diplomatico

PA — Pasaporte

AS - Adulto sin identificacidn QUITAR

Numero de identificacion del vinculado

Cadigo Género

M = Masculing
F = Femenino

Fecha de Nacimiento

AAAA-MM-DD

[ I 8 B

Departamento Nacimiento

Z B > >

Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Divisién
Politico Administrativa de Colombia) del DANE

Municipio Nacimiento

=z

Tabla Municipios — Tabla DIVIPOLA (Division Politico
Administrativa de Colombia} dei DANE

Primer apellido

20

Segundo apellido

30

Primer nombre

20

10

Segundo nombre

30

Para los nombres y apellidos compuestos, se tomara
comeo primer nombre el primer nombre del nombre
compuesto y como segunde nombre el complemento,
igualmente para el caso de los apellidos compuestos.
Ej. Julio Alvaro Andrés Molina del Castillo. Primer
nombre: JULIO, segundo nombre: ALVARO ANDRES.
Primer apellido: MOLINA, segundo apellido: DEL
CASTILLO. Cuando una persona nho tiene segundo

nombre o apellido se reportara vacio en estos atributos.

Se utilizara |a abreviatura “VDA” para los segundos
apeilidos que utilizan la palabra VIUDA (O}.

Los Nombres terminados en “A” para género
masculino hay que reportarlos con el documento
escaneado. Igualmente para nombres o apsllidos
menores de 3 letras

11

Departamento Residencia

Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Division
Politico Administrativa de Colombia) del DANE

12

Municipio Residencia

Tabla Municipios — Tabla DIVIPOLA (Division Politico
Administrativa de Colombia) del DANE

13

Cédigo pertenencia étnica

1 - Indigena

2 - ROM (gitano)

3 - Raizal (archipiélago de San Andrés y Providencia)
4 - Palenquero de San Basilio

5 - Negro(a), Mulato(a), Afrocolombiano(a) o
Afrodescendiente

6 - Ninguno de los anteriores

14

Cadigo grupo poblacional

1 — Habitante de calle

2 — Poblacion infantil a cargo del ICBF

3 - Madres comunitarias

4 - Creador o gestor cultural Decreto 2283 de 2010
5- Poblacion sisbenizada

6 — Menores desvinculados del conflicto armado

7 — Poblacién Discapacitada

8 — Poblacién Desmovilizada

9 — Victima det conflicto armado interno Ley 1448 de
2012

10- Poblaci6n infantil vulnerable bajo proteccion
diferente al ICBF

11- Programa en proteccién a testigos

12 — Poblacién en centros psiquiatricos

13 — Poblacién rural migratoria

14 — Poblacién reclusa

15 — Poblacion rural no migratoria

18- Poblacion de la tercera edad en proteccion de
ancianatos

22- Poblacion carcelaria del INPEC Decreto 2777 de
2010

31 — Adulte Mayor

32 — Caheza de Familia
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Cod Nombre del Campo Tamario Tipo Valores Permitidos
33 — Mujer Embarazada
34 — Mujer Lactante
35 — Trabajador Urbano
36 - Trabajador Rural
38 — Jévenes vulnerables rurales (Sena)
38 - Jovenes vulnerables urbanos (Sena)
99 — Ninguno de los anteriores
15 | Fecha de vinculacién 10 AAAA-MM-DD
16 Cadigo administradora de programa 6 N
Asistencia Social
Cédigo asignado por el RUAF.
17 | Cadigo del programa 3 N Los c6digos de los programas podran ser consultados
en la pagina del RUAF.
1 — Econémico
2 — En especie
3 - Econdmico y en especie
4 - Servicios
5 - Especie y servicios
6- Econdmico y servicios
20 | Tipo de beneficio 2 N 7- No aplica {aplica para Registros)
8 - Econdmico, servicios y especie
9 - Subsidio condicionado Educacion
10- Subsidio condicionado Nutricion
11 - Economico Vivienda Nueva o Usada
12 - Econdmico Construceién en sitio propio
13 - Econémico Mejoramiento
& — Microcrédito
7 - Al empieo
21 | Tipo de subsidio para empresas 2 N 8 — Exencion
9 — Aportes estudiantes
10 — Aprendices
22 | valor del Beneficio 10 N
. . Tabla Departamentos — Tabla DIVIPOLA (Division
23 | Departamento donde recibe el beneficio Politico Administrativa de Colombia) dei DANE
L . . Tabla Municipios — Tabla DIVIPOLA (Division Politico
24 | Municipio donde recibe el beneficio 3 N Administrativa de Colombia) del DANE
25 Eggrgiidveiggff;ﬁén empresa donde 2 A NI - Nurmero de identificacién tributaria
Numero de identificacién empresa
26 donde labora &l vinculado 17 A
Digite de verificacién empresa donde
27| |abora el vinculado ! N jos
28 Eiiﬁgzgmal empresa donde labora ¢l 150 A Nombre de la empresa donde labora el vinculado.
29 | Fecha de entrega del Ultimo beneficio 10 A | AAAA-MM-DD
30 | Fecha de retiro 10 A | AAAA-MM-DD
1 — Otorgado
2 - Suspendido
31 | Estado del beneficio 1 N |3 - Entregado
4 — Temminado
5- Inscripcion {Aplica para Registros)
Fecha inicial del pericdo de la
32 informacion 10 A | AAAA-MM-DD
Fecha final del periode de la
33 informacion 10 A | AAAA-MM-DD
Total de registros relacionados en el
33 archivo 8 N -
. . . Ver tabla “NOMBRES DE ARCHIVOS MAESTRO Y DE
34 | Norbre def Archivo (Sin extension 17 A | NOVEDADES DE PROGRAMAS DE ASISTENCIA
XN SOCIAL”
. AAAA-MM-DD  Enla Novedad AD3 constituye la
35 | Fecha correcta beneficio 10 A | nueva fecha correcta en la que se entrego el beneficio
Finalizacion del programa
Inclusién errénea
36 | Causal de retiro 5 N Por sustitucion de la administradora

Por fusion de la administradora
Por liquidacion de la administradora
Otra causal

AW
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ANEXO 7
RESOLUCION /2006

CARACTERISTICAS DE FORMATO DE LOS ARCHIVOS DE TODOS LOS ANEXOS DEL RUAF

Los archivos deben ser tipo texto y cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

a.

b.
c.
d

Todos los datos deben ser grabados como alfanuméricos en archivos planos, con extension .txt
Los nombres de archivos, los datos y los campos en general deben ser grabados en letras MAYUSCULAS.
E| separador de campos debe ser coma () y ser usado exclusivamente para este fin.

Cuando dentro de un archivo de datos {maestro de afiliados y de novedades) hayan campos que no van a ser modificados
o reportados, este campe no llevara ningun valor, es decir debe ir vacio y reportarse en el archivo como ().

Ningun dato en et campo debe venir encerrado entre comillas (*") ni ningun otro cardcter especial.

Las campos tipo fecha deben tener el formato AAAA-MM-DD incluido el caracter guién (-) a excepcion de las fechas
incluidas en los nombres de archivos.

Los campos numeéricos deben venir sin ningun formate de valor ni separacion de miles ni decimales, excepte para los
casos de porcentajes que deberan ser reportados con punto como separador de decimal,

Las longitudes contenidas en las tablas de este anexo se deben entender como el tamafio maximo del campo.

Los valores registrados en los archivos planos no deben tener ninguna justificacién, por lo tanto no sg les debe completar
con ceros ni espacios, especialmente en las campos nimero de identificacion, apellidos y nombres.

Tener en cuenta que cuando el cédigo de entidad trae CEROS, estos no pueden ser reemplazados por la vocal ‘O’ la cual
es un caracter diferente a cero.

Los archivos planos no deben traer ningdn caracter especial de fin de archivo ni de final de registro.
El final de registro debe identificarse con CR o LF




