INSTRUCTIVO ADMINISTRADOR COLEGIO DE AUTOS Y TRANSPORTE DE
MERCANCIAS PELIGROSAS

Para acceder como administrador del colegio:

1. Ingrese a: www.arlsura.com

2. Inicie sesion:

ARL!SUI’C]E%‘

TE‘.uscar :-'\ Oficinas ARL Sura Contictenos Solicitud de Clave

: ("
Asesor virtual Q

Centro de legislacion Centro de documentacion Glosario Preguntas frecuentes Linea ética Bolsa de empleo

Qué hacer en caso de accidente de trabajo >

Gonsultaiasizuias de Atencio teq Afiliacion de empresas o contratante >
I Independientes >

: Certificado y carné de afiliacion >

Consulta de IPS en convenio con ARL SURA

Nanartamantn Seleccione.. u

3. Diligencie los datos (para las personas que manejaban la clave de servicios en
linea o la persona encargada de Seguridad y Salud en el Trabajo):

Este sitio es para uso exclusivo de personal autorizado

Por seguridad:

Realice sus transacciones por intemet desde un sitio seguro. Tipo documento usuario

Asegurese de cerrar su sesion una vez terminada su CEDULA
operacion.

Werifique la fecha de Ultimo ingreso a este sitio con el fin de No documento usuario .
comprobar que solo usted accede al servicio y no ha sido
violado su ingreso.

Recuerde cambiar su clave periddicamente y no la comparta

. . . ) Clave
con nadie, todas las transacciones que se realicen quedaran
a su nombre.
Linea de atencion: 01800 051 1414
En Medellin: 444 4578 Solicitar clave Recordar clave
Recordar clave Seguridad Politica de privacidad Condiciones de uso

Se recomienda utilizar este sitio transaccional con Chrome, Internet Explorer 10 o superior y Mozilla Firefox en una resolucion de 1024 x 768
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4. Se le activara la pestana Gestion de Riesgos Laborales. Acceda al Colegio de
autos y mercancias peligrosas en el recuadro de Formacion:

e

Cantrp da legsiacan Centro de dopumentacion Glosano Preguntas frecuentes Lines ética Bolza de emplen
{3}, Elabore su sistema de gestién Reporte @y RIDSSO
i'}'ﬂ Je |z sequridad v salud en el trabsio I de accidente de trabajo . Red Social T
Busgue agui las soleciones de prevencion de riesgos que le offecemos 3 nuesiras empresas Biscar haramis
- — Intervencion accidente de
[; :l Crganizacion y planificacién V.i'} Requisitos legales .m trabajo y onfermodad (eboral
Identificacion de pelhigros, evaluacion y Reportar accidente de trabajo Consulfas de accidente de trabajo
valoracian de riesges Formato de imvestigacion accidentss = Mediciones coupacionales
Hemamigntas de slecciones mcidentes Cerlificado de calibracion de equipos
Administracién de contratistas Plan estrEtSgics de seguridad visl Aprendiendo 2 volvsr
Premio excelencis Matrces de legisiacion Rizsgo bickegico por animaies y plantas
Paginzs1 @ MR Bibfowcs Paginas 1 @ Wl Biblioteca Pagn==d BB 0 M Biblictecs

& Prevenclén, preparacion y @ Auditorin, revisidn y A coimacion

respuesia ante emergenclas mejoramionto |

Plan d= emergencias Estadisticas de accidentalidad Formaciones presenciales
Administrador d= recursos del plan de= Accidentes monaies y graves Colegio de gestion del rissgo
EMSNGEnsias Extracto gerencial Colegio de zutes y wransporie de
Medevac Ausentismo /' mercaneias peligrosas

Salese quisn sepa Consults dizs ganados por reintegro Colegio de motos

En esta opcidn tiene las siguientes opciones:

4.1. Listado de Participantes: Encuentra los empleados inscritos (Cédula,
Nombre Completo, Nivel, Ciudad, Fecha de finalizacidn) Colegio; Editar y

Eliminar
COLEGIO AUTOS - MERCANCIAS Participantes
| E Listado Participantes =] Registrar Participantes L] Importar Participantes ﬂ Exporiar Registros

Listado Participantes Registradas

Filtro Busqueda:

Cédula “*  Nombre Completo Fecha Registro

291292 Distribuidor BEJARANO BELTRAN VICTOR GUSTAVO 0000-00-00 00:00:00 Colegios Editar Eliminar




[PRE S TRETSE

4.2. Registrar Participantes: En la cual puede matricular a los estudiantes,
diligenciando los datos requeridos

COLEGIO AUTOS - MERCANCIAS Participantes
E Listado Participantes B Registrar Participantes B importar Participantes

Registro Participante

Documento Identidad: Ciudad:
cov Seleccione la ciudad de residencia
Colegios:

Nombre Completo:
Selecciona los colegios a participar -

Clave Acceso:

Verificar Clave Acceso:

4.3. Importar Participantes: Esta opcidon le permite matricular masivamente a
los estudiantes. Para ello debe seguir las instrucciones dadas para la
generacion del archivo:

COLEGIO AUTOS - MERCANCIAS Participantes

Bl Listado Participantes B registrar Participantes B importar Participantes

Mensaje Importar Participantes

Q El formato en Excel debe de tener 4 campos como se muestra

en |a grafica inferior, Ciudad:
&) Recuerde que debe grabir sl archiva en formalo CSV (MS-DOS) Seleccione la ciudad de residencia
Colegios:
Selecciona los colegios a participar ~
o . Q . @ . Q.

C 81053061 Jush Toro Restreps passl

N 91053062 Gabrlel Tobén Mefia pass?

c 81053063 Marcela Mejia Restrepo pass3

c 81053064 Paula Andrea Guzmin passA LR
o Tipo de documento 9 Nombres y apellidos
e Nimero de documento  fi o Contrasefia

A Existen varios tipos de documento:
C > Cédula Ciudadania T » Tarjeta ldentidad
N> NIT P > Pasaporte
E » Cédula Extranjeria 0> Otra



4.4. Exportar Registros: Le permite generar un reporte en Excel de los

empleados inscritos al colegio, su avance y certificados:

COLEGIO AUTOS - MERCANCIAS Pa"i"ifam“

Listado Participantes

§| Reagistrar Participantes

Q Importar Participantes

‘ﬂ Exportar Registros




